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UCHWAELA Nr XXV/149/00
RADY MIEJSKIEJW RYCHWALE

z dnia29 grudnia 2000 .
w sprawie statutu gminy Rychwal

(Poznan, dnia2 marca2001r.)

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22, art. 23 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 1996 r. Nr 13, poz. 74, Nr 58, poz. 261, Nr 106, poz. 496, Nr 132, poz. 622, z 1997 r. Nr 9, poz. 43, Nr 106, poz.
679, Nr 107, poz. 686, Nr 113, poz. 734, Nr 123, poz. 775, z 1998 r. Nr 155, poz. 1014 oraz Nr 16 2, poz. 1126, z
2000 r. Nr 26, poz. 306, Nr 48, poz. 552, Nr 62, poz. 718, Nr 88, poz. 985, Nr 91, poz. 1009 i Nr 95, poz. 1041) oraz
art. 2 pkt 1 lit. c ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 21, poz. 124, Nr 43, poz.
253, 21994 r. Nr 98, poz. 471, z 1997 r. Nr 9, poz. 43, Nr 28, poz. 153, z 1998 r. Nr 162, poz. 1118, Nr 162, poz.
126, z 2000 r. Nr 12, poz. 136, Nr 26, poz. 306) uchwala si e, co nastepuje:

§ 1. Uchwalasie statut gminy Rychwat, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr 125/XXV/96 Rady Migjskiej w Rychwale z dnia 19 lutego 1996 r. w sprawie statutu
Gminy Rychwat (Dz.Urz. Woj. Koniniskiego Nr 40, poz. 148), zmieniona uchwata Nr 218/L11/98 Rady Miejskig w
Rychwale z dnia 4 marca 1998 r. o zmianie uchwaty Nr 12/XX/96 w sprawie statutu Gminy Rychwat (Dz.Urz.
Woj.Koniniskiego Nr 12, poz. 47).

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie 1 dnia miesiagca nastepujacego po ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Wielkopol skiego.

ZALACZNIK
STATUT GMINY RYCHWAL
Rozdziat |
Przepisy ogélne

§ 1. 1. Gmina Rychwat, zwana dalgj "gmina", jest jednostka samorzadu terytorialnego posiadajaca osobowosé
prawna.

2. Siedziba wiadz gminy jest miasto Rychwat.

3. Obszar terytorium gminy obejmuje miejscowosci, ktérych nazwy urzgdowe oraz pisownia ogtaszane sa w
Wykazie Migjscowosci Rzeczypospolitej Polskiej wydawanym przez Gtowny Urzad Statystyczny.

§ 2. Uzyte w statucie okreslenia oznaczaja:
1) gmina- gmine Rychwat,
2) burmistrz - Burmistrza gminy Rychwat,
3) gminnaprasa- "Odgtosy" - informacyjny biuletyn samorzadowy Gminy i Miasta Rychwat,
4) jednostka pomocnicza - jednostke pomocnicza gminy Rychwat,
5) komisja- komisie Rady Migjskigj w Rychwale,
6) przewodniczacy rady - Przewodniczacego Rady Migjskigj w Rychwale,
7) rada- Rade Migjska w Rychwale,
8) radny - radnego Rady Migjskigj w Rychwale,



9) skarbnik - Skarbnika gminy Rychwal,

10) sekretarz - Sekretarza gminy Rychwat

11) statut - statut gminy Rychwat,

12) urzad - Urzad Gminy i Miastaw Rychwale,

13) ustawa - ustawe z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13, poz. 74, Nr 58, poz.
261, Nr 106, poz. 496, Nr 132, poz. 622, z 1997 r. Nr 9, poz. 43, Nr 106, poz. 679, Nr 107, poz. 686, Nr 113,
poz. 734, Nr 123, poz. 775, z 1998 r. Nr 155, poz. 1014 oraz Nr 162, poz. 1126, z 2000 r. Nr 26, poz.306, Nr
48, poz. 552 i Nr 88, poz. 985),

14) zarzad - Zarzad Gminy i Miastaw Rychwale.

§ 3. Przy tworzeniu, taczeniu, dzieleniu oraz znoszeniu jednostek pomocniczych stosuje si¢ zasady okreslone w
§4-7.

§ 4. 1. Rada tworzy, laczy, dzieli oraz znosi jednostki pomocnicze z przyczyn organizacyjnych, w
szczegolnosci w celu stworzenia mozliwosci zaspokojenia wspélnych potrzeb i zespotowe] redlizacji dziatalnosci
mieszkancow w migscu zamieszkania, rozwiniecia wspoétdziatania wtadz gminy z mieszkancami, a takze
wywiazywania sie radnego z obowiazkow w zakresie utrzymywania state] wiezi z mieszkancami, z uwzglednieniem
potrzeb zainteresowanych mieszkancow gminy.

2. Teren dzidanoscl jednostki pomocniczej musl odpowiadaé okreslonym zatozenlom funkcjonalnym
umozliwigjacym zaspokajanie roznych potrzeb, mieszkancow, a zwraszcza dotyczacych spraw, ktorych realizacja
zalezy od wspotdziatania mieszkancow gminy w miejscu zamieszkania.

§ 5. Rada podegmuje uchwalg o przystapieniu do utworzenia, potaczenia, podziatu oraz zniesienia jednostki
pomocniczej z wiasng inicjatywy lub na wniosek zarzadu albo zainteresowanych mieszkancow gminy w liczbie 1/5
0sob stale zamieszkatych na obszarze, ktory ma byé przedmiotem uchwaty o utworzeniu, potaczeniu, podziale oraz
zniesieniu.

§ 6. 1. Wniosek w sprawie utworzenia, potaczenia, podziatu oraz zniesienia jednostki pomocniczej wymaga
formy pisemngj, uzasadnienia, graficznego projektu mapy okreslajacej obszar bedacy przedmiotem wniosku oraz
wykazu 1/5 mieszkancow, o ktorych mowa w §5, uprawnionych do zgtoszenia wniosku. Wykaz wnioskodawcow
powinien by¢ sporzadzony w sposob umozliwiajacy identyfikacje osob zaich zgoda.

2. Wniosek bedacy inicjatywa 1/5 mieszkancow, o ktorych mowa w §5 podpisuja 0soby upowaznione, przez
wigkszo$¢ inicjatorow, do dziataniaw ich imieniu.

3. Wniosek skrada si¢ na rece przewodniczacego rady najpézniel na 6 miesiecy przed terminem utworzenia,
potaczenia, podziaru lub zniesienia jednostki pomocnicze.

4. Wniosek podlega zaopiniowaniu przez wiasciwa komigjg rady oraz komisj¢ rewizyjna.

§ 7. Uchwatarady w sprawie utworzenia, polaczenia oraz podziatu jednostki pomocniczej okresla odpowiednio
nazwe, siedzibg organow jednostki, obszar, w tym nazwy miejscowosci (w miastach nazwy ulic tub ich czgsci)
tworzacych jednostke, sposob opublikowania uchwaty i date jg wejsciaw zycie.

Rozdziat ||
Zakresdzialaniai zadania gminy

§ 8. Gminawykonuje zadania publiczne w zakresie i na zasadach okreslonych:

1) ustawami i aktami wydanymi naich podstawie oraz w granicach upowaznien ustawy,

2) porozumieniami zawartymi z organami administracji samorzadowsj i rzadowsj,

3) uchwatami rady podjetymi w ramach obowiazujacego prawa, w celu realizacji rozstrzygajacych wynikow
referendum gminnego oraz innymi uchwatami podjetymi w celu realizacji zbiorowych potrzeb wspolnoty.

§ 9. Gmina wykonuje swoje zadania poprzez:
1) dziatalnos¢ swoich organdéw i organéw jednostek pomocniczych,
2) dziatalnos¢ gminnych jednostek organizacyjnych,
3) wspotdziatanie migdzygminne,



4) dziatalnos¢ innych podmiotow (osob fizycznych, prawnych, krgjowych i zagranicznych) na podstawie
zawartych z nimi umow i porozumien.

§ 10. Zarzad gminy prowadzi rejestr:
1) umow i porozumien zawartych przez gmine,
2) gminnych jednostek organizacyjnych,
3) jednostek pomocniczych,
4) sktadnikow mienia komunal nego,
5) podmiotow zarzadzajacych poszczegolnymi sktadnikami tego mienia

Rozdziat 111
Wiadze gminy

§ 11. 1. Gmina, jako osoba prawna, dziata poprzez swoje organy.
2. Organami gminy sa:

1) radagminy, zwanadalg rada,

2) zarzad gminy, zwany dalgj zarzadem.

§ 12. 1. Radanos nazwe Rady Migjskigj.
2. Zarzad nosi nazwe Zarzadu Gminy i Miasta.

§ 13. 1. Ustawowy sktad rady wynosi 20 radnych.
2. Liczbe cztonkow zarzadu okresla uchwata rady.

§ 14. 1. Organy kolegialne gminy rozstrzygaja w formie uchwat sprawy z zakresu administracji publicznej
okreslone w ustawach i przepisach wydanych na podstawie ustaw, po przeprowadzeniu gtosowania, chyba ze
przepisy wymagaja wydania decyzji zarzadu.

2. Wykonanie uchwaty nalezy do osob odpowiedzialnych za je realizacje w zwiazku z petniona funkcja,
jednakze organ stanowiacy Iub wykonawcy gminy moze powierzy¢ wykonanie uchwaty innej osobie.

3. Sprawy osobowe rozpatrywane sa W obecnosci zainteresowanej 0soby, chyba ze Rada postanowi inaczej.

4. Rada wyraza, w formie uchwaty, zgode, opinie oraz zajmuje stanowisko w sprawach zwiazanych z realizacja
kompetencji stanowiacych i kontrolnych.

5. llekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymaég dziatania rady po zaopiniowaniu jg uchwaty w uzgodnieniu lub
W porozumieniu z innym organem, do uzgodnienia przedktadany jest projekt uchwaty zarzadu.

6. Rada, zarzad i komisja sa zwiazane uchwata z chwila jg podjecia.

7. Uchylenie lub zmiana podjgte) uchwaty moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty podjetel nie
wczesnigl niz nanastepnej sesi.

§ 15. 1. Organy kolegialne gminy podejmuja rozstrzygniecia, w formie uchwat o charakterze formalnym,
dotyczace konkretnych dziatan, odmowy ich podjecialub kolejnosci ich podjgcia, po przeprowadzeniu gtosowania

2. Uchwaly, o ktorych mowa w ust. 1 dotycza wytacznie wewngtrznego porzadku, biezacego funkcjonowania
organu kolegialnego gminy. Uchwaly nie moga ingerowa¢ w strukture organizacyjna organu Oraz naruszaé
przyznanego organowi zakresu kompetencji.

§ 16. Organy kolegialne gminy przy opracowywaniu i rozpatrywaniu projektow aktéow tych organow stosuja
odpowiednio zasady techniki prawodawczej, wynikajace z uchwaty nr 147 Rady Ministrow z 5 listopada 1991 r. w
sprawie zasad techniki prawodawczej (M.P. nr 44, poz. 310), z zastrzezeniem §17i §18.

§ 17. 1. Uchwatarady, z wyjatkiem uchwaty o charakterze formalnym, stanowi odrebny dokument.
2. Uchwaly numerowane sa cyframi rzymskimi, odpowiadajacymi numerowi segji, tamanymi przez kolejny
numer uchwaty, oznaczony cyfra arabska, famany przez dwie ostatnie cyfry roku.
3. Uchwata powinna zawiera¢ co najmnigj:
1) datei tytut,
2) podstawe prawna,
3) przepisy bedace trescia rozstrzygnigcia,



4) przepis okreslajacy nazwe jednostki, ktorej rada postanowita powierzy¢ wykonanie uchwaty obok zarzadu,
5) przepis dotyczacy ogtoszenia, jezeli wymaga tego przepis prawa lub radatak postanowita,
6) termin wejsciawzycie.
4. Uchwaty ewidencjonuje sie w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji.
5. Kserokopie uchwaty potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przekazuje sie wiasciwym kierownikom
jednostek oraz pracownikom urzedu do realizacji lub do wiadomosci, zaleznie od tresci uchwaty.
6. Uchwaly rady dotyczace okreslongj osoby, dorecza si¢, za potwierdzeniem odbioru, wraz z pismem
przewodnim. Zainteresowanego nalezy pouczy¢ o trybie, formiei terminie przystugujacego odwotania

§ 18. 1. Uchwata rady o charakterze formalnym nie wymaga sporzadzenia odrebnego dokumentu oznaczonego
w sposob okreslony w §17.

2. Uchwalg oznaczong data sesji, na ktorej zostata podjgta mozna zapisa¢ w protokole segji w formie:

1) postanowienia,

2) postulatu w okreslonych sprawach; skierowanego do przewodniczacego rady, zarzadu, poszczegdlnych
cztonkéw zarzadu lub burmistrza,

3) opinii zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie przedstawiangj organom administracji publiczngj, a takze

osobom, o ktorych mowaw pkt 2,

4) rezolugji,

5) oswiadczenia, zawierajacego stanowisko rady w okreslonej sprawie nie bedacej przedmiotem rozstrzygnigcia
stanowiacego odrebny dokument,

6) deklaracji, zawierajace] samozobowigzanie si¢ rady do okreslonego postgpowania,

7) apelu, zawiergjacego formalnie nie wiazace wezwanie osoby trzeciej do okreslonego postgpowania, podjecia
inicjatywy lub zadania.

3. Rada moze zwréci¢ si¢ do adresata opinii 0 przedstawienie stanowiska w sprawach podniesionych w opinii,
jak rowniez o informacje o przebiegu realizacji wnioskow wynikagjacych z te opinii. Odpowiedzi adresatow sa
rozpatrywane na segji. W razie nieotrzymania odpowiedzi lub uznania otrzymanej odpowiedzi za niezadowalgjaca,
rada moze przeditozy¢ przewodniczacemu rady wniosek o zwrocenie odpowiedzi jako niezadowalgjacej lub przyjaé
inna odpowiednia uchwate.

Dziat |
Rada Migjska

§ 19. 1. Rada dziata na sesjach oraz za posrednictwem komisji i radnych.
2. Radny ma obowiazek utrzymywaé stata wigz z wyborcami zwtaszcza przez:
1) informowanie wyborcow o stanie gminy,
2) konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady rady,
3) propagowanie zamierzen i dokonan rady,
4) informowanie mieszkancoéw o swojej dziatalnosci w radzie,
5) przyjmowanie postulatow, wnioskow i skarg mieszkancow gminy.

3. Przyjecia mieszkancow gminy przez radnych odbywaja sie w lokalu urzedu. Informacje o dniach i godzinach
dyzurow radnych podaje si¢ do publicznej wiadomosci, poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen znagjdujace] Sie w
urzedzie.

4. Radny powinien odbywa¢ spotkania ze swoimi wyborcami co najmnigj raz w roku kalendarzowym.

§ 20. 1. W segjach rady uczestnicza, z gtosem doradczym sekretarz i skarbnik gminy.
2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocnicze) moze uczestniczy¢é w pracach rady na
zaproszenie przewodniczacego rady.

§ 21. 1. Rada obraduje na sesiach, ktore ze wzgledu na tryb zwolywania i przedmiot obrad, moga mie¢
charakter zwyczajny, nadzwyczajny oraz wspolny.

2. Sese sa jawne.

3. Segjapowinna by¢ tak przygotowana, aby sprawy objete projektem porzadku obrad mozna byto rozstrzygna¢
w jednym dniu bez wyznaczania nastepnego posiedzeniatej samej segji.

4. Segje odbywaja sie w lokalu urzedu, z zastrzezeniem §22 i §23.



§ 22. 1. Przewodniczacy rady moze zarzadzi¢ odbycie sesji wspélngj, w tym pozalokalem urzedu:

1) wsiedzibiei pozasiedziba wtadz gminy,

2) pozaterytorium gminy, jezeli wymaga tego interes gminy lub gdy koszty odbycia sesji pozalokalem urzedu nie
wymagaja zwiekszenia srodkow na potrzeby rady.

2. Obrady na sesji wspolng na terytorium i poza terytorium gminy moga by¢ zorganizowane zwlaszcza ze
wzgledu na zaleznos¢ rozstrzygniecia rady od rozstrzygniecia organu stanowiacego inngj jednostki samorzadu
terytorialnego.

3. O zamiarze zwotania segji wspolngj, w tym poza lokalem urzedu, przewodniczacy rady informuje radnych
nie péznig niz na 21 dni przed terminem sesji, wskazujac Przewidywane migjsce, termin i przyczyny uzasadniajace
zwotanie takigl segji. Nie wytaczato obowiazku dokonania zawiadomienia, o ktorym mowaw §29.

§ 23. 1. Wepdlng sesje organizuja przewodniczacy rad zainteresowanych gmin.

2. Organizacje segji wspolng uzgadnia sie z przewodniczacymi organow wykonawczych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz z kierownikiem zaktadu pracy lub inngj instytucji, gdzie ma sie odby¢ segja.

3. Koszty wspolng segji ponosza rownomiernie zainteresowane gminy, chyba ze radni obradujacy na segji
wspolng postanowia inacze).

4. Przebieg wspolnych. obrad moze by¢ uregulowany wspoélnym regulaminem uchwalonym przed
przystapieniem do obrad.

§ 24. 1. W czasie obrad rady kazda osoba powstaje z migjsca, gdy przemawia do rady lub przewodniczacego
rady lub gdy przewodniczacy rady do nigj si¢ zwraca.
W uzasadnionych wypadkach przewodniczacy rady moze zezwoli¢ na pozostawanie w pozycji siedzacej.

2. W czasie odczytywaniaroty $lubowania wszyscy obecni na segji powstaja z migjsc.

§ 25. 1. Rada ustala, w drodze uchwaty, plan pracy rady w roku kalendarzowym i oceniajego wykonanie, z tym
ze podjecie uchwaty w sprawie planu pracy nastepuje:
1) w pierwszym roku kadencji - w ciagu 3 miesiecy od jg rozpoczecia,
2) w latach nastepnych - na ostatnigj sesji w roku poprzedzaj acym rok objety planem.
2. W razie potrzeby, rada moze dokonywa¢ zmian i uzupetnien w planie pracy.
3.Do czasu uchwaenia planu, rada dziata zgodnie z ramowym planem pracy ustalonym przez
przewodniczacego rady.

§ 26. 1. Segje zwotuje przewodniczacy rady w drodze pisemnego zawiadomienia.

2. Radnych zawiadamia si¢ 0 terminie segji, tak aby radny miat mozliwos¢ zapoznania Si¢ z trescia
zawiadomienia co najmnigj na 5 dni przed sesja, atylko wyjatkowo co najmnigj na 3 dni przed sega, z zastrzezeniem
ust. 3.

3. Jezeli przedmiotem obrad jest podjecie uchwaty w sprawie uchwalenia budzetu gminy lub rozpatrzenie
sprawozdania z wykonania budzetu radnych zawiadamia si¢ o terminie segji, tak aby radny miat mozliwosé
zapoznaniasi¢ z tresciag zawiadomienia co ngjmnigl na 10 dni przed sega.

4. Zawiadomienie 0 segji powinno zawierat w szczegolnosci:

1) oznaczenie migjsca, dniai godziny rozpoczecia segji,
2) projekt porzadku obrad.

5. Do zawiadomienia nalezy dotaczy¢ projekty uchwat oraz inne materiaty bedace przedmiotem obrad rady.

6. Zawiadomienie o segji podpisuje przewodniczacy rady, a w przypadku gdy zawiadomienie dotyczy sesji
wspolng - przewodniczacy zainteresowanych gmin.

7. Zawiadomienie o sesji podaje si¢ do publiczngl wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen w
urzedzie, tablicach ogtoszen znajdujacych si¢ w jednostkach pomaocniczych, na drzwiach budynku, ktorego lokal
0znaczono miejscem segji oraz na stupie ogtoszeniowym znajdujacym si¢ przed budynkiem urzedu.

§ 27. 1. Przewodniczacy rady jest obowiazany zwota¢ sesj¢ w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku, w
sprawie zwotania segji nadzwyczajnej, przez:
1) ustawowego sktadu rady,
2) zarzad,
3) burmistrza.
2. Wniosek, o ktérym mowaw ust. 1 wymaga formy pisemnej i uzasadnienia.



3. Sege nadzwyczajne zwotuje sic¢ wytacznie do rozpatrzenia spraw objetych wnioskiem i bez zachowania
wymogow okreslonych w §26 ust. 2-5.

4. Projekty uchwat oraz materiaty przygotowane na sesie hadzwyczajna udostepnia sie¢ radnym w urzedzie, na
stanowisku ds. obstugi rady.

§ 28. 1. Jezeli nie jest mozliwe, z powodu nieprzemijajace przeszkody, zwotanie pierwszej se§i nowo
wybrangj rady przez przewodniczacego rady poprzednigj kadencji, sesje te zwotuje i ustala projekt porzadku obrad
najstarszy wiekiem radny poprzednigj kadenc;ji.

2. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1, do czasu wyboru przewodniczacego rady nowej kadencji, prowadzi obrady
pierwsze segji.

§ 29. 1. W razie wygasnigcia mandatu lub niemoznosci petnienia funkcji przez przewodniczacego rady przez
czas nieokreslony, jego zadania wykonuje wskazany przez radg wiceprzewodniczacy rady. Sprawowanie funkcji
przez wiceprzewodniczacego trwa do czasu wyboru nowego przewodniczacego rady.

2. W przypadku koniecznosci podjecia przez rade niezwtocznych dziatan pod nieobecnos¢ przewodniczacego
lub wynikajacego z innych przyczyn braku mozliwosci dziatania przewodniczacego rady, zadania zastrzezone przez
ustawe lub statut dla przewodniczacego rady wykonuje jeden wiceprzewodniczacy rady samodzielnie lub wspolnie z
drugim wiceprzewodniczacym rady, chyba ze przewodniczacy rady udzielit odmiennego upowaznienia.

3. W razie nieprzybycia przewodniczacego rady na posiedzenie segi, zadania przewodniczacego rady
wykonuje wiceprzewodniczacy upowazniony przez przewodniczacego rady.

4. W przypadku, gdy przewodniczacy rady nie upowaznit zadnego wiceprzewodniczacego do prowadzenia
obrad, rada wskazuje zastgpcg przewodniczacego sposrod wiceprzewodniczacych rady obecnych na sesji -jako
prowadzacego obrady.

5. W razie nieobecnosci na sesji wszystkich wiceprzewodniczacych rada wskazuje - jako prowadzacego obrady
- 0sobe z grona radnych obecnych na sesji.

6. Do czasu wskazania prowadzacego obrady, o ktérym mowaw ust. 4 i 5, obrady prowadzi najstarszy wiekiem
radny.

§ 30. Projekt porzadku obrad segji, z zastrzezeniem §31, obgmuje w szczegolnosci:
1) przyjecie protokotu z obrad poprzednig seji,
2) sprawozdanie zarzadu z wykonania uchwat rady,
3) rozpatrzenie projektéw uchwat oraz podjecie uchwat,
4) interpelacjei pytaniaradnych,
5) wnioski radnych.

§ 31. W projekcie porzadku obrad pierwszej sesji nowo wybranej rady nalezy uwzglednié:

1) sprawe ztozenia slubowania,

2) sprawg wyboru przewodniczacego rady i dwoch wiceprzewodniczacych rady,

3) sprawe wyboru burmistrza,

4) sprawozdanie ustepujacego zarzadu o sytuacji finansowel gminy - wedtug stanu na dzien zwotania pierwszej
sesii howo wybrang rady - zawiergjace pisemny wykaz obowigzujacych porozumien, umow dotyczacych
mienia komunalnego oraz zamowien publicznych dokonanych w czasie poprzednigj kadencji rady, z
wyszczegélnieniem rozpoczetych zadan, zwtaszcza inwestycyjnych.

§ 32. 1. Za wybranych na funkcje, o ktorych mowa w §31 pkt 2 i pkt 3 uwaza sie tych kandydatow, ktorzy
otrzymali kolejno najwigksza liczbeg gtosow, wigce jednak niz potowg oddanych waznie gtosow.

2. Jesli kandydaci na funkcje, o ktorych mowaw §31 pkt 2 i pkt 3 otrzymali rowna liczbg gtosow, atylko jeden
kandydat moze by¢ wybrany zarzadza si¢ uzupetniajace wybory dotyczace tylko tych kandydatow.

3. Przed dokonaniem wyboru, o ktorym mowa w §31 pkt 2 i pkt 3 rada moze, w drodze uchwaty, okresli¢
kryteria, jakimi bedzie si¢ kierowat przy wyborze kandydata oraz tryb zgtaszania kandydatow.

4. Projekt uchwaty w sprawie kryteriow wyboru kandydata na funkcje przygotowuje najstarszy wiekiem radny
poprzednigj kadencji w porozumieniu z najstarszym wiekiem radnym nowo wybranej rady.

5. Uchwate rady, o ktorej mowaw ust. 3 stosuje sie przy dokonywaniu wyboru na kolgjnych sesjach, jezeli rada
nie dokona wyboru przewidzianego w projekcie porzadku obrad pierwszej segi nowo wybrang rady.

6. Przepis ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio przy dokonywaniu wyboru na inne stanowiska lub funkcje, o ile
rada nie postanowi inaczej.



§ 33. 1. Przewodniczacy rady reprezentuje rade na zewnatrz, w szczegolnosci poprzez udziat w uroczystosciach

i sktadanie publicznych oswiadczen w sprawach nalezacych do jego kompetencji oraz kompetencji rady lub jg
komisgji.

2. Rada, na wniosek przewodniczacego rady moze upowazni¢, w drodze uchwaty, inna niz przewodniczacy

rady, osobe do reprezentowaniarady nazewnatrz.
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8)

§ 34. W ramach swoich kompetencji przewodniczacy rady:

organizuje sesji¢ wspolna w czesci dotyczacej zapewnienia mozliwosci wykonywania kompetencji rady oraz

wstepu publicznosci na sesjg,

koordynuje prace i posredniczy w zatatwianiu spraw nalezacych do wiasciwosci rady, o ile obowiazujace

przepisy nie stanowia inaczey,

nadzoruje obstuge kancelaryjna segji i posiedzen komigji rady,

podegimuje decyzje o formie ujawnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 24h ust. 2 ustawy o samorzadzie

gminnym.

przyj muje interesantéw w wyznaczonych przez siebie godzinach,

ustala godziny przyje¢ interesantow przez radnych,

przedstawia radzie kwartalng informacje:

a) o nie usprawiedliwionych nieobecnosciach radnych na posiedzeniach segji oraz komisji,

b) o sposobie wykonania uchwat rady w sprawie rozpatrzenia wniosku lub skargi w sprawie nalezace do
wilasciwosci rady, w tym w sprawie dotyczacej wykonywania mandatu radnego,

przedstawia, na ostatniej sesii w kadencji, sprawozdanie z dziatalnosci rady.

§ 35. Przewodniczacy rady kieruje catoksztattem pracy we wiasciwej komorce urzgdu, w zakresie spraw

zwiazanych zorganizowaniem pracy rady i prowadzeniem je obrad, majac na wzgledzie poziom i sprawnosé
dziataniarady, aw szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

zapoznaje Sie z pismami skierowanymi do rady i wydaje co do nich odpowiednie zarzadzenia,

rozdziela prace miedzy pracownikow urzedu, za posrednictwem burmistrza, przestrzegajac wiasciwego ich
obciazenia, wediug zasad ustalonych przez burmistrza,

kontroluje prawidtowos¢ i terminowos¢ odbywania posiedzen komisji,

zarzadza wyptate naleznosci radnym oraz czuwa nad tym, aby zgtaszane przez nich zadania zaptaty i zwrotu
kosztow byly niezwtocznie rozpoznane,

zawiadamia burmistrza o sprawach, ktore powinny byé oméwione na posiedzeniu zarzadu oraz o potrzebie
przedtozenia projektu uchwaty [ub informacji,

czuwa nad terminowoscia sporzadzania projektow uchwat i materiatow na sesie,

czuwa nad sprawnoscia, prawidtowoscia i terminowoscia pracy stanowiska do spraw obstugi rady oraz
doktadnoscia sporzadzanych zestawien statystycznych. Sprawdza przynajmniej raz w miesiacu stan prac na
stanowisku co do prawidtowego prowadzenia biurowosci oraz nalezytego biegu spraw i na podstawie wynikéw
kontroli wydaje odpowiednie polecenia.

§ 36. Przewodniczacy rady podejmuje decyzje i wykonuje czynnosci zwiazane z organizowaniem pracy rady i

przewodniczeniem jg obradom, aw szczegolnosci:

1
2.

N o

dokonuje podziatu zadan pomiedzy wiceprzewodniczacych rady, z zastrzezeniem §29,

podpisuje dokument potwierdzaj acy:

1) wykonywanie przez radnego mandatu,

2) wykonywania przez osobeg spoza sktadu rady funkcji cztonka organu,

3) obowiazek brania udzialu w pracach organow gminy - w postaci zawiadomienia, zaproszenia,
upowaznienia lub polecenia wyjazdu stuzbowego. Dokument powinien okreslac termin i cel
uczestniczenia w pracach organu gminy,

ustala ramowy plan pracy rady oraz przygotowuje projekty uchwat w sprawie planu pracy rady, o ktorych

mowaw §25ust. 1i 2,

wystepuje do zarzadu z wnioskiem o uwzglednienie w projekcie budzetu gminy s$rodkow finansowych

niezbednych dlaredlizacji zadan rady,

zasiega opinii burmistrza w zakresie spraw, ktore nalezy wiaczy¢ do porzadku obrad, niezaleznie od spraw

wynikajacych z planu pracy rady,

ustala liste 0sob zaproszonych na segje; po zasiegnieciu opinii burmistrza,

wyznaczatermin segji rady i przewodniczy jej obradom,



8. z waznych powodéw przerywa obrady, ustnie uzasadnigjac podjeta decyzje i ogtaszajac obecnym na
posiedzeniu, termin nastepnego posiedzenia tef same segji, chyba ze ze wzgledu na przyczyne przerwania
obrad niezwloczne wyznaczenie nastepnego terminu nie jest mozliwe. Osoby nieobecne na posiedzeniu nalezy
zawiadomi¢ o nastepnym posiedzeniu w trybie okreslonym w §26.

9. w razie przewidywania masowego przybycia publicznosci, moze;

a) zarzadzi¢ wydanie kart wstepu na sale posiedzen,
b) wyznaczy¢ odpowiednie migjsce dla sprawozdawcow prasy,
C) przedstawiaradzie wnioski przewodniczacego komisji o podjecie uchwaty o charakterze formalnym,
10. zarzadzai przeprowadza gtosowanie w sprawie przyjecia uchwaty w brzmieniu proponowanym w projekcie,
11. podpisuje uchwaty rady,
12. koordynuje prace komigji rady, a zwtaszcza:
a) wyznacza termin rozpoznania sprawy przez potaczone komisje oraz przewodniczy na posiedzeniu tych
komigi lub wyznacza radnego do przewodniczenia na posiedzeniu tych komisji,
b) zatatwia wnioski przewodniczacego komisjii w sprawach nalezacych do wiasciwosci przewodniczacego
rady,
c) kieruje sprawy do wiasciwej komisji rady,
d) w razie braku regulacji prawnych okresla wiasciwos¢ komisi do zaopiniowania projektu uchwaty,
rozpoznania sprawy, skargi lub wniosku oraz rozstrzyga spory co do wiasciwosci migdzy komisjami rady,
€) w razie uzasadniongj potrzeby moze zwota¢ posiedzenie komigji okreslajac porzadek posiedzenia.

§ 37. 1. Radarozpoczyna obrady w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu rady (quorum).

2. Przewodniczacy rady otwiera sesj¢ rady wypowiadajac stowa: "Otwieram sesj¢ Rady Migskig w
Rychwale".

3. Po otwarciu segji przewodniczacy stwierdza, na podstawie listy obecnosci, prawomocnos¢ obrad.

4. Po stwierdzeniu quorum przewodniczacy rady przedstawia projekt porzadku obrad.

5. Radny oraz przewodniczacy zarzadu moze wystapi¢ z wnioskiem o uzupetnienie lub zmiane projektu
porzadku obrad. Wniosek poddaje sie¢ pod gtosowanie.

6. Projekt porzadku obrad w brzmieniu uwzglednigjacym przyjete wnioski, o ktorych mowa w ust. 5
przewodniczacy rady poddaje pod gtosowanie.

7. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji zmnigjszy sie ponizej potowy ustawowego sktadu rady,
przewodniczacy rady nie przerywa obrad. Niemozliwe jest jednak wowczas podejmowanie uchwat.

8. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy rady konczy ses¢ przez wypowiedzenie stow: "Zamykam
sesie Rady Migjskigy w Rychwale".

§ 38. 1. Przewodniczacy rady prowadzi jef obrady przy pomocy dwoch wiceprzewodniczacych Rady, z
zastrzezeniem ust. 2.

2. Przewodniczacy rady moze wyznaczy¢, sposrod radnych, jednego lub wiecej sekretarzy obrad, ktorzy beda
wykonywat, okreslone przez przewodniczacego, czynnosci z zakresu prowadzenia obrad, w tym spisywanie
protokotu sesji.

Nie wyklucza to obowiazku spisywania protokotu przez pracownika urzedu.

3. Przewodniczacy rady wydaje polecenia niezbedne dla sprawnego przebiegu obrad rady i utrzymania
porzadku w czasie segji. Od zarzadzen przewodniczacego wydanych w czasie obrad radnemu przystuguje odwotanie
do wiasciwej komisji rady.

§ 39. 1. Przewodniczacy rady prowadzi obrady zgodnie z uchwalonym porzadkiem obrad, otwiergjac i
zamykajac dyskusj¢ nad kazdym z punktow - po wystuchaniu méwcow.
2. Po zamknigciu dyskusji przewodniczacy zarzadza gtosowanie nad projektem uchwaty.
3. Przed zarzadzeniem gtosowania mozna zabra¢ gtos tylko w celu zgtoszenia i uzasadnienia wniosku
formal nego dotyczacego techniki oraz procedury gtosowania.
4. W czasie obrad przewodniczacy:
1) udzielagtosu w sprawach objetych porzadkiem obrad, w kolgjnosci zgtoszen,
2) moze zabiera¢ gtos w kazdej chwili obrad,
3) moze udzieli¢ gtosu osobom zaproszonym na sesje rady,
4) moze zgtosi¢ wniosek o0 zmiane projektu lub ustalonego porzadku obrad w celu dodania punktu w sprawie
podjecia uchwaty w okreslonej sprawie,



5) moze zarzadzi¢ przerwe w obradach, zwlaszcza w celu umozliwienia wiasciwegl komigi lub zarzadowi
ustosunkowanie si¢ do zgtoszonych ustnie wnioskéw o podjecie uchwaty przez rade, przygotowania poprawek

w projekcie uchwaty lub innym dokumencie, a takze w celu przygotowania projektu uchwaty, ktora ma by¢

podjeta na ustny wniosek,

6) moze, w uzasadnionym przypadku, zmieni¢ kolgjnos¢ poszczegélnych punktow porzadku obrad, jezeli po
o$wiadczeniu radzie swojej decyzji nie ustyszy sprzeciwu radnego.

5. Poza kolgjnoscia zgtoszen przewodniczacy rady udziela gtosu radnemu lub cztonkowi zarzadu nie bedacemu
radnym w sprawie wniosku o charakterze formalnym, w szczegélnosci dotyczacego:

1) sprawdzenia quorum,
2) sprawdzenia wyniku gtosowania,
3) zmiany lub uzupetnienia projektu porzadku obrad lub ustalonego porzadku obrad, z zastrzezeniem §40i §41,
4) ograniczeniaczasu wystapien méwcow,
5) zakonczeniawystapienia,
6) zakonczeniadyskugi i zarzadzenia gtosowania nad projektem uchwaty,
7) zarzadzenia gtosowania bez przeprowadzania dyskusji,
8) odestania projektu uchwaty do wtasciwej komisji,
9) zamkniecialisty kandydatow, przy wyborach,
10) zarzadzenia przerwy w obradach,
11) przerwaniaobrad i wyznaczenia przez przewodniczacego rady terminu nastepnego posiedzeniatej samej sesji,
12) przestrzegania postanowien statutu dotyczacych obrad na sesji.

6. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym w drodze gtosowania Wniosek powinien zawierat krotkie
uzasadnienie. Po wystuchaniu wnioskodawcy nalezy, przed zarzadzeniem gtosowania, wystuchat co najmniej
jednego gtosu "za" wnioskiem i jednego gtosu " przeciw” wnioskowi.

7. Radny nie moze zabiera¢ gtosu bez zezwol enia przewodniczacego rady.

§ 40. 1. Do wniosku o0 zmiane porzadku obrad w celu dodania punktu w sprawie podjecia uchwaty powinien
by¢ dotaczony projekt uchwaty, chyba, ze statut stanowi inaczej.

2. Radny i czionek zarzadu nie bedacy radnym moze zgtosi¢ wniosek o odestanie projektu uchwaty do
wiasciwe) komigji w celu zaopiniowania.

3. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 nie zostat przyjety, 0znacza to zgode rady na rozszerzenie porzadku
obrad. W takim przypadku nie poddaje si¢ pod gtosowanie wniosku, o ktorym mowaw §39 ust. 5 pkt 3.

§ 41. O wniosku burmistrza w sprawie zmiany lub uzupetnienia ustalonego porzadku obrad rada rozstrzyga
wylacznie z przyczyn uzasadnionych interesem gminy.

§ 42. 1. Przewodniczacy rady moze upomnieé osobg, ktéra narusza powagg, spokoj lub porzadek obrad rady, a
po bezskutecznym upomnieniu moze:
1) nakaza¢ opuszczenie przez nia miegjscaobrad lub
2) zarzadzi¢ wydalenieje z migjscaobrad, z zastrzezeniem ust. 2-4.
2. Jezeli nakaz opuszczenia migjsca obrad miatby dotyczy¢ radnego nalezy - w celu zabezpieczenia interesu
radnego - rozwazy¢ potrzebe przerwania obrad.
3. Wydalenie z migjsca obrad radnego moze by¢ zarzadzone, za zgoda rady, po bezskutecznym upomnieniu i
nakazaniu opuszczenia miegjsca obrad.
4. Przewodniczacy moze wydali¢ z migjsca obrad publicznos¢ z powodu niewtasciwego jg zachowania sig, po
przyjeciu przez radg wniosku o wydalenie publicznosci przez radg.

§ 43. 1. Interpelacjei pytaniaw sprawach biezacych moga by¢ kierowane do cztonkow zarzadu.

2. Przewodniczacy rady informuje radnych, ktore ze zgtoszonych interpelacji i pytan zostaja witaczone do
porzadku dziennego okreslonego posiedzeniarady.

3. Podczas rozpatrywania punktu "Interpelacje i pytania radnych” obowiazani sa by¢ na sali obrad czionkowie
zarzadu, w stosunku do ktorych zapowiedziano pytanie, albo osoby przez nich upowaznione.

4. Czas przeznaczony nainterpelacjei pytaniaw sprawach biezacych nie moze by¢ dtuzszy niz jedna godzina.

§ 44. 1. Interpelacje sktada sie w sprawach o zasadniczym charakterze.
2. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego bedacego je przedmiotem oraz
wynikajace zeh pytania, skierowane zgodnie z wtasciwoscia interpel owanego.



3. Interpelacje sktada sie w formie pisemnej narece przewodniczacego rady.
Do whniesieniainterpelacji wystarczy podpis jednego radnego.

4. Przewodniczacy rady moze nie przyjac interpelacji, ktora nie odpowiada warunkom okreslonym w ust. 2 lub,
gdy nie zostana skreslone z interpelacji zwroty sprzeczne ze $lubowaniem radnego.

5. Przewodniczacy rady przekazuje interpelacje niezwtocznie interpel owanemu.

§ 45. Przewodniczacy rady informuje rade o ztozonych interpelacjach nie poznig) niz na najblizszej segji rady.
Tekst interpelacji nie odczytanej na segi rady ogtasza sie¢ w zataczniku do protokotu segji. Przewodniczacy
informuje o otrzymanych odpowiedziach na interpelacje oraz o niewptynieciu odpowiedzi na interpelacje w
wyznaczonym terminie - na najblizszej segji.

§ 46. 1. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej nie poznigj niz w ciagu 21 dni od dnia
otrzymaniainterpelacji - narece przewodniczacego rady.

2. Odpowiedz pisemna sktada sie z dotaczeniem trzech odpisow. Przewodniczacy rady przesyta interpelantowi
odpis odpowiedzi i informuje rade o jg tresci. Tekst pisemne odpowiedzi na interpelacje ogtasza sie w zataczniku
do protokotu sesji.

3. W razie nieotrzymania odpowiedzi pisemneg w terminie lub w razie uznania otrzymanej odpowiedzi za
niezadowalgjaca, interpelant moze zwroci¢ sie do przewodniczacego rady o zazadanie dodatkowych wyjasnien, a
takze umieszczenie interpelacji w porzadku obrad rady.

§ 47. 1. Rozpatrzenie interpelacji na segji rady obejmuje informacje o tresci interpelacji oraz udzielenie przez
interpelowanego odpowiedzi; interpelant moze zwroci¢ si¢ do interpelowanego o udzielenie dodatkowych
wyjasnien; odpowiedz na interpelacj¢ nie moze trwa¢ dtuzej niz 10 minut, a udzielenie dodatkowych wyjasnien -
dituzej niz 5 minut.

2. W sprawach interpelacji oraz udzielonej na nia odpowiedzi moze by¢ przeprowadzona dyskusja.

3. Rada moze uzna¢ odpowiedz za wystarczajaca badz wezwaé interpelowanego do uzupetnienia odpowiedzi.
Interpel owany moze udzieli¢ uzupetnigjacej odpowiedzi na nastepngj segji.

§ 48. 1. Pytania w sprawach hiezacych formutowane sa ustnie na kazde segji i wymagaja bezposrednig
odpowiedzi.

2. Rozpatrzenie przez rade sprawy pytania obeimuje przedstawienie tresci pytania oraz udzielenie krotkig
ustnegj odpowiedzi przez osobe, do ktore pytanie zostato skierowane; postawienie pytania moze trwac¢ nie diuzej niz
1 minute, udzielenie za$ odpowiedzi - nie dtuzej niz 5 minut.

3. Nad pytaniem i udzielona odpowiedzia nie przeprowadza si¢ dyskusji. Przewodniczacy rady dopuszcza
jednak do postawienia pytan dodatkowych, przy czym w pierwsze] kolgjnosci uprawnienie takie przystuguje
sktadajacemu pytanie. Dodatkowe pytania nie moga trwa¢ diuzej niz 30 sekund, a taczna uzupetniajaca odpowiedz
nie moze trwaé dtuzel niz 5 minut. Przewodniczacy rady moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie czasu tacznej
odpowiedzi na pytanie dodatkowe.

§ 49. 1. Wnioski moga by¢ sktadane przez radnego w kazdej sprawie bedacej przedmiotem obrad rady oraz
winnych sprawach.
2. Whnioski sktadane:
1) nasegji, nie wymagaja formy pisemnej,
2) w okresie miedzy sesjami, wymagaja formy pisemnej.
3. Wniosek powinien zawiera¢ jednoznacznie okreslony postulat oraz propozycje dotyczaca jego wykonawcy i
sposobu realizacji.
4. Radarozstrzyga o przyjgciu wniosku do rozpatrzenia przez wiasciwy organ gminy.

§ 50. 1. Z wnioskiem o podjecie uchwaty przez radg moze wystapi¢ co najmnigl pigciu radnych, zarzad,
komisjarady lub klub radnych.

2. Rozpatrzenie wniosku o odwotanie osoby z funkcji nastgpuje na najblizszym posiedzeniu wiasciwego
organu, nie péznigj jednak niz w ciagu miesiaca od dnia ztozenia uzasadnionego wniosku w sprawie odwotania, z
zastrzezeniem ust. 3.

3. Wniosek 0 odwotanie w drodze porozumienia stron rozpatrywany jest w terminie wskazanym przez osobe
odwotywana z funkgji.



4. Przed podjeciem uchwaly w sprawie odwotania nalezy umozliwi¢ osobie, ktérgl dotyczy wniosek o
odwotanie, ustosunkowanie si¢ do rozpatrywanego wniosku.

5. Wniosek, 0 ktorym mowa w ust. 1 wraz z projektem uchwaty przedktada sie¢ na pismie przewodniczacemu
rady, z zastrzezeniem §51 ust. 2.

6. Do projektu uchwaty zatacza sie uzasadnienie, ktore zawiera w szczegolnosci: wskazanie potrzeby podjecia
uchwaty, oczekiwane skutki spoteczne i finansowe uchwaty atakze zrodtaich pokrycia.

7. Przewodniczacy rady moze zwréoci¢ sig do zgtaszajacego projekt uchwaty lub wniosek o uzupetnienie
projektu o wskazane informacje. Jezeli projekt nie zostanie uzupetniony nie moze zosta¢ przyjety do porzadku obrad
rady na sesji.

7. Projekt uchwaty powinien by¢, przed przyjeciem przez zarzad, zaopiniowany przez radcg prawnego a
nastepnie przez wiasciwa komisjg rady.

§ 51. 1. Projekt uchwaly rady przyjety przez zarzad i zaopiniowany przez wiasciwa komisje rady przedktada sie
przewodniczacemu rady wraz z uzasadnieniem.

2. Projekt uchwaty nie bedacy inicjatywa zarzadu, moze by¢ przedmiotem obrad rady, jezeli ustalony porzadek
obrad przewiduje podjecie uchwaty w sprawie bedacej przedmiotem projektu uchwaty oraz gdy projekt uchwaty
zostat zaopiniowany przez zarzad.

§ 52. 1. W gtosowaniu jawnym radni gtosuja przez podniesienie reki.

2. W przypadku rownej liczby gtosow rozstrzyga gtos przewodniczacego.

3. Wyniki gtosowania jawnego ogtasza przewodniczacy rady po przeprowadzeniu gtosowania.

4. Za gtosy oddane uznagje si¢ gtosy, ktore oddano "za', "przeciw" i "wstrzymujace si¢".

§ 53. 1. Przegtosowany radny moze, przed ogtoszeniem wynikow glosowania, zgtosi¢ zdanie odrgbne,
uzasadniajac je w formie pisemnej.

2. Radny, ktory nie zgadza si¢ z trescia uchwaty moze ztozy¢ do protokolu wystapienie - do dnia
poprzedzajacego dzien przyjecia protokotu z segji, na ktorgj podjeto uchwate. Wystapienie wymaga formy pisemnej i
uzasadnienia

§ 54. 1. Uchwata rady podejmowana jest w gtosowaniu tajnym w przypadkach przewidzianych powszechnie
obowiazujacymi przepisami, z zastrzezeniem ust. 21 3.

2. Tgjne gtosowanie przewodniczacy rady zarzadza w sprawach dotyczacych powotaniai odwotania sekretarza
i skarbnika gminy, cztonkow komigji rady, ustalenia wysokosci wynagrodzenia burmistrza, limitu kilometrow, chyba
ze rada postanowi podja¢ przedmiotowsa uchwatg w gtosowaniu jawnym.

3. W razie, gdy charakter sprawy, bedacej przedmiotem projektu uchwaty, przemawia za wigksza przydatnoscia
gtosowania tajnego, rada moze podja¢ przedmiotowa uchwalge w gtosowaniu tajnym; po rozpoznaniu wniosku o
podjecie uchwaly w gtosowaniu tajnym, podpisanego przez co naimnig 5 radnych i ztozonego na rece
przewodniczacego rady co ngimniej na 1 dzien przed rozpoczeciem segji. Wniosek wymaga formy pisemnej i
uzasadnienia

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 i 3, podlega zaopiniowaniu przez wiasciwa komisje oraz komisje
rewizyjna.

5. W przypadku niezachowania trybu przeprowadzenia gtosowania tajnego uchwala podejmowana jest w
gtosowaniu jawnym.

§ 55. 1. W gtosowaniu tajnym radni gtosuja na kartach opatrzonych pieczecia rady.
2. Rada ustala, w drodze uchwaty o charakterze formalnym, sposob gtosowania tajnego.
3. Glosowanie tajne przeprowadza trzyosobowa komiga skrutacyjna wybrana przez rade sposroéd radnych.
Przewodniczacego komigji wybieraja cztonkowie komisji.
4. Do zadan przewodniczacego komisji skrutacyjnej nalezy w szczegolnosci:
1) organizowaniei koordynowanie czynnosci cztonkow komisji,
2) przedstawienie, w formie pisemnej, propozycji sposobu gtosowania,
3) wyjasnianie ustalonego sposobu gtosowania,
4) czuwanie nad przebiegiem gtosowania,
5) sporzadzeniei odczytanie protokolu zawierajacego wyniki gtosowania.
5. Przewodniczacy komisji ogtasza wyniki gtosowania tajnego, przez odczytanie protokotu.



§ 56. 1. Wnioski poddaje sie pod gtosowanie w kolejnosciach zgtaszania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli w jedng sprawie zostalo zgtoszonych kilka wnioskow, w pierwsze) koleinosci pod gtosowanie
poddaje si¢ wniosek nagjdalgj idacy, to jest taki, ktorego przyjecie wyklucza potrzebe poddawania pod gtosowanie
pozostatych. Ewentualny spor dotyczacy tego, ktory z wnioskow jest ngjdalej idacy, rozstrzyga przewodniczacy
rady.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboru 0sob, przewodniczacy rady przed zamknieciem listy
kandydatow pyta kandydata obecnego na segji, czy zgadza si¢ kandydowac. Po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod gtosowanie zamknigcie listy kandydatow | zarzadza gtosowanie.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje sie w przypadku, gdy kandydat zlozyt pisemna zgode na kandydowaniei do chwili
zarzadzenia gtosowania w jego sprawie nie cofna¢ zgody.

§ 57. W przypadku, gdy oprocz wniosku o podjecie uchwaty w okreslongj sprawie, zostat zgtoszony wniosek o
odrzucenie wniosku o podjecie uchwaty, przewodniczacy rady w pierwsze] kolgnosci poddaje pod gtosowanie
whniosek o odrzucenie wniosku o podjecie uchwaty.

§ 58. 1. Poprawki do projektu uchwaly poddaje sie pod gtosowanie w kolginosci ich zgtaszania, z tym ze w
pierwszej kolgnosci poddaje sie pod gtosowanie poprawke, ktorej przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o zasadnosci
poddania pod gtosowanie innej poprawki.

2. Przyjecie poprawki wykluczajacg inne poprawki do projektu uchwaty powoduje, ze tych ostatnich nie
poddaje si¢ pod gtosowanie.

3. Przewodniczacy moze zarzadzi¢ przerwe przed poddaniem pod gtosowanie catosci projektu uchwaty w celu
sprawdzenia czy wskutek przyjetych poprawek nie wystepuje sprzecznos¢ pomigdzy postanowieniami uchwaty [ub
Sprzecznos¢ z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 59. 1. Przebieg obrad rady nasegji jest protokotowany.
2. Protokot z segji sporzadza pracownik urzedu pod kierunkiem przewodniczacego rady.

§ 60. 1. Przebieg segji nagrywa si¢ natasme magnetowidowa (kasete video) lub magnetofonowa, niezaleznie od
sporzadzenia protokotu.

2. Z przebiegu obrad (segji) moze by¢ sporzadzony stenogram, ktory przekiada sie na tekst pisany w jezyku
polskim i dotacza do protokotu.

3. Rada moze okresli¢, w drodze uchwaty o charakterze formalnym, sposob utrwalania przebiegu obrad za
pomoca innych aparatur i srodkow technicznych.

§ 61. 1. Protokot segji jest jawny. Ograniczenie jawnosci wynika z powszechnie obowiazujacych przepisow.

2. Protokot przechowuje si¢ na stanowisku do spraw obstugi rady.

3. Protokot sesji wyktada si¢ do publicznego wgladu na stanowisku do spraw obstugi rady.

4. Kazdy ma prawo - pod nadzorem pracownika urzedu - wgladu do protokotu, robienia notatek i odpisow z
wyjatkiem czesci protokotu objgtego tajnoscia obrad.

5. Zakaz okreslony w ust. 4 nie dotyczy radnego i cztonka zarzadu.

§ 62. 1. Protokot powinien zawiera¢ odpowiednio:
1) date i migjsce segji, imie i nazwisko przewodniczacego rady i protokolanta,
2) wzmianke 0 stwierdzeniu prawomocnosci obrad,
3) wzmianke 0 rozstrzygnieciu w sprawie sprostowania protokotu z poprzednigj segji,
4) wzmianke o rozstrzygnieciu wniosku przewodniczacego rady w sprawie przej ecia protokotu z poprzednigj seji,
5) tres¢ uchwalonego porzadku obrad,
6) przebieg obrad, aw szczegolnosci:
a) przebieg gtosowania i jego wyniki; z wyszczegolnieniem liczby gtosow "za', "przeciw”, "wstrzymujacych
si¢”,
b) tres¢ zgtoszonego przez radnego zdania odrgbnego oraz wzmiankg o formie pisemnej uzasadnienia zdania
odrebnego,
¢) wzmianke 0 ogtoszeniu wynikow gtosowania,
d) zapisdotyczacy tresci uchwaty o charakterze formalnym,
€) tres¢ lub streszczenie wystapienia,
f) tres¢ zgtoszonego i przyjetego przez rade wniosku radnego,



g) tres¢ zgtoszong ustnie, interpelacji, zapytania, wniosku lub oswiadczenia,
h) wzmianke 0 ztozeniu przez radnego wystapienia w formie pisemnej; nie zgtoszonego w czasie obrad,
i) wzmianke o0 ztozeniu przez radnego do protokotu pisma zawierajacego tres¢ interpelacji, zapytania, wniosku
lub o$wiadczenia,
i) wzmianke o zastosowaniu srodkow majacych na celu utrzymanie powagi rady, ze szczegétowym podaniem
okolicznosci stanowiacych przyczyne ich zastosowania,
k) wzmiankg o przerwaniu obrad w okreslonym czasie,
7) wykaz radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady,
8) podpis przewodniczacego rady i protokolanta,
9) zataczniki.
2. Zakacznikami do protokotu s3 odpowiednio:
1) listaobecnosci radnych,
2) listaobecnosci zaproszonych gosci,
3) teksty uchwat rady,
4) protokot komigji skrutacyjnej tacznie z kartami gtosowania tajnego,
5) pisma bedace wystapieniami, wnioskami, interpelacjami, zapytaniami i oswiadczeniami ztozone na rece
przewodniczacego rady, w tym nie wygtoszone przez radnych w czasie obrad,
6) pisma bedace usprawiedliwieniami oso6b nieobecnych,
7) pisemna informacja, osoby odpowiedzialng za realizacje zgtoszonego i uchwalonego wniosku, o sposobie i
terminie jego zatatwienia.

§ 63. 1. Protokot sesji powinien by¢ podpisany w ciagu 14 dni po zamknigciu sesji.

2. Jezeli osoba majaca podpisa¢ protokot nie moze lub nie chece ztozy¢ podpisu, protokolant odnotowuje ten
fakt i przyczyne braku podpisu na koncu protokotu.

3. Kserokopie protokotu, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem, przewodniczacy rady przekazuje
przewodniczacemu zarzadu nastepnego dnia po jego podpisaniul.

4. Naoryginale protokotu, ktorego tres¢ zostata sprostowana, nalezy sporzadzi¢ adnotacje o tym fakcie.

§ 64. 1. Radny oraz cztonek zarzadu spoza sktadu rady moze zgtosi¢ przewodniczacemu rady pisemny wniosek
0 sprostowanie protokotu - do dnia poprzedzaj acego dzien poddania pod gtosowanie wniosku o przyjecie protokotu,
ktorego dotyczy wniosek.

2. Sprostowanie moze polega¢ zwlaszcza na poprawieniu oraz uzupetnieniu tresci protokotu.

3. Sprostowania dokonuje si¢ przed przyjeciem protokotu z poprzednigj segji i po wystuchaniu protokolanta, a
w razie potrzeby po odczytaniu - nasegji - czgsci lub catosci protokotu.

4. Jezeli przewodniczacy rady nie uwzgledni wniosku o sprostowanie protokotu wnioskodawca moze wniesé
sprzeciw do rady.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 rada rozstrzyga o sprostowaniu protokotu lub odrzuceniu sprzeciwu;
W razie potrzeby rada moze postanowié, w drodze uchwaty o charakterze formalnym, o przeprowadzeniu dowodu z
zapisu obrad utrwal onego za pomoca aparatury dzwiekowej lub video.

§ 65. 1. Protokot uwaza sie za przyjety przez rade bez potrzeby odczytywania jego tresci, jezeli nie zostanie
zgtoszony wniosek o sprostowanie.

2. W przypadku zgtoszenia wniosku o sprostowanie protokotu segi rada rozstrzyga o przyjeciu protokotu.
Przyjecie protokotu nastepuje, w drodze uchwaty o charakterze formalnym.

3. Jezeli przed zarzadzeniem gtosowania w sprawie przyjecia protokotu radny nie zazada odczytania okreslonej
czesci lub catego protokotu, gtosowanie odbywa si¢ bez odczytywaniatresci protokotu.

4. Po przyjeciu protokotu przez rade likwiduje sie zapis obrad utrwalony za pomoca aparatury dzwigkowsj lub
video.

Dziat 11
Komigerady

§ 66. 1. Radny uczestniczy w pracach wybranych przez siebie komigji. Udziat ten oznacza prace radnego
przynajmnigj w jednej komisji.



2. Cztonkowie komisji spoza rady z upowaznienia przewodniczacego komisi moga wystapi¢ na segi i bra¢
czynny udziat w dyskusji, bez prawa gtosowania.

§ 67. 1. Komisja moze przedtozy¢ radzie do zatwierdzenia plan pracy oraz plan kontroli narok kalendarzowy -
do 31 styczniaw kazdym roku trwania kadencji rady.

2. Rada moze postanowi ¢ o zatwierdzeniu potrocznego planu pracy komisji statej.
Nie wyklucza to uprawnienia przewodniczacego komigi do okreslania dodatkowych terminéw odbywania
posiedzen.

3. Rada moze dokonywa¢ zmian w zatwierdzonym planie.

4. W przypadku nie przedtozenia radzie planu, o ktorym mowaw ust. 1 oraz w razie nieustalenia, z inicjatywy
rady, planow o ktorych mowa w ust. 1 komisa dziata na podstawie ramowego planu ustalonego przez
przewodniczacego komisji.

§ 68. Komisja jest obowiazana przedstawi¢ radzie sprawozdanie z dziatalnosci w roku kalendarzowym - do 31
grudniatego roku, ktorego dotyczy sprawozdanie, atakze w kazdym czasie - na zadanie rady.

§ 69. 1. W sktad komisji wchodzi co nggmnigj 3 radnych.

2. Radny moze by¢ cztonkiem nie wiecej niz jednel komisji statey.

3. Propozycje sktadu osobowego komigi oraz zmian w tym skiadzie przedstawia przewodniczacy rady z
wilasngj inicjatywy, nawniosek zainteresowanych radnych lub cztonka danej komigji.

§ 70. 1. Posiedzeniakomigji odbywaja si¢ w lokalu urzedu gminy, z zastrzezeniem ust. 2-4.

2.0 wyznaczeniu posiedzenia poza lokalem urzedu przewodniczacy komigi zawiadamia burmistrza, z
wyjatkiem wypadku, gdy posiedzenie wyznacza si¢ w celu przeprowadzenia dowodu z ogl ¢dzin.

3. Organizacje posiedzenia przewodniczacy komigi uzgadnia z kierownikiem zaktadu pracy lub inne
instytucji, gdzie ma si¢ odby¢ posiedzenie; w szczegolnosci nalezy zapewni¢ wstep osobom wezwanym na
posiedzenie.

4. W pomieszczeniu, w ktérym ma sie odbywaé posiedzenie, powinien by¢ przygotowany stét i zawieszone
godto panstwowe.

5. Obstuge komisji zapewnia stanowisko do spraw obstugi rady, jezeli posiedzenie komisji odbywa sie w
siedzibie wtadz gminy.

§ 71. 1. Pierwsze posiedzenie komisji zwotuje przewodniczacy rady.

2. Na pierwszym posiedzeniu cztonkowie komisji wybiergja ze swego grona:
1) przewodniczacego komigi i jego zastepce,
2) ustalgja projekt planu pracy i kontroli naokres 12 miesiecy.

§ 72. 1. Cztonek komigji stwierdza swa obecnos¢ na posiedzeniu komisji poprzez ztozenie podpisu na liscie
obecnosci.

2. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ cztonka komisjii na posiedzeniach jest podstawa do jego odwotania z
komisgji.

§ 73. 1. Przewodniczacy komigji kieruje pracami komisji i j& obradami, aw szczegélnosci:

1) opracowuje projekty planéw pracy komisji,

2) ustalaterminy, porzadek dzienny i migjsce posiedzen,

3) czuwa nad przygotowaniem posiedzen,

4) zapewnia cztonkom komigji otrzymywanie w odpowiednim czasie nalezycie przygotowanych materiatow,

5) wyznacza sprawozdawcow (referentow) na posiedzenia komigji,

6) podegmuje decyzje o usprawiedliwieniu badz nieusprawiedliwieniu nieobecnosci cztonka komigi na
posiedzeniu komigji,

7) informuje przewodniczacego rady o przebiegu prac komigji oraz o kazdym przypadku nie usprawiedliwionego
nieprzybycia cztonka komigji na posiedzenie,

8) wspotdziata z przewodniczacymi innych komigji rady w celu wzajemnego informowania si¢ w sprawach
bedacych przedmiotem ich wspolnego zainteresowania,

9) przekazuje przewodniczacemu rady projekty uchwat komisji,



10) wystepuje do przewodniczacego rady z wnioskiem o wyrazenie zgody przez rade na powotanie ekspertow do
pomocy w pracach komisji,
11) podgmuje inne czynnosci i wydaje cztonkom komisji polecenia zwiazane z funkcjonowaniem komigji, a
zwlaszcza dotyczace:
a) punktualnego rozpoczynania posiedzenia,
b) spowodowania, aby protokot zostat podpisany przez cztonkéw komisji, bezposrednio po zakonczeniu
posiedzenia,
C) sprawdzania, czy wydane polecenia sa terminowo i nalezycie wykonywane przez czionkow komigji oraz
przez pracownika zatrudnionego na stanowisku do spraw obstugi rady.
2. Przewodniczacy komisgji, opracowujac projekty planow pracy i kontroli komigji oraz ustalgjac porzadek
dzienny posiedzenia, bierze pod uwage wnioski radnych oraz przewodniczacego zarzadu.
3. Od polecen przewodniczacego cztonkowi komisji przystuguje odwotanie do przewodniczacego rady.

§ 74. 1. Komigje rady na swych posiedzeniach w szczegdlnosci:

1) rozpatruja projekty uchwal,

2) rozpatruja przekazane im uchwaty rady, do ktérych tekstu wniesiono poprawki,

3) rozpatruja i opiniuja zatozenia projektow uchwat,

4) rozpatruja sprawozdania i informacje czionkow zarzadu oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych, atakze kierownikéw innych urzedow i instytucji panstwowych,

5) analizuja dziatalnos¢ poszczegolnych dziedzin administracji publicznej i gospodarki finansowej gminy,

6) rozpatruja sprawy zwigzane z wprowadzeniem w zycie i wykonywaniem uchwal rady, a takze z realizacja
uchwal onych przez siebie wnioskow,

7) opiniuja, skierowane przez przewodniczacego rady, wnioski w sprawie wyboru, powotania lub odwotania przez
rade poszczegolnych osob na okreslone stanowiska.

2. Przewodniczacy komisji moze zwréci¢ sie do wilasciwych organow gminy oraz kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych o przedstawienie stanowiska w sprawie wniosku lub uwagi wypowiedziang przez
cztonka komisji w toku posiedzenia.

3. W razie nieohecnosci przewodniczacego, obradami komigji kieruje cztonek komisji wybrany przez komisje.

§ 75. 1. Na zadanie przewodniczacego rady, zarzadu lub na pisemny wniosek jednej czwartej ogolng liczby
cztonkow komigji przewodniczacy komisji jest obowiazany zwota¢ posiedzenie w celu rozpatrzenla okreslongj
Sprawy.

2. Posiedzenia komigji nie moga odbywa¢ si¢ w czasie trwania obrad rady, chyba ze przewodniczacy rady
wyrazi zgode na odbycie posiedzenia w przerwie obrad.

3. O terminie i porzadku dziennym posiedzenia komigji zawiadamia si¢ cztonkéw komisji, przewodniczacego
rady, oraz zainteresowane osoby. Zawiadomienie cztonkow komisji powinno nastapi¢ co ngjmniej natrzy dni przed
posiedzeniem komisji, na zasadach i w trybie okreslonym przez przewodniczacego komisji, chyba ze posiedzenie
zwotlane zostato w wyniku decyzji podjetych na segji lub przez osoby, o ktérych mowaw ust. 1.

§ 76. 1. Na zadanie przewodniczacego komisji cztonkowie zarzadu oraz kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych, a takze pracownicy urzedu sa obowigzani uczestniczy¢ w posiedzeniach komigji, na ktorych
rozpatrywane sa sprawy dotyczace ich zakresu dziatania. Burmistrz i kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych moga upowazni¢ podlegtego pracownika do udziatu w posiedzeniu.

2. Przewodniczacy komigji, za zgoda przewodniczacego rady, moze zaprosi¢ inne osoby niz wymienione w ust.
1 do wzigcia udziatu w posiedzeniu, w celu ztozenia informacji i wyjasnien w sprawach bedacych przedmiotem
obrad [ub badan komigji.

3. Przewodniczacy komigji rewizyjnej, ktory uczestniczy w posiedzeniu inngj komigji, moze zgtasza¢ uwagi do
sprawozdan i informacji przedktadanych komigji przez przedstawicieli zarzadu badz inne osoby uczestniczace w
posiedzeniu, a na zadanie komisji udziela wyjasnien w sprawach kontroli przeprowadzonych przez komisjg
rewizyjna.

§ 77. 1. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni nie bedacy jej cztonkami. Moga oni zabiera¢ gtos w
dyskugji i sktada¢ wnioski bez prawa udziatu w gtosowaniul.

2. W posiedzeniu komigji, na zaproszenie przewodniczacego moga uczestniczy¢ przedstawiciele organizacji
zawodowych i spotecznych oraz eksperci komisji.

3. Rada, w drodze odrebnegj uchwaty, okresla zasady i tryb korzystania przez komisje z opinii i ekspertyz.



4. Na posiedzeniu komigji, za zgoda przewodniczacego rady, moga by¢ obecni dziennikarze prasy, radia i
telewizji.

§ 78. Przewodniczacy komisji moze zwréci¢ uwage cztonkowi komigji, ktory w wystapieniu swoim odbiega od
przedmiotu obrad komigji, przywotaniem "do rzeczy". Po dwukrotnym przywotaniu cztonka komigji "do rzeczy"
przewodniczacy moze odebra¢ gtos cztonkowi komisji.

§ 79. Komigja, z wyjatkiem komisji rewizyjnej, moze postanowi¢ odbycie posiedzenia zamknietego, okreslajac
osoby, ktorych udziat w posiedzeniu jest niezbgdny. Ta czegs¢ posiedzenia, podczas ktoregj zapada postanowienie, jest
zamknieta.

§ 80. Na wypowiedziane przez cztonkow komisji w toku posiedzenia wnioski i uwagi uczestniczacy w
posiedzeniu przedstawiciele zarzadu oraz inne osoby udzielgja odpowiedzi na tym samym lub ngblizszym
posiedzeniu komigji; w uzasadnionym przypadkach odpowiedz ta moze by¢ udzielona w formie pisemnej; o tresci
nadestanych odpowiedzi przewodniczacy komisji informuje komisje na najblizszym posiedzeniu.

§ 81. 1. Komisja uchwala postulaty, opinie, sprawozdania, a takze projekty uchwat, rezolucji, apeli, oswiadczen
lub deklaracji rady. Komiga, w drodze uchwaty, moze przyja¢ do wiadomosci przedtozona jg informacje badz
stanowi sko.

2. Uchwaty komisji zapadaja wiekszoscia gtoséw, w obecnosci co ngjmnigj trzech cztonkow komisji.

3. Do podejmowania uchwat komigji stosuje sie odpowiednio przepisy w sprawie podejmowania uchwat rady.

§ 82. 1. W sprawach zwiazanych z wprowadzeniem w zycie i wykonywaniem uchwat rady wiasciwe komisje
przeprowadzaja kontrole.

2. W przypadku, gdy problematyka zamierzonej kontroli wiaze si¢ z przedmiotowym zakresem dziatania takze
inngj komisgji, kontrola taka powinna by¢ podjgta we wspotdziataniu z zainteresowana komisja jako kontrola wspolna
badZ przy udziale przedstawicieli takiej komigji.

3. Rada okresla, w drodze odrgbnej uchwaty ogolne zasady przeprowadzania kontroli.

4. Komisa przeprowadzajaca kontrole okresla zakres oraz sposob jg przeprowadzenia, jezeli rada nie
postanowitainaczey.

§ 83. 1. Komigjarealizuje swoje kompetencje kontrolne poprzez:
1) wglad do ewidencji sprawozdan oraz wszelkich innych akt i innych dokumentow dotyczacych dziatalnosci
jednostki kontrolowangj,
2) wystepowanie do pracownikéw jednostki kontrolowanej o udzielenie ustnych wyjasnien.
2. Osoby prowadzace kontrole zarzadu zobowiazane sa powiadomi¢ o tym burmistrza.
W przypadku przeprowadzania kontroli jednostek organi zacyjnych, powiadamiasie o tym kierownikatej jednostki.
3. Kontrolg przeprowadza si¢ w obecnosci przedstawiciela kontrolowanej jednostki.
4. Z wynikow kontroli sporzadza si¢ sprawozdanie w ciagu 14 dni od dnia zakonczenia kontroli.
Jeden egzemplarz sprawozdania otrzymuje kierownik kontrolowanej jednostki a drugi przewodniczacy rady.
5. Wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 nie moze powodowa¢ zaktocenia normalnego toku pracy
jednostek kontrolowanych.

§ 84. 1. Wyniki kontroli, ujmuje sie w sprawozdaniach, ktore przekazuje sie przewodniczacemu rady.
2. Przewodniczacy rady zarzadza doreczenie sprawozdan komisji wszystkim radnym; sprawozdanie moze by¢
przedmiotem obrad na posiedzeniu rady.

§ 85. Komisje, na zasadach i w trybie okreslonym przez rade, moga przeprowadzaé w wyznaczonym przez
siebie sktadzie wizytacje oraz badania dziatalnosci poszczegolnych zaktadow oraz spotek z udziatem gminy,
gminnych jednostek organizacyjnych, w tym instytucji gminnych.

§ 86. 1. Komise moga odbywa¢ posiedzenia wspolne, ktorym przewodniczy jeden z przewodniczacych
komigji.

2. Komigie obradujace wspolnie przyjmuja uchwaly wigkszoscia gtosow, wobecnosci co najmniej jedne
trzecigj cztonkow kazdej z uczestniczacych w posiedzeniu komisji.



3. W przypadku, gdy w poddanej pod gtosowanie na posiedzeniu komisji (obradujacych wspélnie) sprawie
proceduralngj uzyskano rowna liczbe gtosow, o przyjeciu lub

3. W przypadku, gdy w poddanej pod gtosowanie na posiedzeniu komisji (obradujacych wspélnie) sprawie
proceduralng uzyskano réwna liczbe gtoséw, o przyjeciu lub nieprzyjeciu uchwaty w tej sprawie rozstrzyga gtos
przewodniczacego komigji (przewodniczacego posiedzenia wspolnego), jezeli nie wstrzymat sie on od gtosowania.

4. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio do osoby zastepujacel przewodniczacego komisji, jezeli kieruje on
obradami komisji w razie nieobecnosci przewodniczacego.

5. Do gtosowania stosuje si¢ odpowiednio przepisy okreslone statutem. Wytaczona jest mozliwos¢ gtosowania

tajnego.

§87.1. W sprawach przekazanych komigjii do rozpatrzenia przez rade, przewodniczacego rady lub
przewodniczacego zarzadu, komisja przedstawia sprawozdanie.

2. Komise wybiergja ze swojego sktadu sprawozdawce na posiedzenie rady, ktéry przedstawia w sposob
obiektywny wnioski zawarte w sprawozdaniu komisji.

§ 88. 1. Z przebiegu kazdego posiedzenia komisji sporzadza sie protokot oraz streszczenie, ktory w terminie 3
dni od dnia zakonczenia posiedzenia powinien by¢ przedtozony przewodniczacemu rady.

2. Protokot obgimuje szczegotowy zapis przebiegu posiedzenia oraz - w zatacznikach - teksty przyjetych
uchwat, sprawozdan i projektow, a takze zestawienie poprawek zgtoszonych w formie pisemnegl do projektu
uchwaty, teksty przedtozonych odpowiedzi, informagji i innych materiatow.

3. Czonek komigji, a takze inna osoba zabiergjaca gtos w dyskusji, moze zgtosi¢ uwagi do protokotu; o
przyjeciu lub odrzuceniu uwag decyduje komisja. Protokét, do ktorego nie wniesiono zastrzezen, uwaza Sig za
przyjety.

4. Protokot podpisuje przewodniczacy komisji prowadzacy obrady; bezposrednio po zakonczeniu posiedzenia,
aw wyjatkowych przypadkach w terminie, o ktorym mowaw ust. 1.

5. Protokot stanowi urzedowe stwierdzenie przebiegu obrad komisji; przechowywany jest na stanowisku ds.
obstugi rady.

6. Streszczenie zatwierdzone przez przewodniczacego komisji i przewodniczacego rady jest nieurzedowym
dokumentem z obrad komisji; przeznaczone jest przede wszystkim dla prasy, radiai telewizji.

§ 89. 1. Na zakonczenie kadencji komisja sporzadza sprawozdanie ze swojej dziatalnosci.
2. Sprawozdanie komisgji moze by¢ umieszczone w porzadku dziennym posiedzenia rady.

§ 90. 1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dziale do prac komigji stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace rady.

2.W gprawach nieuregulowanych w statucie, przewodniczacy komigi ustala, w uzgodnieniu z
przewodniczacym rady, regulamin pracy komisji okreslajacy szczegotowy tryb pracy komisji.

3. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do komigji rewizyjnej.

§ 91. 1. Rada powotuje komisje rewizyjna w liczbie do 5 osob.
2. Rada, na wniosek przewodniczacego komisgji rewizyjnej, okresla w drodze odrebnej uchwaty, regulamin
komigji rewizyjnej, uwzglednigjacy:
1) odrebnosci trybu pracy komigji rewizyjnej,
2) sposob wykonywaniakontroli.

Dziat 111
Kluby radnych

§ 92. 1. Klub radnych moze utworzy¢ co ngimnigj 5 radnych, ktorzy sa zatozycielami klubu.

2. Dokumentem potwierdzajacym fakt utworzenia klubu jest uchwata zatozycieli w sprawie utworzenia klubu
radnych.

3. Przynaleznoé¢ do klubu jest dobrowol na.

4. W ramach klubu moga funkcjonowaé kota radnych.



§ 93. 1. Klub radnych uprawniony jest do wyrazania opinii w zakresie organizacji i trybu dziatania rady oraz
spraw bedacych przedmiotem obrad rady na sesji.
2. Przedstawiciel klubu moze przestawiac¢ opinie klubu, w formie wniosku lub stanowiska, wytacznie na sesji.

§ 94. 1. O fakcie utworzenia klubu radnych przewodniczacy klubu radnych zawiadamia przewodniczacego
rady; w ciagu 14 dni od dnia zebrania zatozycielskiego, z zastrzezeniem ust. 4.
2. W zawiadomieniu o utworzeniu klubu radnych podaje sie:
1) imig i nazwisko przewodniczacego klubu,
2) listg pozostatych cztonkéw klubu, ze wskazaniem funkcji wykonywanych w klubie,
3) nazweg klubu.
3. W razie rozwiazania klubu z inicjatywy radnych albo zmiany danych, o ktorych mowaw ust. 2, przepisy ust.
1i 2 stosuje si¢ odpowiednio.
4. Uptyw kadencji rady jest rownoznaczny z rozwiazaniem klubu.

§ 95. 1. Prace klubu organizuje przewodniczacy klubu radnych.

2. Klub dziata na zasadach kolegialnosci i wylacznie w ramach rady.

3. Cztonkowie klubu podejmuja uchwaty bezwzgledna wickszoscia gtosow w obecnosci co ngimnigj potowy
sktadu klubu.

§ 96. 1. Klub radnych moze, w drodze regulaminu, szczegétowo okresli¢ organizacje, zakres dziatania i tryb
pracy klubu.

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1 oraz jego zmiana wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez
przewodniczacego rady; o ile nie istnigje sprzecznosé¢ ze statutem gminy.

3. Regulamin klubu radnych przechowywany jest w aktach spraw dotyczacych rejestru klubu radnych.

§ 97. 1. Rgjestr klubow radnych prowadzi przewodniczacy rady.
2. Wpis do rejestru odbywa si¢ na podstawie zawiadomienia, o ktorym mowaw §94.

§ 98. Zarzad zapewnia klubom organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania, z tym,
ze dziatalnos¢ klubu radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu gminy.

§ 99. 1. Zatatwianie, w formie pisemnej, spraw przez rade, radnego oraz komisie rady odbywa sie za
posredni ctwem przewodniczacego rady.

2. Jezeli pismo wptynetlo do osoby, ktéra nie jest wiasciwa do zatatwienia sprawy przekazuje sie je
przewodniczacemu rady, za posrednictwem stanowiska do spraw obstugi rady.

§ 100. 1. Pisma kierowane do przewodniczacego rady podpisuje przewodniczacy komigji we wiasnym imieniu
lub z upowaznienia komigji - w jgj imieniu.
2. Pismo radnego do przewodniczacego rady lub do rady powinno zawierac:
1) imig i nazwisko radnego,
2) oznaczenie rodzaju pisma,
3) tres¢ wniosku, interpelacji, oswiadczenia, zapytania lub uzasadnienia, atakze
4) w miare mozliwosci, powotanie dowodow na poparcie przytaczanych okolicznosci,
5) podpis sktadajacego pismo,
6) wymienienie zatacznikow.
3. Odpowiedz na pismo skierowane do rady, komigji, przewodniczacego rady lub komisjii podpisuje
przewodniczacy rady, po uprzednim rozpatrzeniu sprawy przez rade.

Dziat IV
Zarzad

§ 101. Rada, w drodze uchwaty, okresla liczbg cztonkow zarzadu, w tym liczbe zastgpcow burmistrza, na
whniosek burmistrza.



§ 102. 1. Rada moze, w drodze uchwaty podjete] nawniosek burmistrza, okresli¢ tryb zgtaszania kandydatur na
funkcje cztonka zarzadu.

2. W razie podjecia uchwaty, o ktorel mowa w ust. 1 przewodniczacy rady podaje do publicznej wiadomosci
informacje o trybie zgtaszania burmistrzowi kandydatur na funkcje cztonka zarzadu i terminie segji, ktoreg
przedmiotem bedzie rozpoznanie sprawy wyboru cztonka zarzadu.

§ 103. 1. Rada nie moze stwierdzi¢ wyboru cztonka zarzadu, jezeli cztonkostwo zarzadu taczyloby sie z
zatrudnieniem w administracji rzadows.
2. Wybor zarzadu nastgpuje z chwila stwierdzenia wyboru ostatniego cztonka zarzadu.

§ 104. 1. Rada wybiera burmistrza sposrod nieograniczong liczby kandydatow zgtoszonych przez radnych,
chyba ze rada podj ¢ta uchwate, o ktoref mowaw §32 ust. 3.

2. W przypadku, gdy zaden z kandydatéw nie uzyskat wymaganej wigkszosci gtosow, rada dokonuje wyboru
burmistrza na nastepnym posiedzeniu tej samej segji lub na segji zwotangj nie wczesnigj niz po uptywie 14 dni od
dnia zamkniecia ostatnigj sesji.

3. Po dokonaniu wyboru burmistrza rada wybiera, w drodze odrebnego gtosowania, zastepce burmistrza oraz
pozostatych cztonkow zarzadu.

§ 105. 1. Rada rozpozngje sprawe odwotania burmistrza lub zarzadu po wystuchaniu uzasadnienia
whioskodawcy oraz wyjasnienia odpowiednio burmistrza lub zarzadu.

2. Wystuchanie uwaza si¢ za dokonane, jezeli zainteresowany ztozyt wyjasnienie ustnie lub pisemnie.

3. Odstapienie od wystuchania powinno mieé¢ charakter wyjatkowy i dopuszczalne jest tylko wowczas, gdy nie
ma mozliwosci dopetnieniatej czynnosci na sesji, na ktorej rozpatrywana jest sprawa odwotania.

§ 106. 1. Po uptywie kadencji rady, ustepujacy zarzad sporzadza informacje dotyczaca aktualneg sytuacji
finansowej gminy oraz szczegotowy wykaz uméw zawartych po uptywie kadencji rady. Wykaz stanowi zatacznik do
protokotu przekazaniaprzejgcia zobowiazan wedtug stanu na dzien zwotania pierwszej segji howo wybraneg rady.

2. Informacja, o ktérg mowaw ust. 1 powinna zawierac:

1) stan dochodow i wydatkow budzetu gminy,
2) spiszawartych umow inwestycyjnych z wyszczegélnieniem:

a) ogolng wartosci zobowiazan i terminow zaptaty wynagrodzenia,

b) stanu realizacji umow, w tym terminéw odbiorow czesciowych i koncowych,

3) wyszczegoélnienie spraw mogacych spowodowaé powstanie zobowiazan pienieznych,
4) wartos¢ przedmiotu sporéw toczacych sig w sadzie i poza sadem.

3. Projekt protokotu zdawczo-odbiorczego wraz z informacja i wykazem, o ktérych mowa w ust. 1
przewodniczacy zarzadu ustepujacego przedstawia radnym nowo wybrangj rady na pierwszej segi nowo wybranej
rady.

4. Protokolarne przejecie dokonuje sie poprzez podpisanie protokotu przez przewodniczacego ustepujacego
zarzadu i nowo wybranego zarzadu; w ciagu 3 dni od dnia wyboru nowego zarzadu. W czynnosciach protokolarnego
przejecia uczestnicza cztonkowie nowo wybranego zarzadu oraz skarbnik.

5. Przepisy ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio w przypadku odwotania zarzadu lub wyborow przedterminowych.

§ 107. 1. Uchwata stwierdzajaca wybor na stanowisko burmistrza i zastepcy burmistrza stanowi podstawe do
nawiazania stosunku pracy.

2. Akt wyboru jest réwnoznaczny z nawiagzaniem stosunku pracy z dniem nastepujacym po dniu, w ktérym
dokonano aktu wyboru, o ile osoba wybrana do petnienia funkcji wyrazi zgode na nawiazanie stosunku pracy z tym
dniem.

3. Oéwiadczenie wyrazajace zgodg rady i osoby wybranegj na nawiazanie stosunku pracy w okreslonym dniu
wpisywane jest do protokotu sesji.

§ 108. 1. Uchwata stwierdzajaca dokonanie wyboru na funkcj¢ burmistrza okresla:
1) dzien nawiazania stosunku pracy,
2) termin rozpoczecia pracy,
3) wynagrodzenie lub zasady jego ustalania.
2. Jezeli uchwala nie zawiera postanowien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 przewodniczacy rady
samodzielnie ustala te warunki na czas do dnia podi ecia przez rade uchwaty w sprawie tych warunkow.



3. Jezeli w akcie wyboru nie okreslono dnia nawiazania stosunku pracy na podstawie wyboru, stosunek pracy
nawiazuje sie z dniem doreczenia tego aktu osobie wybrang na funkcje.

§ 109. 1. Zarzad okresla sposéb i termin wykonania uchwaty rady na najblizszym posiedzeniu zarzadu
nastepujacym po podjeciu uchwaty rady.

2. W ramach kompetencji ustawowych do zadan zarzadu nalezy takze:

1) udzielanie pomocy w przygotowaniu i obstudze segji, komigji i radnych,

2) podegmowanie uchwat w sprawie zaskarzania do Naczelnego Sadu Administracyjnego rozstrzygnigé
nadzorczych dotyczacych uchwat zarzadu,

3) powotywanie komisji przetargowej dokonujacej wyboru ofert w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne
dokonywane przez gmine.

§ 110. 1. Burmistrz jako przewodniczacy zarzadu organizuje pracg zarzadu, a w szczegolnosci:

1) wyznacza szczegétowy podziat zadan wykonywanych przez cztonkow zarzadu, z zastrzezeniem §111 ust. 2,

2) ustalaterminy posiedzen zarzadu,

3) zwotuje posiedzenia zarzadu, zawiadamiajac o czasie, migjscu i porzadku obrad,

4) wyznacza osobe, odpowiedzialna za przygotowanie materiatow na sesje rady,

5) ustala, w porozumieniu z przewodniczacym rady, termin i sposob przedstawienia sprawy do rozpatrzenia na
segji rady,

6) prowadzi obrady zarzadu,

7) podpisuje protokot z posiedzenia zarzadu.
2. Burmistrz jest obowiazany zwota¢ posiedzenie zarzadu na pisemny wniosek co ngimnigj dwoch cztonkow

zarzadu, w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku. Wniosek wymaga uzasadnienia.

§ 111. 1. Zastepca burmistrza i pozostali cztonkowie zarzadu prowadza sprawy zgodnie z podziatem zadan,
kompetencji i odpowiedzialnosci dokonanym przez burmistrza, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W sprawach nie zwiazanych z kolegialnym podej mowaniem rozstrzygniec:

1) zastepca burmistrza, bedacy pracownikiem samorzadowym, dziata zgodnie z zakresem zadan i poleceniami
wydanymi przez burmistrza,

2) czlonek zarzadu, nie bedacy pracownikiem samorzadowym, dziata wylacznie na podstawie upowaznien
udzielonych przez zarzad.
3. W przypadku nieobecnosci burmistrza, zadania burmistrza wykonuje upowazniony przez niego zastepca.

§ 112. 1. W przypadku nie cierpiacym zwioki, w razie gdy nie jest mozliwe udzielenie przez burmistrza
upowaznienia, zastgpca burmistrza moze wykonywaé zadania burmistrza w zastgpstwie.

2. W przypadku nie cierpiacym zwioki, w czasie nieobecnosci burmistrzai jego zastgpcy, pozostali cztonkowie
zarzadu wyznaczaja z wiasnego grona osobg, ktora jest uprawniona do wykonywania zadan burmistrza

3. Czynnosci wykonane przez osobg, o ktorel mowaw ust. 2 wymagaja, dla swej waznosci, zatwierdzenia przez
burmistrza.

§ 113. 1. Zarzad podejmuje rozstrzygniecia zgodnie z zasada kolegialnosci, w gtosowaniu jawnym, zwykla
wigkszoscia gtosow, w obecnosci co ngjmnigj 50% cztonkow zarzadu.

2. W przypadku rownej liczby gtoséw rozstrzyga gtos przewodniczacego zarzadu, jezeli nie wstrzymat sie od
gtosu.

§ 114. 1. Zarzad obraduje na posiedzeniach.

2. Pierwsze posiedzenie zarzadu odbywa si¢ w ciagu 7 dni od dnia wyboru zarzadu.

3. Porzadek obrad moze by¢ zmieniony przez przewodniczacego zarzadu z wtasng inicjatywy lub na wniosek
przewodniczacego rady atakze cztonka zarzadu.

§ 115. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje cztonkom zarzadu oraz sekretarzowi i skarbnikowi.
§ 116. 1. Cztonek zarzadu obowiazany jest bra¢ czynny udziat w pracach organu.

2. Niewykonanie obowiazku przez cztonka zarzadu, a zwtaszcza nieobecnos¢ na posiedzeniu zarzadu nalezy
niezwtocznie usprawiedliwi .



3. Decyzje o usprawiedliwieniu badz nie usprawiedliwieniu nieobecnosci cztonka zarzadu na posiedzeniu
podegmuje burmistrz.

§ 117. 1. Z posiedzenia zarzadu sporzadza si¢ protokoét, ktory powinien zawierat przede wszystkim informacje
na temat kto i co powiedziat, w jaki sposob gtosowat, jaki byt wynik gtosowania, teksty podjetych przez zarzad
uchwat.

2. Do protokotu zatacza sie wszystkie materiaty przygotowane na posiedzenie, kserokopie podjetych uchwat i
aktow administracyjnych oraz listg obecnosci:

1) osdb zaproszonych na posiedzenie,
2) 0sbb zobowiazanych do wzigcia udziatu w posiedzeniu.
3. Zarzad zatwierdza protok 6t na najblizszym posiedzeniu.

§ 118. @ (skreslony).

§ 119. W sprawach dotyczacych protokotu, nieuregulowanych w niniggszym dziale, stosuje sie przepisy
dotyczace protokotu sesji rady lub posiedzenia komisji.

Rozdziat 1V
Przepisy gminne

§ 120. 1. Do stanowienia przepisow gminnych stosuje sie odpowiednio zasady techniki prawodawcze),
wynikajace zuchwaty nr 147 Rady Ministrow z 5 listopada 1991 r. w sprawie zasad techniki prawodawczej (M.P. nr
44, poz. 310).

2. Gminne jednostki organizacyjne przy opracowywaniu projektow uchwat rady stosuja odpowiednio zasady, o
ktorych mowaw ust. 1.

§ 121. 1. Jezeli przepisy powszechnie obowigzujace nie stanowia inaczej migjscowo przyjetym sposobem
ogtaszania przepisow gminnych jest wywieszenie uchwaty natablicy ogtoszen znajdujace si¢ w budynku urzedu lub
opublikowanie uchwaty w gminngj prasie.

2. Uchwaty opublikowane w gminngj prasie wchodza w zycie w terminie wskazanym w uchwale, a gdyby taki
termin nie byt w uchwale podany, w 30 dni po dniu wydania gminneg prasy.

§ 122. Jezeli przepisy prawa wymagaja obwieszczenia dokonuje sie go przez umieszczenie obwieszczenia na
tablicy ogtoszen w lokalu urzedu oraz gminngj jednostki organizacyjnej, z ktore dziatalnoscia wiaze Sie tresé
obwieszczenia, atakze w dziale ogtoszen w gminngj prasie.

Rozdziat V
Mienie komunalne

§ 123. Oswiadczenie woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem sktadaja dwaj cztonkowie zarzadu, w
tym burmistrz i zastgpca burmistrza lub jeden cztonek zarzadu i osoba upowazniona przez zarzad.

§ 124. Skarbnik gminy informuje przewodniczacego rady, komisji rewizyjnej oraz regionalng izbeg
obrachunkowa o dokonaniu kontrasygnaty na pisemne polecenie zwierzchnika.

§ 125. 1. Komisja rewizyjna wszczyna kontrole w celu zbadania sprawy dotyczacej dokonania kontrasygnaty
na pisemne polecenie zwierzchnika; w ciagu 7 dni od dnia otrzymania informacji w tym zakresie od
przewodniczacego rady.

2. Protokot kontroli komigja rewizyjna przedktada przewodniczacemu rady w ciagu 3 dni od dnia zakonczenia
kontroli.

3. Rada rozpatruje sprawe bedaca przedmiotem kontroli komigjii rewizyjng na se§i nastepujacel po
zakonczeniu kontroli.



Rozdziat VI
Gminna gospodar ka finansowa

§ 126. 1. Jednostki pomocnicze prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy

2. Budzet gminy obejmuje ogot dochodéw gminy realizowanych przez jednostki pomocnicze, jak i ogét
wydatkow dokonywanych przez jednostki pomocnicze oraz ich jednostki organizacyjne, jezeli zostaty utworzone.

3. W ramach dochodow, o jakich mowa w ust. 2, organy i jednostki organizacyjne jednostek pomocniczych
obowiazane sa przestrzega¢ zasad gospodarki finansowej gminy obowiazujacych jednostki budzetowe gminy.

4. W ramach wydatkow, o jakich mowa w ust. 2, organy i jednostki organizacyjne jednostek pomocniczych sa
uprawnione do:

1) otwierania konta bankowego,
2) dokonywania operacji na koncie bankowym do wysokosci ulokowanych tam srodkow finansowych. Operacje te
wymagaja uzasadnienia w formie uchwat organow jednostek pomaocniczych.

5. Srodki budzetowe przeznaczone do dyspozycji jednostek pomocniczych sa wyodrebnione w rezerwie
celowsgj, ktora dysponuje wiasciwy organ gminy na podstawie uchwaty organu uchwatodawczego danegj jednostki
pomocnicze.

6. Organy jednostek pomocniczych sktadaja skarbnikowi sprawozdania w okresach potrocznych oraz na kazde
zadanie skarbnika lub osoby przez niego upowazniongj.

§ 127. Szczegotowe uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach
budzetu gminy okreslone sa w statucie jednostki pomocniczej.

§ 128. 1. Kontrolg gospodarki finansowej jednostki pomocniczej sprawuje skarbnik, ktory informacje w tym
zakresie przedktada zarzadowi.

2. Skarbnik ma prawo wgladu do dokumentéw zngjdujacych si¢ w posiadaniu jednostki pomocniczej,
podegimowania dziatan majacych na celu ochrone mienia przekazanego jednostce przed narazeniem na szkode i
uszczuplenie, a takze kontroli prawidtowosci wydatkowania dochodéw jednostki i $wiadczen pobieranych na jego
korzys¢.

§ 129. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organow gminy na zasadach okreslonych w statutach tych
jednostek.

Rozdziat VI
Pracownicy samor zadowi

§ 130. Pracownikiem samorzadowym zatrudnionym w urzedzie na podstawie wyboru jest burmistrz i jeden
zastepca burmistrza, o ile jest to zgodne z wol g stron stosunku pracy.

§ 131. 1. Rada ustala wynagrodzenie i warunki pracy burmistrza na wniosek przewodniczacego rady.

2. Przewodniczacy rady ma prawo wystgpowa¢ do rady z wnioskiem o podjecie uchwaty w sprawie zmiany
warunkow pracy lub ptacy ustalonych przez radg.

3. Przepisow ust. 11 2 nie stosuje sie w przypadku, gdy rada postanowitainaczej.

§ 132. 1. Rada nie podejmuje uchwaty w sprawie odwotania sekretarza lub skarbnika na sesji, na ktorej zostat
zgtoszony wniosek o odwotanie.
2. Przed podjeciem uchwaty o odwotaniu rada wystucha wyjasnien osoby, ktorej dotyczy wniosek o odwotanie.

§ 133. Postanowien statutu dotyczacych trybu postepowania przy odwotywaniu 0sob z funkgji nie stosuje sie w
razie odwotania rownoznacznego z rozwiazaniem stosunku pracy bez wypowiedzenia.

§ 134. 1. W razie przejsciowej przeszkody w petnieniu funkcji przez sekretarza lub skarbnika rada, na wniosek
burmistrza, powierza wskazanej przez burmistrza osobie wykonywanie danej funkgji.

2. Powierzenie nastepuje w trybie wiasciwym dla powotania na stanowisko i na czas nie przekraczajacy 3
miesiccy.



Rozdziat V111

Zasady dostepu do dokumentoéw i korzystania z dokumentéw wynikaj acych z wykonywania zadan
publicznych, w tym protokoléw posiedzen organéw gminy i komigji rady

§ 135. 1. Organ gminy obowiazany jest udostepni¢ kazdemu informacje o dokumentach wynikajacych z
wykonywania zadan publicznych przez organy gminy i komisje rady zngjdujace sie w jego posiadaniul.

2. Udostepnieniu, o ktorym mowaw ust. 1 podlegaja:

1) protokoty sesji,

2) protokoty posiedzen komigji rady,

3) protokoty posiedzen zarzadu,

4) rejestr uchwat rady,

5) rejestr uchwat zarzadu,

6) rejestr wnioskow i opinii komisji rady,
7) regjestr wnioskow i interpelacji radnych.

3. Udostepnieniu, o ktorym mowa w ust. 1, podlegaja takze inne informacje w postaci dokumentéw, danych
gromadzonych w szczegolnosci w formie pisemngj, wizuang, foniczng i baz danych na innych nosnikach
dotyczace:

1) analizi opracowan statystycznych,

2) planéw, programéw oraz analiz finansowych zwiazanych z podejmowaniem rozstrzygnigc istotnych dia gminy,

3) dziatan oraz srodkow, w szczegolnosci administracyjnych i ekonomicznych, majacych na celu realizacje zadan
organow gminy i komisji rady.

4. Informacje, o ktorych mowaw ust. 2 i 3, udostgpnia si¢ na pisemny wniosek, z zastrzezeniem ust. 5-7.

5. Informagje nie wymagajaca wyszukiwania, ktora moze by¢ przekazana w formie ustnej, udostgpnia si¢ bez
pisemnego wniosku.

6. Osoba, ktorgl sprawa objeta byta porzadkiem posiedzenia zarzadu lub komisgji rady moze - w czesci
dotyczace] jg sprawy - przeglada¢ protokot posiedzenia i sporzadza¢ odpisy pod nadzorem pracownika urzedu, a
takze zada¢ sporzadzenia odpisu lub kopii protokotu (wyciagu) w czesci dotyczacej jg sprawy.

7. W zakresie wyznaczonym przedmiotem kontroli protokot posiedzenia zarzadu jest udostepniany cztonkom
komigji rady oraz organom nadzorul.

§ 136. Nie udostepnia si¢ informacji, o ktérych mowa w §75, jezeli ich udostepnienie mogtoby naruszy¢
przepisy o ochronie informacji niejawnych lub danych jednostkowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 czerwca 1995
r. o statystyce publicznej (Dz.U. Nr 88, poz. 439) z 1996 r. Nr 156, poz. 775, z 1997 r. Nr 88, poz. 554, Nr 121, poz.
769 oraz z 1998 r. Nr 99, poz. 632 i Nr 106, poz. 668), oraz nie udostgpnia si¢ informacji dotyczacych dokumentow
[ub danych:

1) objetych toczacym si¢ postepowaniem sadowym, dyscyplinarnym lub karnym, jezeli ujawnienie informagji
mogtoby zaktéci¢ przebieg postepowania,

2) bedacych przedmiotem praw autorskich oraz patentowych, jezeli udostepnienie dokumentu mogtoby naruszy¢
te prawa,

3) dostarczonych przez osoby trzecie, jezeli nie mialty one obowiazku ich dostarczenia i ztozytyby zastrzezenie o
ich nie udostepnianiu,

4) ktérych ujawnienie mogtoby spowodowaé zagrozenie dobr osobistych osoby fizycznej.

§ 137. 1. Organ gminy jest obowiazany udostepni¢ informacje bez zbgdnegl zwtoki, nie poéznigj niz w ciagu
miesiaca od dnia otrzymania wniosku, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Termin, o ktorym mowa w ust. 1, moze ulec przedtuzeniu do 2 miesigcy ze wzgledu na stopien
skomplikowania sprawy. W tym przypadku przepisy art. 36 Kodeksu postgpowania administracyjnego stosuje si¢
odpowiednio.

3. Dokumenty, ktorych dane zamieszczane sa w publicznie dostgpnych rejestrach, wykazach, udostgpnia si¢ w
dniu ztozenia wniosku o udostepnienie informacji o dokumencie.

4. Burmistrz moze:

1) na uzasadniony wniosek przekazujacego informacje, o ktérych mowa w §75 ust. 3, wytaczy¢ z udostepnienia
dane o wartosci handlowej, w tym zwlaszcza dane technologiczne, o ile ujawnienie mogtoby pogorszy¢ jego
konkurencyjna pozycje,



2) odmowié¢ udostepnienia informacji, jezeli wymagatoby to dostarczenia dokumentéw lub danych bedacych w
trakcie opracowywania badz przeznaczonych do wewnetrznego komunikowania sie, abo jezeli wniosek o
udostepnienie informacji o dokumencie jest w sposob oczywisty niemozliwy do zrealizowania lub
sformutowany w sposob zbyt ogélny, albo jezeli zachodza inne wskazane w przepisach powszechnie
obowiazujacych przestanki odmowy.

5. W przypadku odmowy udostepnieniainformacji o dokumencie ust. 1i 2 stosuje sie odpowiednio.

§ 138. Jezeli jest mozliwe oddzielenie informacji podlegajace) wytaczeniu z udostgpniania z przyczyn, o
ktorych mowaw §76i 77, organ gminy udostgpnia pozostata czgs¢ informaci.

§ 139. Organ gminy, udostgpnigjac informacje (dokumenty) przez osoby trzecie, wskazuje zrodio ich
pochodzenia.

§ 140. 1. Przegladanie w urzedzie dokumentow znajdujacych si¢ w publicznie dostgpnych rejestrach ub
wykazach jest bezptatne.

2. Za wyszukiwanie informacji, sporzadzanie kopii lub odpisoéw dokumentéw lub danych oraz ich przesytanie
pobiera sie optate w wysokosci odzwierciedlajacej zwiazane z tym uzasadnione koszty.

3. Stawki optat za wyszukiwanie informacji, sporzadzanie kopii lub odpisow dokumentow lub danych oraz ich
przesytanie nie powinny stanowi¢ przeszkody w dostepie do informagji.

§ 141. Podanie do publiczngl wiadomosci informacji o dokumencie moze nastapi¢ poprzez:
1) zamieszczanie dokumentu lub informacji natablicy ogtoszen w urzedzie lub na stronie internetowsy,
2) ogtoszenie dokumentu lub informacji o dokumencie w prasie lub w inny spos6b zwyczajowo przyjety.
Rozdziat I X®

Przepisy koncowe

§ 142. ¥ W razie potrzeby przewodniczacy rady powinien zazada¢ od zarzadu przediozenia ujednoliconego
tekstu statutu, z uwzglednieniem zmian i z zachowaniem ciagtej numeracji paragraf 6w, ustepow, punktow i liter.



