Zarzadzenie Nr 10/2012
BURMISTRZA RYCHWALA
z dnia 30 marca 2012 r.

w  sprawie wyznaczenia opiekuna aplikanta odbywajacego sluzbe
przygotowawcza

§1
Wyznaczam Pana Blazeja Bujakowskiego — Kierownika Referatu Oswiaty, Promocji,

Kultury 1 Sportu na opiekuna shuzby przygotowawczej informatyka Pana Przemystawa
Jankowskiego.

§2

Zobowiazuj¢ opiekuna aplikanta do przedstawienia Burmistrzowi Rychwata programu
stuzby przygotowawczej.

§3

Shuzba przygotowawcza informatyka Przemyslawa  trwaé bedzie w terminie
od 01.04.2012r. do 30.06.2012r.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMIETRZ
Gminy | Migsia Rychwat
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Stefan




Program shuzby przygotowawczej informatyka Przemyslawa Jankowskiego.

1 Stuzba przygotowawcza trwa w terminie od 01.04.2012r.do30.06.2012r.
2. Stuzba przygotowawcza obejmuje zajecia teoretyczne i praktyczne.
3. Zajecia teoretyczne aplikant zrealizuje w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale.

Program obejmuje nast¢pujace zagadnienia:

a) praktyczne stosowanie Kodeksu Postgpowania Administracyjnego

b) praktyczne stosowanie instrukcji kancelaryjnej

¢) ustawa o pracownikach samorzadowych

d) zamowienia publiczne

€) ustrdj samorzadu terytorialnego

f) obowiazki pracownika w zakresie danych osobowych, informacji niejawnych oraz dostepu
do informacji publicznej

g) egzamin konczy stuzbe — rozwiagzanie testu przez stuchacza.

4. zajgcia praktyczne polegaja w szczegodlnoscei na wykonywaniu czynnosci urzedniczych na
staiowisku pracy i umozliwiaja aplikantowi nabycie umiejetnosci zastosowania wiedzy
teoretycznej w praktycznym dziataniu.

5. Stuzba przygotowawcza zakonczy sie egzaminem, o ktérym mowa w Zarzadzeniu
Nr 10/09 Burmistrza Rychwata z dnia 26 czerwca 2009 roku w sprawie szczegélowego

sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu koniczacego te
stuzbe.
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