ZARZADZENIE Nr #C/ 277
BURMISTRZA RYCHWALA

z dnia 20 grudnia 2011 r.

w  sprawie powolania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej
oraz okreslenia jej organizacji i trybu dzialania

Na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 ze zmianami.) zarzadza sie,
co nastepuje:

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Powoluje si¢ Gminng Komisj¢ Urbanistyczno-Architektoniczng, zwang dalej
~Komisja”, jako organ doradczy Burmistrza Rychwala w sprawach planowania
i zagospodarowania przestrzennego.

§ 2. W skiad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy - Karolina Malolepsza — Kierownik Referatu Gospodarki
2) wiceprzewodniczacy - Marian Lis

3) czlonek - Agnieszka Wisniewska

4) czlonek - Roman Pilch

5) czlonek - Kazimierz Filipczak

6) sekretarz - Piotr Kwiecinski.

§ 3. Do zadan Komisji nalezy opracowywanie opinii, wnioskéw, analiz i stanowisk
w sprawach planowania i zagospodarowania przestrzennego, a w szczego6lnosci:
1) opinii w sprawach dotyczacych projektow:

a) miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy i jego zmian,

b) studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy i jego
zZmian;

2) opinii w sprawach analiz dotyczacych:

a) zmian w planie zagospodarowania przestrzennego gminy,

b) ocen aktualnosci planu zagospodarowania przestrzennego gminy,

¢) ocen studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy;

3) innych opracowan w sprawach planowania i zagospodarowania przestrzennego gminy
wynikajacych z programu gospodarczego Gminy Rychwal, w tym w sprawach:

a) ustalenia priorytetowych kierunkéw prac objetych programem gospodarczym Gminy
Rychwal i wyboru mieszczacych si¢ w ich zakresie zadan przewidzianych do
realizacji w danym roku, oraz podzialu $rodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje zadan,

b) zatwierdzenia planu realizacyjnego zadan,

¢) dokonywania oceny merytorycznej i finansowej stopnia wykonania zadan,

d) zatwierdzenia raportu koncowego z realizacji programu gospodarczego.




§ 4. 1. W celu realizacji zadan Komisja moze tworzy¢ zespoly problemowe w ramach
Komisji.

2. W pracach Komisji, w tym w zespotach problemowych, mogg bra¢ udzial osoby
niebedace cztonkami Komisji, zaproszone przez przewodniczacego Komisji.

§ 5. Przewodniczacy Komisji, kierujac pracami Komisji:

1) ustala program dzialania i harmonogram prac Komisji, uwzgl¢dniajac pilno$¢ spraw
bedacych przedmiotem jej dzialania,

2) zatwierdza porzadek obrad posiedzenia Komisji, biorac pod uwage charakter i rodzaj
spraw przewidzianych do rozpatrzenia,

3) przedstawia propozycje ustalen w sprawach organizacyjnych,

4) sporzadza komunikat z posiedzenia Komisji,

5) wykonuje inne zadania okreslone przez Burmistrza Rychwata lub Komisjg.

Rozdziat 2

Posiedzenia Komisji i zespoléw problemowych oraz
rozpatrywanie spraw i podejmowanie rozstrzygnieé¢

§ 6. 1. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy Komisji:
1) na wniosek Burmistrza Rychwala albo osoby dzialajgcej w jego zastgpstwie lub z jego
upowaznienia,
2) z wlasnej inicjatywy,
2) na wniosek wiceprzewodniczacego Komisji.

2. Posiedzenia zespoléw problemowych utworzonych w ramach Komisji zwoluje
Przewodniczacy Komisji.

3. Zawiadomienie o terminie posiedzen, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, oraz materialy
dotyczace tych posiedzen Sekretarz Gminy Rychwat przekazuje czlonkom Komisji oraz
osobom powolanym do udzialu w jej pracach z tygodniowym wyprzedzeniem. Jezeli
materialy przekazuje si¢ droga pocztowa lub za pomoca elektronicznych nos$nikéw
informatycznych, dorgczenia dokonuje si¢ na wskazany przez kazdego czlonka adres
do korespondencji.

§ 7. 1. Posiedzeniom Komisji przewodniczy Przewodniczacy Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji moze powierzy¢ przewodnictwo posiedzenia Komisji
wiceprzewodniczacemu Komisji.

3. Posiedzeniom zespotéw problemowych przewodniczy Przewodniczacy Komisji albo
wyznaczony przez niego czlonek zespotu problemowego.

§ 8. 1. Komisja odbywa posiedzenia w terminach okreslonych przez Burmistrza
Rychwata. Z uzasadnionych przyczyn Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ inny termin
posiedzenia Komisji, zawiadamiajgc o tym uczestnikoéw posiedzenia oraz Burmistrza
Rychwalta, nie p6zniej niz na tydzien przed planowanym terminem posiedzenia.

2. Zawiadomienia o posiedzeniu Komisji, wraz z porzadkiem obrad, dorgcza
uczestnikom posiedzenia Sekretarz Gminy Rychwal, nie poZniej niz na 5 dni przed datg
posiedzenia.

3. Przewodniczacy Komisji moze, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach, zwotlaé
posiedzenie Komisji w trybie naglym. W takich przypadkach Przewodniczacy Komisji




przedstawia na posiedzeniu uzasadnienie naglego trybu jej zwolania. Przepisu ust. 2 nie
stosuje sig.

§ 9. 1. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ przy obecnosci co najmniej 3 czlonkow
Komisji, w tym jej Przewodniczacego.

2. Rozstrzygniecia Komisji zapadaja w drodze uzgodnienia.

3. W przypadkach gdy osiagnigcie uzgodnienia nie jest mozliwe, projekt rozstrzygnigcia
moze byé, =z inicjatywy przewodniczacego posiedzenia, poddany glosowaniu.
Rozstrzygnigcia, w drodze glosowania, zapadaja zwykla wigkszoscia glosow obecnych na
posiedzeniu czlonkéw Komisji, a w razie réownej liczby glosow - rozstrzyga glos
przewodniczacego posiedzenia.

4. Cztonek Komisji moze zglosi¢ do protokotu odrgbne stanowisko w stosunku do
rozstrzygniecia podjetego na tym posiedzeniu Komisji.

§ 10. W porzadku obrad posiedzen Komisji umieszcza si¢ zawsze nastepujace punkty:
1) sprawy programowe,
2) sprawy biezace.

§ 11. 1. W punkcie obrad Komisji "sprawy programowe" moga by¢ przedstawiane takze
okresowe informacje Burmistrza Rychwala obejmujgce:
1) stan prac w sprawach nalezacych do wlasciwosci Burmistrza Rychwata, w szczegOlnosci
w zakresie prac programowo-analitycznych i legislacyjnych dotyczacych planowania
i zagospodarowania przestrzennego gminy,
2) najwazniejsze zamierzenia i zadania do wykonania w celu realizacji zadan Gminy w
zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego gminy,
3) oceng stopnia wykonania zadan, ze wskazaniem ewentualnych zagrozen w ich realizacji.
2. Kierownik gminnej jednostki organizacyjnej realizujacy lub koordynujacy wykonanie
programu wieloletniego ustanowionego na podstawie odrebnych przepisow moze byc
zobowiazany do przedstawienia Komisji informacji o stopniu wykonania celow i zadan
ujetych w programie wieloletnim wraz ze szczegblowym okresleniem sposobu
wykorzystania srodkéw finansowych, ktore zostaly przeznaczone na ich wykonywanie.

§ 12. 1. Porzadek obrad Komisji lub zespolu problemowego opracowuje oOraz
wprowadza w nim zmiany wiceprzewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci,
Sekretarz Komisji.

2. Porzadek obrad moze zostaé zmieniony lub uzupelniony przez Przewodniczacego
Komisji z inicjatywy wiasnej lub na umotywowany wniosek zgloszony przez czlonka
Komisji albo Burmistrza Rychwata.

3. Porzadek obrad Przewodniczacy Komisji zatwierdza na posiedzeniu Komisji, po
zasiegnigciu opinii czlonkéw Komisji.

§ 13. 1. Cztonkowie Komisji powinni zgtosi¢ uwagi do projektu dokumentu Burmistrza
Rychwata nie pdzniej niz do godz. 12% dnia poprzedzajacego termin posiedzenia Komisji,
pod rygorem ich pominigcia, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Po uplywie terminu okreslonego w ust. 1 uwagi moga zosta¢ przez czlonkow Komisji
zgloszone wylacznie na posiedzeniu Komisji i podlegaja rozpatrzeniu tylko za zgoda
Przewodniczacego Komisji. Przepisu tego nie stosuje si¢ do projektéw dokumentow
Burmistrza Rychwata wiaczonych do porzadku obrad na danym posiedzeniu Komisji.

3. Na posiedzeniu Komisji nie podlegaja rozpatrzeniu wniesione do projektu dokumentu
Burmistrza Rychwata uwagi o charakterze legislacyjnym lub redakcyjnym. Uwagi te
sekretarz Komisji przekazuje wlasciwym komérkom organizacyjnym Urzedu obstugujacym
posiedzenia Komisji.

5. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do uwag i opinii przedstawianych przez
innych uczestnikéw posiedzen Komisji.




§ 14. 1. W posiedzeniach Komisji stale uczestnicza, bez prawa udzialu w podejmowaniu
rozstrzygnigé, osoby zobowigzane do uczestnictwa przez Burmistrza Rychwala, jezeli uzna
on ich udzial w posiedzeniu za niezbgdny do wykonywania powierzonych im obowiazkow w
zakresie realizacji zadan lub obstugi organ6w Gminy.

2. Przewodniczacy Komisji moze zaprasza¢ do udziatlu w posiedzeniu lub jego czgsci,
z glosem doradczym, inne osoby, w szczegélnoéci Skarbnika Gminy Rychwalt oraz
przedstawicieli innych zainteresowanych organéw administracji publiczne;.

3. Sekretarz Komisji informuje osoby, o ktéorych mowa w ust. 2, o ustawowych
i regulaminowych zasadach uczestnictwa w posiedzeniu, w szczegdlnosci o rygorach
wynikajacych z ich niejawnego charakteru.

§ 15. Projekty dokumentéw Burmistrza Rychwala i1 inne sprawy przewidziane do
rozpatrzenia na posiedzeniu referuje przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci
wskazany przez Przewodniczacego Komisji inny czlonek Komisji.

§ 16. 1. Komisja, po rozpatrzeniu projektu dokumentu, dokument przyjmuje lub
wprowadza w nim zmiany albo go odrzuca, lub kieruje do rozstrzygnigcia po spetnieniu
okreslonych wymogéw lub w innym terminie. W szczegolnosci Komisja moze skierowac
projekt dokumentu:

1) do rozpatrzenia przez zesp6l problemowy, z okresleniem terminu do zajgcia stanowiska
lub zobowigzaniem zespotu problemowego do opracowania, uzgodnienia i wniesienia do
rozpatrzenia w okreslonym terminie nowego tekstu projektu lub dokonania w nim
niezbednych zmian i uzupeltnien,

2) do zaopiniowania przez radcg prawnego.

2. Do czasu rozpatrzenia sprawy przez Komisj¢ i podjecia decyzji, o ktorych mowa w
ust. 1, Burmistrz Rychwala moze wycofa¢ wniesiony projekt dokumentu. W takim
przypadku Przewodniczacy Komisji moze zarzadzi¢ opracowanie, uzgodnienie i wniesienie
projektu lub dokonanie niektérych z tych czynnosci w odrebnym trybie.

§17. 1.Komisja, podejmujac rozstrzygni¢gcie w okreslonej sprawie, powierza
sporzadzenie tekstu whasciwego dokumentu, zgodnego z postanowieniami Komisji,
sekretarzowi Komisji w uzgodnieniu z radcg prawnym i wlasciwa komorkg organizacyjna
Urzedu.

2. Sekretarz Komisji moze zarzadzi¢ rozeslanie tekstu ostatecznego dokumentu do
czlonkow Komisji w celu potwierdzenia, w terminie nie dluzszym niz 3 dni, dokonanych po
posiedzeniu Komisji dodatkowych uzgodnien dokumentu lub brzmienia przepiséw, ktérych
ostateczng redakcj¢ Komisja powierzyla zgodnie z ust. 1.

3. W przypadku nieuzyskania potwierdzenia uzgodnien przepis § 18 stosuje sig.

§ 18. Przewodniczacy Komisji, na wniosek Burmistrza Rychwala albo z inicjatywy
whasnej, zarzadzi¢ ponowne rozpatrzenie dokumentu lub rozstrzygniecie sprawy.

§ 19. 1. Przewodniczacy Komisji lub z jego upowaznienia sekretarz Komisji moze, na
wniosek Burmistrza Rychwala albo z inicjatywy wlasnej, zarzadzi¢ rozpatrzenie projektu
dokumentu lub rozstrzygnigcie sprawy w drodze korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk
przez czlonkéw Komisji (tryb obiegowy).

2. W razie skierowania projektu dokumentu lub rozstrzygnigcia do rozpatrzenia przez
Komisj¢ w trybie obiegowym, termin do zajecia stanowiska przez czlonkéw Komisji nie
powinien by¢ krétszy niz 3 dni.




3. Projekt dokumentu lub rozstrzygnigcia, skierowany do rozpatrzenia w trybie
obiegowym, uwaza si¢ za przyjety, jezeli wszyscy czlonkowie Komisji wyrazili na piSmie
zgode na przyjecie dokumentu lub proponowana tre$¢ rozstrzygnigcia bez zastrzezen oraz w
razie niezgloszenia uwag lub zastrzezen do projektu w wyznaczonym terminie. W razie
zgloszenia uwag lub zastrzezen, ktore nie zostang uwzglednione lub wyjasnione, projekt
dokumentu lub rozstrzygnigcia wymaga rozpatrzenia przez Komisj¢ na posiedzeniu,
z zastrzezeniem ust. 4.

4. Przepis § 13 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Sekretarz Komisji przedstawia do wiadomosci czlonkom Komisji, na najblizszym
posiedzeniu Komisji, wykaz dokumentéw i spraw przyjetych lub rozstrzygnigtych przez
Komisje w trybie obiegowym.

§ 20. Przebieg posiedzenia Komisji i zespolu problemowego powinien by¢ rejestrowany
na tasmie magnetofonowej.

§ 21. 1. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢, pod nadzorem Sekretarza Komisji,
z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych, pelny zapis jego przebiegu (na
podstawie zapisu magnetofonowego), zwany dalej "zapisem posiedzenia", oraz protokol
ustalen posiedzenia Komisji, zwany dalej "protokotem ustalen".

2. Zapis posiedzenia jest wewnetrznym dokumentem roboczym Komisji, ktory
wykorzystuje si¢ do sporzadzenia protokohu ustalen.

3. Protokot ustalen zawiera pelne zestawienie rozstrzygniec podjetych przez Komisj¢ na
posiedzeniu, w tym opinii, wnioskow, analiz i stanowisk, z uwzglednieniem wynikéw
przeprowadzonych glosowan oraz zgloszonych do protokotu stanowisk odrebnych.

4. Cztonek Komisji moze zglosi¢c do Przewodniczacego Komisji, za posrednictwem
sekretarza Komisji, zastrzezenia do tresci protokotu ustalen, wraz z wnioskiem o jego
sprostowanie, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu. Sprostowanie oczywistych
omytek pisarskich protokotu ustalefi moze takze nastapi¢ z urzgdu w kazdym czasie.

5. Sprostowania protokotu dokonuje sekretarz Komisji, dzialajacy z upowaznienia
Przewodniczacego Komisji.

6. Protok6t  ustalen podpisuje Przewodniczacy Komisji 1 sekretarz Komisji,
a w przypadku ich nieobecnosci wszyscy czlonkowie Komisji obecni na danym posiedzeniu
Komisji.

7. Protok6t ustalen dorecza si¢ czionkom Komisji, Burmistrzowi Rychwala oraz
osobom wskazanym przez Burmistrza Rychwata.

8. Zapis posiedzenia oraz protokét ustalen sa przechowywane w Referacie Zarzadzania,
z zachowaniem przepisOw o ochronie informacji niejawnych.

§22.1. Z kazdego posiedzenia Komisji jest sporzadzany komunikat, informujacy
w szczegOlnosei o przedmiocie posiedzenia oraz o podjgtych rozstrzygnigciach.

2. Komunikat z posiedzenia Komisji Przewodniczacy Komisji sporzadza w formie
pisemnej i przekazuje Burmistrzowi Rychwata najpdzniej nastgpnego dnia po posiedzeniu
Komisji.

3. Na podstawie komunikatu, Sekretarz Gminy Rychwatl sporzadza pisemng informacj¢
i po zatwierdzeniu jej treSci przez Burmistrza Rychwata, podaje informacj¢ do publicznej
wiadomosci poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie Urzedu.

§ 23. 1. Z posiedzenia zespotlu problemowego sporzadza si¢ protokdt obejmujacy:
1) okreslenie porzadku dziennego,
2) list¢ imienng uczestnikow,
3) tre$¢ wystapien,
4) tres¢ opinii, wnioskow, analiz i stanowisk przyjetych przez zespét problemowy.




2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, podpisuje osoba, ktora prowadzila posiedzenie oraz
protokolant. Przepis § 21 ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 24. Cztonkowie Komisji otrzymuja protokét z posiedzenia co najmniej na 7 dni przed
kolejnym posiedzeniem.

§ 25. Czlonkowie Komisji oraz inne osoby uczestniczace w posiedzeniach Komisji lub
zespolow problemowych nie moga, bez zgody Przewodniczacego Komisji, ujawniaé
jakichkolwiek informacji o jego przebiegu oraz o indywidualnych opiniach i stanowiskach
wyrazanych na tym posiedzeniu przez jego uczestnikow.

Rozdzial 3

Nieobecnos$¢ i zastgpstwo czlonkéw Komisji

§ 26. 1. Udzial czlonkéw Komisji w rozpatrywaniu spraw i podejmowaniu rozstrzygnig¢
na posiedzeniu Komisji lub zespotu problemowego jest obowiazkowy.

2. W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze zwolnié
czlonka Komisji z obowigzku uczestnictwa w posiedzeniu.

3. Whioski cztonkéw Komisji o zwolnienie z obowigzku uczestnictwa w posiedzeniu
powinny by¢ kierowane do Przewodniczacego Komisji, za posrednictwem Sekretarza Gminy
Rychwat, ze wskazaniem:

1) przyczyny uniemozliwiajacej udziat w posiedzeniu,

2) czlonka Komisji, ktéry zostanie zaznajomiony ze stanowiskiem nieobecnego czlonka
w sprawach umieszczonych w porzadku obrad posiedzenia i zaprezentuje je, za zgoda
Przewodniczacego Komisji, w czasie rozpatrywania tych spraw na posiedzeniu,

3) czlonka Komisji, ktéry, za zgoda Przewodniczacego Komisji, bedzie uczestniczyl
w rozpatrywaniu spraw na posiedzeniu i sktadal oéwiadczenia oraz udzielal wyjasnien.

Rozdzial 4

Realizacja obowigzkow Komisji wobec organéw Gminy Rychwal

§ 27. 1. Komisja i czlonkowie Komisji rzetelnie i terminowo wypelniaja obowiazki
wobec organéw Gminy Rychwal, wynikajace z ustaw oraz odrgbnych przepisow.

2. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, kazdy w zakresie swojej
wlasciwosci, sa obowigzani wspoéldziata¢ w celu realizacji obowigzkéw Komisji wobec
organbw Gminy Rychwal, w szczegélnosci udziela¢, w niezbednym zakresie, pomocy
i informacji osobom reprezentujacym Komisje lub czlonkéw Komisji przed Rada Miejska
w Rychwale.

§ 28. 1. Koordynacj¢ realizacji obowigzkow Komisji wobec organow Gminy Rychwat
oraz uczestnictwa przedstawicieli Komisji w pracach Rady Miejskiej w Rychwale zapewnia
Sekretarz Gminy Rychwal, ktory realizuje powierzone mu zadania przy pomocy wiasciwej
w sprawach obstugi Rady komorki organizacyjnej w Urzedzie.

2.Do zadan Sekretarza Gminy Rychwal nalezy w szczegdlnosci czuwanie nad
terminowg realizacjg obowiazkéw Komisji wobec Burmistrza Rychwala, przygotowaniem
i przedstawianiem wynikow prac Komisji, a takze zapewnieniem wlasciwego
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przedstawicielstwa i reprezentacji Komisji w pracach Rady Miejskiej w Rychwale i jej
komisji.

3. Jezeli Burmistrz Rychwala stwierdzi, ze zachodzi potrzeba zmiany lub uzupelnienia
stanowiska Komisji wyrazonego w dokumencie, zawiadamia o tym niezwlocznie
Przewodniczacego Komisji.

4. Autopoprawki do dokumentéw Komisji podlegaja opracowaniu, uzgodnieniu
i rozpatrzeniu w trybie przewidzianym dla dokumentow.

§ 29. Jezeli Rada Miejska w Rychwale zwréci sie o przedstawienie informacji,
wyjasnien, odpowiedzi, opinii lub innego materialu w sprawie nalezacej do wilasciwosci
Komisji, materialy te sa przekazywane przez Sekretarza Gminy Rychwal, za posrednictwem
lub za zgodg Burmistrza Rychwata.

§ 30. Przepisy niniejszego rozdzialu stosuje si¢ odpowiednio do:

1) zajmowania przez Komisj¢ stanowiska wobec uchwal Rady Miejskiej w Rychwale oraz
podejmowanych przez Radg apeli, rezolucji, dezyderatow oraz opinii,

2) postgpowania z informacjami, sprawozdaniami i innymi dokumentami przedstawianymi
przez Burmistrza Rychwala na Zzadanie Rady Miejskiej w Rychwale lub jej
Przewodniczacego.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe
§ 31. Czlonkom Komisji przystuguje zwrot kosztow podroézy na zasadach ustalonych
w przepisach okreslajacych naleznosci przystugujace pracownikom z tytulu podrézy

stuzbowej na obszarze kraju.

§ 32. Czlonkowi Komisji za udzial w posiedzeniu Komisji lub zespolu problemowego
przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 300,00 zi.

§ 33. Obsluge administracyjno-biurowg Komisji zapewnia Referat Gospodarki
w Urzedzie.

§ 34. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Rychwata z dnia 28 grudnia 2005 r. w sprawie
powotania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej oraz okreslenia jej organizacji
i trybu dziatania, zmienione zarzadzeniami Nr 15/09 Burmistrza Rychwatla z dnia 23 lipca
2009 r., Nr 15/2010 z dnia 9 kwietnia 2010 r., oraz Nr 2/2011 z dnia 18 stycznia 2011 roku .

§ 35. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Stefan Ddiamara
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