
Zarzgdzenie Nr 15 /2011

BURMISTRZA RYCHWALA

z dnia 24 marca 2011 r.

w sprawic powolania Komisji ds . wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej

przeznaczonej do brakowania

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r . o samorz4dzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.

Nr 142, poz. 1591 z pozn . zm.) oraz § 7 ust . 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16

N rzesnia 2002 r. w sprawie postcpowania z dokumentacJ4 , zasad j ej klasyfikowania oraz

zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych (I). U. z

2002 r. Nr 167, poz. 1375) zarz4dza sic co nastFpuje:

§1

Powoluje Komisjc do spraw wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do

brakowania w skladzie:

1) P. Ewa J4drzc czak - Przewodnicz4ca Komisji - Sekretarz

2) P. Katarzyna Kwiecinska - Skarbnik - czlonek

3) P. Karolina Malolepsza - Kierownik Referatu Gospodarczego - czlonek

4) P. Blazej Bujakowski - Kierownik Referatu Oswiaty - czlonek

5) P..laroslav Ratajczyk - Archiwista - czlonek

§2

Celem komisji jest przeprowadzenie brakowania dokumentacji niearchiwalnej

przechowywanej w zasobie archiwalnym Urzcdu Grainy i Miasta w Rychwale, ktorej okres

przechowywania juz min41.

Do zadan komisji nalezy:

a) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych,

b) dokonanie oceny wartosci archiwalnej dokumentacji,

c) wydzielenie dokumentacji juz nieprzydatnej do zniszczenia.

Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zakladowego.

§3

Komisja sporz4dza protokol oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji

niearchiwalnej podlegaJ4ccj brakowaniu.
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§4

Komisja sporzgdza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

do Archiwum Panstwowego w Poznaniu. Wniosek podpisuje Sekretarz Rychwala.

§5

Do wniosku o zgody dolgcza sic:

a) protokol oceny dokumentacji niearchiwalnej,

b) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulatur4 lub do

zniszczenia

§6

Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokrunentacji niearchiwalnej

archiwista zakladowy przekazuje J4 do zniszczenia.

§ 7

Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sic z zachowaniem przepisow ustawy

o ochronie danych osobowych.

§ 8

Wykonanie zarzqdzenia oraz nadzor nad pracami komisji powierzam Sekretarzowi Rychwala.

§ 10

Zarz4dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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