
Zarzqdzenie nr 22/2009
Burmistrza Rychwala

Kierownika Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale
z dnia 7 wrzesnia 2009 r.

w sprawie dostgpu do informacji publicznej w Urzgdzie Gminy i Miasta w Rychwale

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(DzU z 2001 r., nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiqzku z art. 4 ust. I ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostcpie do informacji publicznej (DzU z 2001 r., nr 112, poz. 1198 ze zm.) oraz
art. 44 ustawy o finansach publicznych (DzU z 2005 r., nr 249, poz. 2104) zarzqdzam
co nastcpuje:

§1

Okreslam tryb post@powania w Urzgdzie Gminy i Miasta w Rychwale w sprawie
udostgpniania informacji publicznej.

§2

1. Informacja publiczna jest udostgpniana w Biuletynie Informacji Publicznej lub
w odpowiedzi na zlozony wniosek przez klienta Urzcdu.

2. Odpowiedzialnymi za udostepnianie informacji publicznej czynic:
1) Zast@pcc Burmistrza Rychwala,
2) Sekretarza Gminy,
3) Skarbnika Gminy,
4) Kierownika USC,
5) Kierownikow jednostek podleglych,

3. Informacja publiczna powinna bye udzielona zarowno osobie fizycznej, jednostce
organizacyjnej nie posiadajgcej osobowosci prawnej, nieformalnej grupie osob,
cudzoziemcowi lub zagranicznej osobie prawnej.

4. Osoby zagraniczne powinny sformulowae wniosek w jezyku polskim - odpowiedzi takze
udziela sic w jezyku polskim.

5. Pracownik odpowiedzialny za udostcpnienie informacji publicznej nie mote pytac
wnioskodawcy o powody jej z4dania, czyli o interes faktyczny lub prawny.

§3

Nie udost@pnia sic informacji jezeli:
1) zgdana informacja zamieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) udostcpnienie jej naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych, przepisy

w postcpowaniu administracyjnym, cywilnym, karnym oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych w szczegolnosci tajemnicy skarbowej, statystycznej, o ochronie
danych osobowych,
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3) udostgpnienie jej narusza prywatnosc osoby fizycznej lub tajemnicc przedsicbiorcy,
chyba, ze osoby to zrezygnuJ4 z przysluguJ4cego im prawa do ochrony.

§4

1. Udostcpnienie informacji wymaga zlo2enia wniosku przez klienta Urzcdu.
2. Wniosek mote by6 zlozony ustnie lub pisemnie. Wniosek zlozony ustnie dotyczy tylko

takiej informacji, ktora mote bye udostgpniona niezwlocznie.
3. Wniosek o udostcpnienie informacji winien zawierae:

1) imig i nazwisko wnioskodawcy oraz adres w przypadku osob fizycznych,
a w przypadku osob prawnych oraz jednostek nie posiadaJ4cych osobowosci prawnej
nazwc oraz siedzib@,

2) przedmiot z4danej informacji,
3) wskazanie sposobu udostgpnienia - ustnie czy w sposob utrwalony, o ktorym mowa

w ust. 2,
4) formg udostcpnienia przeksztalcon4 lub nieprzeksztalcon4.

4. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, stanowi zalhcznik do zarz4dzenia.

§5

1. Informacja jest udostcpniana bezplatnie.
2. Opiate mo2na pobrac jedynie w przypadku, gdy wnioskodawca 24da utrwalenia

udostcpnianej informacji.
3. Za utrwalenie udostcpnianej informacji mo2na 24daC zwrotu poniesionych kosztow

w nastcpuJ4cej wysokosci, w szczegolnosci za:
1) kopiowanie - I szt. formatu A - 4 w wys. 0,30 zl za jedn4 stronc;
2) wydruk komputerowy - 1 szt. formatu A - 4 w wys. 0,60 zl za jedn4 stronc;
3) przeslanie e-mail - 1 min. przesylu w wys. 0,70 zl;
4) przeniesienie na dyskietkc w wys. 2,00 zl;
5) przeniesienie na plytc CD - 1 MB w wys. 1,00 zl;
6) przeniesienie na urzgdzenie USB w wys. 1,00 zl;

4. W przypadkach utrwalenia informacji, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 4, 5 i 6
wnioskodawcy nale2y zobowi4za6 do przedlo2enia tych nosnikow, z tym, ze utrwalenie
informacji mote nast4Pie po uprzednim skontrolowaniu ich prawidlowosci.

5. Zwrotu poniesionych kosztow mo2na 24daC takze w przypadku, gdy wnioskodawca 24da
udostgpnienia informacji przeksztalconej. Wowczas do oplat okreslonych w ust. 3 dolicza
sic koszty, ktore zostan4 poniesione z tytulu przeksztalcenia udostcpnianej informacji.
Koszty to w kazdym przypadku s4 obliczane indywidualnie wedlug kosztow faktycznie
poniesionych.

6. Jesli w wyniku udostcpniania informacji wnioskodawca zobowiqzany jest ui9ci6 opiate,
zostanie on powiadomiony w terminie 14 dni od daty z1o2enia wniosku o wysokosci
oplaty.

§6

1. Informacje udostepnia sic bez zbednej zwloki , nie pozniej nit w terminie 14 dni od dnia
zlo2enia wniosku.
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2. Jezeli informacja nie mote bye udostepniona w ci4$u 14 dni liczgc od daty zlozenia
wniosku, osoby o ktorych mowa w § 2 ust.2 zarz4dzenia obowi4zane s4 najpozniej
w ostatnim dniu uplywaJ4cego terminu powiadomic wnioskodawcc o:
1) powodach opoznienia,
2) wskazac nowy termin udost@pnienia informacji, jednak nie dfuzszy niz 2 miesi4ce

licz4c od dnia zlo2enia wniosku.

§7

Jezeli informacja publiczna nie mote byc udostcpniona w sposob lub w formie wskazanej
we wniosku, osoby, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, zobowi4zane s4 pisemnic powiadomic
wnioskodawcc o:

1) przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji, zgodnic z zgdaniem;
2) wskazac w jaki sposob lub w jakiej formie informacja mote bye udost@pniona

niezwlocznie;
3) pouczyc o koniecznosci zlo2enia nowego wniosku o udostcpnienie informacji

w sposob lub w formie wskazanej w powiadomieniu pod rygorem umorzenia
postcpowania.

§8

1. Odmowa udostcpnienia informacji oraz umorzenie postgpowania nastgpuje w drodze
decyzji Burmistrza na zasadach okreslonych w art. 16 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostcpie do informacji publicznej (DzU z 2001 r., nr 112, poz. 1 198 ze zm.).

2. Burmistrz mote pisemnie upowaznic osoby, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 do wydawania
w jego imieniu decyzji, o ktorych mowa w ust. 1.

§9

Wykonanie zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Rychwal.

§ 10

Zarz4dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Grainy i
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Zafacznik do zarzadzenia Burmistrza Rychwala
Kierownika Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale
z dnia 7 wrze§nia 2009 r

WNIOSKODAWCA:
.......................................

.......................................

.......................................

(imiq i nazwisko/nazwa firmy, adres,
telefon, ew. adres e-mail)

BURMISTRZ
Gminy i Miasta w Rychwale

WNIOSEK 0 UDOSTkPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostt pie
do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) proszQ o udost@pnienie informacji
w nastgpujacym zakresie:
........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Jednoczesnie, na podstawie art. 14 ust. 1 powo#anej ustawy, wnoszg o udostgpnienie mi
powyzszych informacji w nastgpujacy sposob *:

q

q

q

q

udostgpnienie dokumentbw do przeglqdania (i ewentualnie kopiowania) w urzcdzie,
w uzqodnionym terminie

przesfanie informacji poczta elektroniczna na podany powy±ej adres

przesfanie informacji w formie wydruku pocztq na podany powyiej adres

przesfanie informacji poczta na podany powyiej adres
w formie zapisu na **:

q dyskietce q dysku CD q dysku DVD

inny sposc b : ............................................................................................................

miejscowotd i data podpis wnioskodawcy

Pouczenie:
Zgodnie z art . 13 ust . 1 ustawy o dostcpie do informacji publicznej - udostcpnianie informacji publicznej na wniosek nastcpuje bez
zbcdnej zwloki, nie pdiniej jednak nit w terrninie 14 dni od dnia ztoienia wniosku. Jeteli informacja nie mote byo udostcpniona w
tym terminie, Wnioskodawcc powiadamia sic w ciagu 14 dni od dnia ztoienia wniosku o powodach op6inienia oraz o terminie, w
jakim udostcpni informacjc, nie dfutszym jednak nii 2 miesiace od dnia zfotenia wniosku. W przypadku uchybienia powy2szemu
terminowi - wnioskujacy jest uprawniony do wniesienia skargi do wojewbdzkiego sadu administracyjnego.

Uwagi:
proszc zakretlid jedno wlatciwe pole krzy2ykiem

*" proszg wybrac jeden z notnikbw przez zakretlenie wfakiwego pola krzyfykiem
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