Zarzadzenie nr 22/2009
Burmistrza Rychwala
Kierownika Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale
z dnia 7 wrzes$nia 2009 r.

w sprawie dostgpu do informacji publicznej w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(DzU z 2001 r., nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiazku z art. 4 ust. | ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (DzU z 2001 r., nr 112, poz. 1198 ze zm.) oraz
art. 44 ustawy o finansach publicznych (DzU z 2005 r., nr 249, poz. 2104) zarzadzam
co nastgpuje:

§ 1

Okreslam tryb postgpowania w Urzgdzie Gminy i Miasta w Rychwale w sprawie
udostgpniania informacji publiczne;j.

§2

1. Informacja publiczna jest udostgpniana w Biuletynie Informacji Publicznej lub
w odpowiedzi na ztozony wniosek przez klienta Urzedu.

2. Odpowiedzialnymi za udostgpnianie informacji publicznej czynig:

1) Zastepce Burmistrza Rychwata,

2) Sekretarza Gminy,

3) Skarbnika Gminy ,

4) Kierownika USC,

5) Kierownikéw jednostek podlegtych,

3. Informacja publiczna powinna by¢ udzielona zaréwno osobie fizycznej, jednostce
organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej, nieformalnej grupie osob,
cudzoziemcowi lub zagranicznej osobie prawnej.

4. Osoby zagraniczne powinny sformulowa¢ wniosek w jezyku polskim — odpowiedzi takze
udziela si¢ w jezyku polskim.

5. Pracownik odpowiedzialny za udostgpnienie informacji publicznej nie moze pytaé
wnioskodawcy o powody jej zadania, czyli o interes faktyczny lub prawny.

§3

Nie udostgpnia sig¢ informacji jezeli:

1) zadana informacja zamieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) udostepnienie jej naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych, przepisy
w postgpowaniu administracyjnym, cywilnym, karnym oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych w szczegdlnosci tajemnicy skarbowej, statystycznej, o ochronie
danych osobowych,




3) udostgpnienie jej narusza prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice¢ przedsigbiorcy,
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chyba, Zze osoby te zrezygnujg z przystugujacego im prawa do ochrony.

§ 4

. Udostepnienie informacji wymaga ztozenia wniosku przez klienta Urzedu.

Whniosek moze by¢ zlozony ustnie lub pisemnie. Wniosek zlozony ustnie dotyczy tylko

takiej informacji, ktéra moze by¢ udostgpniona niezwtocznie.

Whniosek o udostgpnienie informacji winien zawierac:

1) imi¢ i nazwisko wnioskodawcy oraz adres w przypadku oso6b fizycznych,
a w przypadku osob prawnych oraz jednostek nie posiadajacych osobowosci prawnej
nazwe oraz siedzibg,

2) przedmiot zadanej informacji,

3) wskazanie sposobu udostgpnienia — ustnie czy w sposob utrwalony, o ktérym mowa
w ust. 2,

4) formeg udostepnienia przeksztatcong lub nieprzeksztalcona.

Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§5

Informacja jest udostgpniana bezpiatnie.

Optatg mozna pobra¢ jedynie w przypadku, gdy wnioskodawca zada utrwalenia
udostgpnianej informacji.

. Za utrwalenie udost¢pnianej informacji mozna zadaé¢ zwrotu poniesionych kosztow

w nastgpujacej wysokosci, w szczego6lnosci za:

1) kopiowanie — 1 szt. formatu A —4 w wys. 0,30 zt za jedna strong;

2) wydruk komputerowy - 1 szt. formatu A — 4 w wys. 0,60 zl za jedng strong;

3) przestanie e-mail — 1 min. przesytu w wys. 0,70 zt;

4) przeniesienie na dyskietk¢ w wys. 2,00 zi;

5) przeniesienie na ptyt¢ CD — 1 MB w wys. 1,00 zi;

6) przeniesienie na urzadzenie USB w wys. 1,00 zi;

W  przypadkach utrwalenia informacji, o ktérych mowa w wust. 3 pkt 4, 5 i 6
wnioskodawceg nalezy zobowigza¢ do przediozenia tych nosnikow, z tym, Ze utrwalenie
informacji moze nastapi¢ po uprzednim skontrolowaniu ich prawidtowosci.

Zwrotu poniesionych kosztéw mozna zadaé takze w przypadku, gdy wnioskodawca zada
udostepnienia informacji przeksztatconej. Woéwczas do optat okreslonych w ust. 3 dolicza
si¢ koszty, ktore zostang poniesione z tytulu przeksztalcenia udostgpnianej informaciji.
Koszty te w kazdym przypadku sa obliczane indywidualnie wedtug kosztow faktycznie
poniesionych.

Jesli w wyniku udostgpniania informacji wnioskodawca zobowiazany jest uisci¢ opfate,
zostanie on powiadomiony w terminie 14 dni od daty zloZenia wniosku o wysokosci
oplaty.

§6

Informacje udostgpnia si¢ bez zbednej zwloki , nie poéZniej niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku.




2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w ciagu 14 dni liczac od daty ziozenia
wniosku, osoby o ktérych mowa w § 2 ust.2 zarzadzenia obowiazane s3 najpozniej
w ostatnim dniu uptywajacego terminu powiadomi¢ wnioskodawcg o:
1) powodach opdznienia,
2) wskaza¢ nowy termin udostgpnienia informacji, jednak nie diuzszy niz 2 miesigce
liczac od dnia zlozenia wniosku.

§7

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposoéb lub w formie wskazanej
we wniosku, osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, zobowiazane s pisemnie powiadomi¢
wnioskodawcg o:
1) przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji, zgodnie z zadaniem;
2) wskaza¢ w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona
niezwlocznie;
3) pouczy¢ o koniecznosci zlozenia nowego wniosku o udostgpnienie informacji
w sposob lub w formie wskazanej w powiadomieniu pod rygorem umorzenia
postgpowania.

§8

1. Odmowa udostgpnienia informacji oraz umorzenie postgpowania nastgpuje w drodze
decyzji Burmistrza na zasadach okreslonych w art. 16 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (DzU z 2001 r., nr 112, poz. 1198 ze zm.).

2. Burmistrz moze pisemnie upowaznié¢ osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 do wydawania
w jego imieniu decyzji, o ktérych mowa w ust. 1.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Rychwat.
§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik do zarzgdzenia Burmistrza Rychwata
Kierownika Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale
Z dnia 7 wrzes$nia 2009 r
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(imie i nazwisko/nazwa firmy, adres,
telefon, ew. adres e-mail)

BURMISTRZ
Gminy i Miasta w Rychwale

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie

do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) prosze o udostepnienie informacji
w nastepujacym zakresie:

Jednoczeénie, na podstawie art. 14 ust. 1 powotanej ustawy, wnosze o udostepnienie mi
powyzszych informacji w nastepujacy sposob *:

[]| udostepnienie dokumentéw do przegladania (i ewentualnie kopiowania) w urzedzie,

w uzgodnionym terminie
] przestanie informacji pocztg elektroniczng na podany powyzej adres
] przestanie informacji w formie wydruku pocztg na podany powyzej adres
(1| przestanie informacji pocztg na podany powyzej adres

w formie zapisu na **;

L1 dyskietce ] dysku CD ] dysku DVD
L] LT a1 o Lo L Te USSR RTRURRSR
miejscowosc i data podpis wﬁéé;s.kodawcy
Pouczenie:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej - udostgpnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez
zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja nie moze byé udostepniona w
tym terminie, Wnioskodawcg powiadamia sie w ciagu 14 dni od dnia zlozenia wniosku o powodach op6znienia oraz o terminie, w
jakim udostepni informacjg, nie diuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku. W przypadku uchybienia powyzszemu
terminowi - wnioskujacy jest uprawniony do wniesienia skargi do wojewédzkiego sadu administracyjnego.

Uwagi:
* prosze zakre$li¢ jedno wlasciwe pole krzyzykiem
** prosze wybrac jeden z no$nikéw przez zakre$lenie wlasciwego pola krzyzykiem




	page 1
	page 2
	page 3
	page 4

