Zarzadzenie nr 5/08
Burmistrza Gminy Rychwat
z dnia 8 kwietnia 2008 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 78,
poz.694 z péz. zmianami), oraz w oparciu o rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r., w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz.
1020 ), zarzadzam co nastepuje:

§1
Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, ktéry trwa od 1 stycznia do 31 grudnia.
Rok obrotowy podzielony jest na 12 okreséw sprawozdawczych, ktérymi sg okresy, za ktére sporzadza
si¢ sprawozdania budzetowe.

§2
Ustalam dokumentacje opisujaca przyjete w Urzedzie Gminy i Miasta Rychwat zasady (polityki)
rachunkowosci oraz sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych stanowigce zatgcznikinr 1, 2, 3, 4, 5, 6 do
niniejszego zarzadzenia

§3
Ogolne zasady (polityki) rachunkowosci wraz z metodami wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalaniem
wyniku finansowego stanowi zatacznik nr 1.

§4
Zaktadowy plan kont, ustalajgcy wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzer), zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej stanowi zatacznik nr 2.

§5
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ z zastosowaniem technik komputerowych. Wykaz zbioréw danych
tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych z okreéleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksigag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych stanowi zatacznik nr 3.

§6

Opis systemu informatycznego, zawierajgcy wykaz programéw wraz z charakterystykg wraz z pro-
gramowymi zasadami ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia

jego eksploatacii, stanowi zatacznik nr 4.

§7
Woprowadzam instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych, stanowigcq zatacznik nr 5
§8

Zobowigzuje kierownikéw referatéw i pracownikow zajmujgcych samodzielne stanowiska pracy do
zapoznania sie z trescig dokumentéw stanowigcych zataczniki do niniejszego zarzgdzenia i ich
przestrzegania.

§9
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




