UCHWALA Nr XXII1/148/16
RADY MIEJSKIE) W RYCHWALE

z 19 wrzesnia 2016 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finansow

publicznych dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Rychwat.

Na podstawie art. 10a, pkt 1, i art. 10b ust. 1 i. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( Dz.
U. z 2016 r. poz. 446 ze zmianami) Rada Miejska w Rychwale uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zapewnia sie wspdlng obstuge finansowo-ksiegowa, administracyjng i organizacyjng dla jednostek
organizacyjnych zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi, zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla
ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Rychwat.

2. Jednostka prowadzgcg wspolng obstuge jest Urzad Gminy w Rychwale, zwany dalej jednostkg obstugujaca.
3. Jednostkami obstugiwanymi s3:

1) Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Biatej Panienskiej,

2) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Dabroszynie,

3) Szkota Podstawowa im. Powstancow Styczniowych w Grochowach,

4) Szkota Podstawowa im. Gen. Wtadystawa Andersa w Jaroszewicach Grodzieckich,

5) Szkota Podstawowa im. Marii Dgbrowskiej w Kucharach Koscielnych,

6) Zespot Szkét w Rychwale,

7) Przedszkole Samorzagdowe PLASTUS w Rychwale.

4. Do zakresu obowigzkdéw powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspdlnej obstugi nalezy:
1) prowadzenie monitoringu realizacji zadar pod wzgledem wykorzystania srodkéw finansowych,

2) analiza wykonania planéw finansowych i przedstawianie ich wynikéw dyrektorom jednostek
wyszczegllnionych w § 1 pkt 3,

3) prowadzenie w catosci rachunkowosci jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

4) sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych oraz sprawozdan
opisowych z wykonania budzetu oraz przedktadanie ich do podpisu dyrektorom jednostek obstugiwanych,

5) inwentaryzacja sald kont aktywéw i pasywdw oraz rozliczanie inwentaryzacji prowadzonej
w poszczegdlnych jednostkach obstugiwanych,

6) prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych oraz wyposazenia jednostek oswiatowych,




7) sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzedéw skarbowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

8) prowadzenie obstugi kadrowo - ptacowej jednostek obstugiwanych,

9) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach jednostek obstugiwanych,

10) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych,
11) obliczanie wynagrodzen i sporzgdzanie list ptac.

12) zgtaszanie i wyrejestrowanie pracownikéw w ZUS.

13) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli
w zakresie wyptacanych kwot wynagrodzen,

14) wspdtpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan rzeczowo-
finansowych i statystycznych,

15) wspétpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie projektéw planéw finansowych, planéw
finansowych oraz zmian w planach finansowych,

16) nadzér nad spetnianiem obowigzku szkolnego i obowigzku nauki,

17) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z powierzeniem stanowisk kierowniczych, w tym
przeprowadzania konkursdw na stanowisko dyrektora,

18) przedstawianie arkuszy organizacyjnych jednostek obstugiwanych do zatwierdzenia,

19) organizacja dowozu ucznidw do szkdt i gimnazjum oraz uczniéw niepetnosprawnych,

20) prowadzenie spraw w zakresie rozliczania dotacji, w tym dotacji dla niepublicznych szkét i placéwek,
21) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikéw.

22) przygotowanie i prowadzenie postepowari o udzielenie zamdéwien publicznych w porozumieniu
z kierownikami jednostek obstugiwanych.

23) rozliczanie realizacji projektéw oswiatowych realizowanych ze $rodkéw zewnetrznych(unijnych,
panstwowych i innych)

24) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kontrole
kompletnoséci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych,

25) windykacja naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz sptata zobowigzan.

26) obstuga finansowa — ksiegowa ZFSS poszczegélnych placdwek oswiatowych,

27) archiwizacja dokumentéw

28) przygotowywanie danych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem jednostek o$wiatowych,

29) przygotowywanie wnioskéw dotyczacych pozyskania srodkéw finansowych dla szkét i przedszkoli.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Rychwata.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia. -
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