Zarzadzenie Nr 6/2012
Burmistrza Rychwala

z dnia 6 lutego 2012 roku

w sprawie instrukcji ewidencji i poboru podatkéw oraz udzielania ulg uznaniowych w splacie
zobowigzan podatkowych i umarzania zaleglo$ci w Urzg¢dzie Gminy i Miasta w Rychwale.

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.Nr 157, poz. 1240 z pézn. zmianami) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009 r. Dz.U.Nr 152, poz. 1223 ze zmianami)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1.

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale:
I Instrukcje w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i oplat w Urzedzie Gminy i Miasta w
Rychwale stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2. Instrukcj¢ w sprawie udzielania ulg uznaniowych w splacie zobowiazan podatkowych
I umarzania zalegto$ci w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale, stanowiaca zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia

3. Wzory nastgpujacych drukéw:

a) Oswiadczenie podatnika skladane w zwiazku z wnioskiem o umorzenie/rozlozenie na
raty/odroczenie terminu platnosci, okreslone jako wzér nr 1 i stanowiace zalgcznik do
Instrukcji w sprawie udzielania ulg uznaniowych w splacie zobowigzan podatkowych
1 umarzania zalegtosci w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale.

b) Oswiadczenie przedsigbiorcy (osoby fizycznej) sktadane w zwiazku z wnioskiem
0 umorzenie/roztozenie na raty/odroczenie terminu platnosci, okreslone jako wzor nr 2
i stanowiace zatacznik do Instrukcji w sprawie udzielania ulg uznaniowych w splacie
zobowiazan podatkowych i umarzania zalegtosci w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale,

¢) Oswiadczenie przedsigbiorcy (osoby prawnej) sktadane w zwigzku z wnioskiem
umorzenie/roziozenie na raty/odroczenie terminu platnosci, okreslone jako wzor nr 3
i stanowiace zalacznik do Instrukcji w sprawie udzielania ulg uznaniowych w splacie
zobowigzan podatkowych i umarzania zalegtosci w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale,

d) Oswiadczenie rolnika i producenta rolnego — okreslone jako wzér nr 4 i stanowigce zalacznik
Instrukcji w sprawie udzielania ulg uznaniowych w splacie zobowiazan podatkowych
i umarzania zaleglosci w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale

e) Protokot o stanie majatkowym podatnika — okreslone jako wzér nr 5 i stanowigce zalgcznik
Instrukcji w sprawie udzielania ulg uznaniowych w splacie zobowiagzan podatkowych
1 umarzania zalegtosci w Urz¢dzie Gminy i Miasta w Rychwale




§ 2.

1. Zobowiazuj¢ pracownikow Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale do zapoznania si¢ z trescia
wymienionych w § 1 Instrukcji oraz przestrzegania w peni zawartych w niej postanowien.

2. Zobowiazuj¢ pracownikow Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale do zapoznania si¢ z trescig
wymienionych w § 1 ust. 3 wzoréw drukéw oraz do wykorzystania ich do uzytku
stuzbowego.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania |




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr  6/2012
Burmistrza Rychwala z dnia 6 lutego 2012r.

INSTRUKCJA
w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i oplat
w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale
Rozdzial 1

Przepisy ogélne - podstawa prawna

§1.

I. Instrukcje opracowano na podstawie przepisow ogdlnie obowiazujacych oraz przepiséw wewnetrznych,
a w szczegblnosci na podstawie:

1.

2.
3.

h

6.

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009 r. Dz.U.Nr 152, poz. 1223
Ze zmianami)

ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zmianami)
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity: Dz.
U. 22005 r. Nr 229, poz. 1954 ze zmianami) i przepisow wykonawczych do tej ustawy,

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja Podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2005 r. Nr 8,
poz.60ze zmianami),

instrukcja w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Urzedzie Gminy i Miasta w
Rychwale Zarzadzenie Nr 14/11 Burmistrza Rychwala z dnia 1 marca 2011 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)rachunkowosci

zarzgdzenie Nr 14/11 Burmistrza Rychwala z dnia 1 marca 2011 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
opisujacej przyjete zasady (polityki)rachunkowosci

2.0Okreslenia uzyte w niniejszej Instrukcji oznaczaja:

1) inkasent - osobg fizyczna osobg¢ prawng lub jednostke organizacyjna niemajaca osobowosci
prawnej, zobowiazana do pobrania od podatnika podatku i wplacenie go we wiasciwym terminie
do kasy urzedu iub na wlasciwy rachunek biezacy urzedu Gminy i Miasta w Rychwale

2) komorka finansowa - komorke organizacyjng w urzedzie prowadzaca rachunkowos$é podatkow;

3) naleznosci - odsetki za zwloke, koszty upomnien;

4) naleznos¢ glowna - okreslona nalezno$¢ podatkowa, oplate, albo niepodatkowa naleznosé
budzetowa podlegajaca zaptaceniu;

5) odpis - kwot¢ zmniejszajaca zobowigzanie podatkowe, ustalona iub okreslona przez organ
podatkowy albo zadeklarowang przez podatnika;

6) Ordynacja podatkowa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005
r. Nr 8, poz. 60, ze zmianami);

7) podatki - podatki okreslone w art 3 pkt 3 Ordynacji podatkowej, do ktorych ustalania lub
okreslania uprawniony jest organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z
odrgbnymi przepisami;

8) przypis - zobowiazanie podatkowe stanowiace obcigzenie konta podatnika;

9) rachunek biezacy urzedu - rachunek biezacy Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale

10) Urzad - Urzad Gminy i Miasta w Rychwale

3. Niniejsza instrukcja okresla tryb i zasady ewidencji podatkow i optat, ewidencji przypiséw

i odpiséw, wplat i zwrotow w urzadzeniach ksiggowych, kontroli terminowej realizacji zobowiazan i
likwidacji nadplat.

4. Przepisy niniejszej instrukcji stanowia rozwinigcie niezbedne na potrzeby praktyki nizej wymienionych
zagadnien, okreslonych ramowo w rozporzadzeniu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

inkaso podatkow i oplat, w tym rozliczanie inkasentow,
obstuga ksiggowa pobranych w drodze inkasa podatkow,
wplywy na rachunek bankowy,

sposGb zarachowania wplat,

sposOb postgpowania w wypadku zaginigcia kwitariusza,
sposdb postgpowania z zaleglosciami przedawnionymi,




7)  inne, zwigzane z poborem i ewidencja podatkow.

§2.
Zadania w zakresie przyjmowania podatkéw i optat:

I) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow, odpiséw, wplat,

zwrotow i zaliczen nadptat z tytulow podatkéow i oplat,

2) sprawdzanie terminowosci wplat naleznosci przez podatnikdw,

3) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych,
takich jak upomnienia, tytuly wykonawcze,

4) dokonywanie rozliczen podatnikéw z tytutu wplat, nadptat i zalegtosci,

5) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowego inkasentow,

6) uzgadnianie wplat wptaconych na rachunek biezacy urzedu z ref. ksiggowosci

7) przygotowywanie sprawozdan,

1) ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydania zaswiadczen
0 nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zalegtosci podatkowych.

Rozdzial 1T
Ewidencja przypisow i odpisow

§ 1.
1. Przypisow i odpiséw w ewidencji podatkowej dokonuje si¢ na podstawie:
1) deklaracji podatkowych, z ktérych wynika zobowiazanie podatkowe lub kwota zmniejszajaca
zobowiazanie podatkowe,
2) decyzji,
3) dowodéw zrealizowanych wplat nieprzypisanych, naleznych od podatnikéw, w tym wplaty
odsetek za zwloke,
4) postanowien o dokonaniu potracenia, o ktérym mowa w art 65 Ordynacji podatkowe;j
S5) odpiséw orzeczen sadu administracyjnego, o ktorych mowa w art.77 §1 pkt 3 Ordynacji
podatkowe;j.
2. Pracownik wydajacy decyzj¢ administracyjng powoduje doreczenie oryginalu decyzji, kopi¢ decyzji
wiacza sie do akt.
3. Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji pracownik wymiaru podatku od nieruchomosci, rolnego i
lesnego, odnotowuje datg dorgczenia decyzji.

§2.
1. Ewidencjg szczegétowa dla kazdego rodzaju naleznosci prowadzi sie na kontach podatkowych.
2. Konto zaktada komérka wymiaru na podstawie ztozonej deklaracji przez podatnika a takze w oparciu
o decyzje administracyjna.
3. Konto prowadzi si¢ nieprzerwanie do czasu wygasnigcia zobowigzania i catkowitej likwidacji
zaleglosci i nadplat.

§ 3.
Sumy przypiséw i odpiséw z ewidencji ksiggowej uzgadnia si¢ z sumami przypiséw i odpisow naliczonych
przez komorke wymiaru w terminie do dnia 8 kazdego nastepnego miesiaca.

§4.
1. Zapisy ksiggowe prowadzone sg systemem komputerowym zgodnie z dokumentacja programu

dopuszczonego do stosowania.
2. Urzad Gminy i Miasta w Rychwale prowadzi ewidencje podatkow i oplat przy uzyciu komputera w
systemie informatycznym firmy RADIX — WIP+

Rozdzial 111
Dokumentowanie wplat bezgotéwkowych oraz zwrotéw przekazem pocztowym, na
rachunek bankowy podatnika

§1.

Whplaty za posrednictwem banku.




1) Otrzymane wyciagi bankowe z rachunku bankowego sa poddane kontroli, a nastgpnie zaksiggowane.

2) Ksiggowy podatkowy ksieguje kazda pozycje z wyciagu bankowego sprawdzajac kompletno$é
informacji i zamieszcza dat¢, numer dowodu ksiggowego, pozycje ksiggowa i swoj podpis.

3) Jezeli bank ujal w wyciagu dowod wplaty innego rachunku bankowego lub okreslono nigjasno tytut
wplaty, ksigguje si¢ dana kwote jako wplywy do wyjasnienia i nastepnego

dnia po zaksiggowaniu wplaty przelewa sig¢ ja na wlasciwy rachunek bankowy.

4) Z kwoty wplat wplaconych przez podatnika lub pobranych przez poborce na pokrycie zaleglosci
podatkowych wydziela si¢ na pokrycie naleznosci gldwnej i naleznych odsetek za zwloke, wedlug
zasad okreslonych w art.55 § 2 Ordynacji podatkowe;.

5) Optaty pocztowe lub prowizje bankowe , potracone z sum pobranych na rzecz organu podatkowego z
tytutu podatkdw, obciazajg biezace wydatki budzetowe tego organu, w ktérym zalegtosé figuruje.

§ 2.
Ksiggowanie wplat:

1. Ksiggowanie wplat nastgpuje na podstawie wyciagu bankowego.

2. Za dat¢ dokonania wplaty zobowiazania przyjmuje si¢ date umieszczong na wyciagu bankowym, w
przypadku ptacenia w Kasie lub w banku , Wplaty u inkasenta sa ksiggowane zgodnie z wplata na
kwitariusz przychodowy.

3. Pracownik ksiggowosci podatkowej dokonuje zmiany przeznaczenia wplaconej kwoty, o ile
dyspozycje podatnika umieszczone na dowodzie wplaty sa niezgodne z przepisami.

§ 3.
Nadpfaty i zwroty

1. Nadptaty powstate na kontach podatkowych likwiduje si¢ w sposdb okreslony w przepisach ustawy
Ordynacja podatkowa.

2. Jezeli podatnik zlozy wniosek o zaliczenie nadplaty w calosci lub w czgsci na poczet przyszlych
naleznosci podatkowych, wowczas nadplata zostaje zaliczona na niewymagalna jeszcze naleznosé
okreslong we wniosku podatnika. Po dokonaniu przypisu z tytulu tej naleznosci kwote nadplaty
zalicza si¢ na poczet wplaty tej naleznosci.

3. Zwrotow i zaliczen nadptat, powstatych zarbwno w roku biezacym, jak i w latach ubiegtych, dokonuje
si¢ z tej podzialki klasyfikacyjnej dochodéw budzetowych, na ktora zalicza si¢ biezace wplywy tego
samego rodzaju. Wyplata z tytulu oprocentowania nadptaty nastgpuje z dziatu i rozdziatu tej podziaiki
klasyfikacji dochodéw budzetowych, na ktora zaliczane sa odsetki za zwloke, z okresleniem
odpowiedniego paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

4. W przypadku zwrotu nadplaty przekazem pocztowym wypehnia si¢ polecenie przekazu z rachunku
bankowego Urzedu na rachunek miejscowego urzedu pocztowego i dolacza si¢ wypeliony przekaz
pocztowy na wskazany przez podatnika adres. Koszty zwrotu nadpfat pomniejszaja wysokosé
zwracanej nadplaty.

5. Przy ksiggowaniu zaliczenia lub zwrotu nadplaty na koncie podatkowym w polu “Uwagi” wpisuje si¢
nazwe¢ naleznosci albo numery kont, na ktorych zaksiggowano zaliczona nadptate. W przypadku
zwrotu wpisuje si¢ takze datg zwrotu. W przypadku pracy przy uzyciu komputera wpisuje si¢ te dane
do odpowiednich pdl zapisu komputerowego.

Rozdzial IV
Zaleglosci zabezpieczone na nieruchomosciach i zaleglo$ci przedawnione.
§1.

Zaleglosci podatkowe, ktore zostaly zabezpieczone na nieruchomosciach (zaleglosci zabezpieczone przez wpis
hipoteki lub zabezpieczone zastawem skarbowym), po uplywie okresu wymienionego w art. 70 Ordynacji
podatkowej moga by¢ egzekwowane tylko z tej nieruchomosci lub z przedmiotu zastawu, nie za$ z innego
majatku dtuznika.

Zaleglosci podatkowe, ktére na podstawie art. 70 Ordynacji podatkowej staly si¢ przedawnione, z wyjatkiem
zaleglo$ci zabezpieczonych na majatku nieruchomym dhuznika, ulegaja wygasnigciu. Podstawa wygasnigcia
zobowigzania w formie niepienig¢znej jest dokument informujacy o przedawnieniu podpisany przez osoby:
sporzadzajaca, skarbnika Gminy i Burmistrza.




Rozdzial V
Zasady dotyczace wystawiania upomnien

§1.
Ksiggowy obowiazany jest do kontroli terminowosci wplat z tytutu podatkow.
Jezeli naleznos¢, do ktorej stosuje sig przepisy ustawy Ordynacja podatkowa nie zostanie zaptacona w
terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa
(w sytuacji zlozenia deklaracji przez podatnika, w ktorej zostato zamieszczone pouczenie, ze stanowi
podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego) organ podatkowy przesyla podatnikowi upomnienie
zawierajace wezwanie do wykonania obowiazku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego. Upomnienie wysyta si¢ do dtuznika za potwierdzeniem odbioru.
Jezeli zobowiazanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie zlozy! deklaracji organ podatkowy
prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okre$lajacej wysokos$¢ zobowiazania. W przypadku
stwierdzenia braku wptat organ podatkowy przesyla upomnienie.
Jezeli podatnik nie ztozyl wymaganej przepisami prawa deklaracji lub informacji organ podatkowy
Jjest zobowigzany wezwa¢ podatnika do zlozenia wlasciwego dokumentu.

§ 2.

Jezeli podatnik nie zaptacil naleznosci w terminie, pracownik ksiggowosci podatkowej sporzadza
upomnienie, ktére wysyla do dtuznika za potwierdzeniem odbioru. Upomnienia wystawia si¢ w
nastgpujacych terminach:
a) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0s6b fizycznych:

- do 30 kwietnia po uptywie terminu platnosci I raty,

- do 15 czerwca po uplywie terminu platnosci I raty,

- do 15 pazdziernika po uptywie platnosci III raty,

- do 15 grudnia po uplywie ptatnosci IV raty,
b) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0séb prawnych —

do 30 dni po uplywie terminu platnosci.

c) podatek od srodkéw transportowych - do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci.
Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi, upomnienia wystawia si¢ w
przypadku zalegtosci przekraczajacej kwote 50,00 z1.
Jezeli wysokos¢ przypisu za dany rok jest nizsza niz 50,00zt., upomnienie wystawia si¢ po uplywie
terminu platnosci ostatniej raty za caly rok, w terminie do 15 dni po uplywie terminu platnosci
ostatniej raty.

Rozdzial VI
Wystawianie tytuléw wykonawczych

§1.
. Tytul wykonawczy sporzadza pracownik na zaleglosci podatkowe powstate w wyniku niezaplacenia
lub jedynie czgSciowego zaplacenia zaleglosci objetych upomnieniem.
Do tytulbw wykonawczych sporzadza si¢ w dwéch egzemplarzach ewidencje tytulow
wykonawczych. Tytuly wykonawcze wraz z ewidencja tytutéw wykonawczych przekazuje si¢ do
Urzedu Skarbowego wedlug wlasciwosci miejscowe;.
Pracownik zobowiazany jest do zawiadomienia Urzad Skarbowy o kazdej zmianie dotyczacej
wysokosci zaleglosci ujete w tytule wykonawczym.
Tytuly wykonawcze wystawia si¢ w nastepujacych terminach:
a) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0sob fizycznych :
do 31 sierpnia po uptywie terminu platnosci [ i II raty,
do 30 listopada po uplywie IlI raty,
do 30 stycznia roku nastgpnego za IV rate,
jezeli termin platnosci nie jest terminem ustawowym - 60 dni po uptywie terminu
b) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od os6b prawnych - do 60 dni po
uplywie terminu platnosci.
¢) podatek od srodkow transportowych - do 60 dni po uplywie terminu ptatnosci




5.Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, tytul wykonawczy wystawia sie
w przypadku zalegtosci przekraczajacej wysoko$¢ kosztow egzekucyjnych w postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

Rozdzial VII

Ulgi uznaniowe

§1.

W celu opracowania decyzji w sprawie udzielenia ulgi w splacie lub umorzenia zalegloéci, pracownik jest
obowigzany ustali¢ stan konta podatnika.

§2.
Odroczenie terminu platnosci zobowiazania podatkowego albo decyzje o roztozeniu jej na raty pracownik
odnotowuje na koncie podatnika.

Rozdzial VIII

Rozliczanie inkasentéw z pobranych podatkow

§ 1.
1. Dowodem pobrania przez inkasenta wplaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie z kwitariusza
przychodowego. Oryginal pokwitowania wplaty otrzymuje wplacajacy, a kopia pokwitowania pozostaje
w kwitariuszu przychodowym.

2 Rozliczanie inkasenta dokonywane jest niezwlocznie po okreslonym dla inkasenta terminie platnosci
podatku oraz przy zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy przychodowych.

3 Po zakonczeniu rozliczenia i ewentualnego postgpowania, wynikajacego z rozliczenia, dokumenty
zlozone przez inkasenta podlegaja przechowaniu w urzedzie - z wyjatkiem kwitariuszy niecatkowicie
wykorzystanych, ktore zwraca si¢ inkasentowi, jednakze dotyczace ich dowody wplat zatrzymuje sig i
wykorzystuje przy sprawdzeniu kwitariusza gdy zostanie zwrocony po calkowitym wykorzystaniu.

4 Jezeli inkasent przestaje petni¢ funkcj¢ inkasenta, rozliczanie go z przekazanych mu kwitariuszy, z
wplat pobranych od podatnikow oraz z wplat dokonanych na rachunek biezacy urzedu nastepuje przed
zakonczeniem pelnienia przez niego tej funkcji.

Rozdzial IX

Prowadzenie ewidencji drukow scislego zarachowania

§1.

1. Kwitariusze przychodowe i rozchodowe sa drukami $cistego zarachowania.
2. Ewidencjg drukéw Scistego zarachowania prowadzi sie w ksiedze drukow.
3. Upowaznionego pracownika rozlicza si¢ z wydanych drukéw Scistego zarachowania.

Rozdzial X
Sporzadzanie zestawien i informacji

§1.
1. Po zakonczeniu wplat za dany miesiac ksiggowy sporzadza sumariusz wptat ujmujac za kazdy
dzien laczna sume¢ wplaconych kwot w podziale na:
e wplaty biezace
e wplaty zalegle
e odsetki

e Koszty

2, Na koniec kazdego miesigca, kwartalu sporzadzane sa bilanse dla poszczegdInych podatkow z
zastosowaniem wlasciwej klasyfikacji budzetowe;.




Rozdzial X1
Wydawanie zaSwiadczei z zakresu spraw podatkowych

§1.
I. Dane do zaswiadczen przygotowywane s przez pracownika Referatu Finansow
2. W wypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania nie
wystawia si¢ jego duplikatu. Na wniosek podatnika wydaje si¢ zaswiadczenie o dokonaniu
wplaty. W zaswiadczeniu podane sa nastepujace dane: numer pokwitowania; imi¢ i nazwisko
oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres siedziby podatnika; tytul wptlaty; suma wplaty
cyframi i stownie; okres, ktérego dotyczy wplata; data wplaty.

Rozdzial XII
Przechowywanie dokumentow

§1.
1. Wyciagi bankowe przechowuje si¢ za poszczegdlne miesiace.
2. Rejestry, zestawienia przechowuje sig¢ utozone rocznikami z podzialem na miesiace.
3. Konta podatnikéw przechowuje si¢ w zbiorach utozone rocznikami.




Zalacznik Nr 2
Zarzadzenia Nr 6/2012
Burmistrza Rychwala
z dnia 6 lutego 2012 r.

INSTRUKCJA
w sprawie udzielania ulg uznaniowych w splacie zobowigzan
podatkowych i umarzania zaleglosci w Urzedzie Gminy i Miasta
w Rychwale

Rozdzial 1

Przepisy ogélne

§1.

1. Niniejsza Instrukcja okresla tryb i zasady udzielania ulg w splacie zobowiazan podatkowych i umarzania
zaleglodci podatkowych przewidzianych w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity z 2005 r. Dz.U. Nr 8, poz. 60 ze zmianami).

§2.

1. Instrukcj¢ opracowano na podstawie przepiséw ogolnie obowiazujacych oraz wypracowanych
i sprawdzonych przez praktyke rozwiazan w zakresie udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych
i umarzania zalegtosci podatkowych, a w szczegéInosci na podstawie:

1)

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z 2005 r. Dz.U.Nr 8, poz. 60
Ze zmianami),

ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.Nr 249,
poz. 2104 ze zmianami),

ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.Nr 157, poz. 1240 z pozn. zmianami)
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009 r. Dz.U.Nr 152, poz. 1223
ze zmianami)

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu dotyczacym pomocy publicznej (tekst jednolity z
2007 r. Dz.U.Nr 59, poz. 404 ze zmianami),

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15.12.2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz.UE L 379 z 28.12.2006 t.),

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20.12.2007 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz.Urz. UE L 337 z
21.12.2007 r.),

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24.07.2007 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotéwstwa i
zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz.Urz. UE L 193 2 25.07.2007 r)

1. Okreslenia zawarte w Instrukcji oznaczaja:

»urzad” - Urzad Gminy i Miasta w Rychwale

»kierownik jednostki” — Burmistrz Gminy Rychwat

»pracownik referatu” - pracownik Referatu Finansow,

Ordynacja podatkowa™ - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z
2005 r. Dz.U.Nr 8, poz. 60 ze zmianami),

worgan podatkowy"- Burmistrz Gminy i Miasta Rychwat




Rozdzial 11

Odraczanie terminéw platnosci oraz rozkladanie na raty
naleznosci i zaleglosci podatkowych

§1.
1. Ulgi w splacie zobowiazan podatkowych w formie rozlozenia na raty lub odroczenia terminu platnosci
moga by¢ udzielane tylko na prosbe zobowiazanego, ztozong na pismie.
2. Wplywajace podania o rozlozenie na raty zobowiazan podatkowych lub o odroczenie terminu platnosci
winny by¢ zaewidencjonowane w sekretariacie, w rejestrze wplywajacej do urzedu korespondencji.
3. Pracownik sekretariatu po wpisaniu podania do rejestru i opatrzenia data wplywu, przekazuje podanie
wraz z korespondencja kierownikowi jednostki, ktory kieruje podanie do pracownika referatu,
odpowiedzialnego na podstawie zakresu czynnosci, za sprawy zwiazane z rozpatrywaniem wnioskéw o
rozlozenie na raty lub odroczenie terminu platnosci naleznosci podatkowych.

§2.
1. Po otrzymaniu podania pracownik wymieniony w Rozdziale II, §1 ust. 3 niniejszej Instrukeji, po
zapoznaniu si¢ z jego trescig powinien postapié nastepujaco:
1) sprawdzi¢, czy podanie podatnika zawiera odpowiednie uzasadnienie wniosku, poprzez wskazanie
istnienia ,,waznego interesu podatnika” lub »waznego interesu publicznego”,
2) sprawdzi¢, czy podanie podatnika posiada zalaczniki, potwierdzajace argumenty zawarte we
wniosku, a w szczegdlnosci:

a) dokumenty potwierdzajace dochody podatnika (bedacego osoba fizyczng) i czlonkéw jego rodziny,
pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym (np. zaswiadczenia o uzyskiwanych dochodach
z pracy zarobkowej, pracy na umowg zlecenia, badz umowe o dzielo; odcinki renty lub emerytury;
zaswiadczenia z PUP dla 0s6b bezrobotnych o kwocie uzyskiwanego zasitku dla bezrobotnych, badz
nie otrzymywaniu zasitku dla bezrobotnych; zaswiadczenia badZ inne dokumenty potwierdzajace
wysoko$¢ dochoddw z tytutu otrzymywanych alimentow, $wiadczen rodzinnych lub socjalnych; oraz
inne dokumenty potwierdzajace wysokos$¢ dochodéw np. z umow dzierzawy, najmu itp; dokumenty
potwierdzajace inne dochody np. z tytulu posiadanych oszczednosci lub papieréw wartosciowych -
udzialy, akcje, obligacje itp),

b) dokumenty potwierdzajace istnienie ,,waznego interesu podatnika” lub interesu publicznego”
(zdarzenie losowe, klgska zywiotowa, dlugotrwata choroba itp.),

C) dokumenty potwierdzajace dochody i argumenty zawarte we wniosku przedsigbiorcy w trybie art. 189
Ordynacji podatkowej, a w szczeg6Inosci: bilans za rok ubiegly, poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o
roztozenie na raty naleznosci lub odroczenie terminy platnosci, sprawozdanie o przychodach;
zaswiadczenie z urzedu skarbowego
o zaleglosciach; zaswiadczenie z banku o zaciagnigtych pozyczkach czy pobranych kredytach
bankowych; opinia banku finansujacego; pisma procesowe w sprawie odzyskania naleznosci od
niesolidnych kontrahentow; dokumentéw $wiadczacych
0 wielkosci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecei na wykonanie robot czy ushug; posiadane
udzialy, akcje, obligacje itp.; w przypadku kradziezy, pozaru, wypadku itp
- protokdt potwierdzajacy to zdarzenie,

d) wypehione o$wiadczenie podatnika bedacego osoba fizyczna, skladane w zwiazku z wnioskiem
podatnika o umorzenie/rozlozenie na raty zaleglosci/odroczenie na raty naleznoci podatkowych, ktdre
okreslone jest jako wzor nr 1 i stanowi zalacznik do niniejszej Instrukcii,

e) wypehione os$wiadczenie przedsigbiorcy osoby fizycznej (w przypadku podatnika prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarcza inna niz rolnicza lub lesna) sktadane w zwiazku z wnioskiem podatnika o
umorzenie/rozlozenie na raty zaleglosci/ odroczenie na raty naleznosci podatkowych, ktére okreslone
jest jako wzor nr 2
1stanowi zalacznik do niniejszej Instrukcji, ze szczegOlnym uwzglednieniem punktu dotyczacego
informacji o wielkosci otrzymanej pomocy publicznej,

f) wypelnione o$wiadczenie przedsigbiorcy osoby prawnej (w przypadku podatnika prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarcza inna niz rolnicza lub lesna) skladane w zwiazku z wnioskiem podatnika o
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umorzenie/roztozenie na raty zalegtosci/odroczenie na raty naleznosci podatkowych, ktore okreslone
Jest jako wzor nr 3 i stanowi zalacznik do niniejszej Instrukcji, ze szczegdlny uwzglednieniem punktu
dotyczacego informacji o wielkosci otrzymanej pomocy publicznej,

g) wypelnione oswiadczenie podatnika, posiadajacego uzytki rolne o powierzchni powyzej lha
fizycznych, okreslony jest jako wzor 4 i stanowi zatacznik do niniejszej w Instrukcji, ze szczegdlny
uwzglednieniem punktu dotyczacego informacji o wielko$ci otrzymanej pomocy publiczne;.

W przypadku braku wymaganych dokumentéw pracownik referatu niezwlocznie wzywa podatnika do
uzupetnienia wniosku o wymagane dokumenty w trybie art. 155, art. 169 i art. 189 Ordynacji
podatkowej.
2. W trakcie przeprowadzanego postgpowania dowodowego w sprawie udzielenia ulgi w splacie zobowigzan
podatkowych w formie rozlozenia na raty lub odroczenia terminu platnosci, pracownik referatu jest
zobowigzany do zbadania czy podatnik nie znajduje si¢ w trudnej sytuacji finansowej, uprawniajacej go do
korzystania ze $wiadczen pomocy spolecznej, poprzez uzyskanie odpowiednich informacji z MGOPS w
Rychwale.
3. Na podstawie danych zawartych w odpowiednich o§wiadczeniach podatnika oraz danych znajdujacych sig
w dokumentach w urzedzie sporzadzany jest protokét o stanie majatkowym podatnika wedtug wzoru nr 5,
stanowigcego zalacznik do niniejszej Instrukcji.

$3.
1. Po przeprowadzeniu postgpowania dowodowego pracownik referatu winien zawiadomi¢ podatnika w
trybie art. 123 i art. 200 Ordynacji podatkowej o udostgpnieniu akt do wgladu.
2. Po skompletowaniu materialow z postgpowania, podanie o odroczeniu terminu platnosci lub roztozenie
na raty naleznosci i zalegtoéci podatkowych, z adnotacja o wysokosci posiadanych zaleglosci wraz z
odsetkami, pracownik referatu przekazuje kierownikowi jednostki.
3. Przed podjeciem decyzji kierownik jednostki winien zapozna¢ si¢ z zebrana dokumentacja a w
szczegblnosci dokumentami, potwierdzajacymi ,,wazny interes podatnika™ lub ,.interes publiczny”.
4. Podejmujac decyzj¢ po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postepowania, kierownik jednostki
winien wzia¢ pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej za$ - aktualne mozliwosci platnicze
podatnika, a zwlaszcza:

1) ogblng sytuacje majatkowa podatnika wynikajaca przeprowadzonego postepowania, a w
szczegolnosci warunki materialne, jak i rodzinne oraz czy odmowa zastosowania ulgi nie naruszy
podstawowych ~warunkéw bytowych rodziny badz zakloci normalne funkcjonowanie
przedsigbiorstwa lub gospodarstwa rolnego,

2) czy odroczenie terminu platnosci lub rozlozenie na raty zobowigzan (ze wzgledu na ich
wysokos¢) nie zaktoci realizacji planu dochodéw na dany rok podatkowy, dlatego terminy rat i
odroczen nalezy wyznacza¢ w zasadzie tak, by zaleglosci zostaly catkowicie splacone przed
terminem platnosci podatku za nastgpny rok podatkowy.

§4.
1. Decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu terminu platnosci przygotowuje si¢ w dwdch egzemplarzach.
Jeden z egzemplarzy wysyla si¢ dtuznikowi, a drugi wraz z podaniem przekazany zostaje do akt.
2. Decyzja przyznajaca ulge w splacie powinna - zgodnie z trescig art. 210 §4 Ordynacji podatkowej -
zawiera¢ uzasadnienie prawne i faktyczne. Uzasadnienie to powinno zawiera¢ wskazanie faktow, ktore organ
uznat za udowodnione, oraz dowoddw, na ktorych sig opart.
3. W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej calkowicie lub czgsciowo udzielenia ulgi w splacie naleznosci
nalezy wskaza¢ przyczyny, z powodu ktorych powotanym w podaniu argumentom i dowodom odmdwiono
wiarygodnosci i mocy dowodowej.
4. Pracownik referatu, prowadzacy indywidualne konta podatnikow odnotowuje terminy pfatnosci rat,
zgodnie z przepisami Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i oplat w Urzedzie Gminy i Miasta w
Rychwale.
5. Jezeli decyzja o uldze zostatla podjeta po wszczgciu egzekucji, nalezy o powyzszym powiadomic
odpowiedni Urzad skarbowy.

§5.

1. Odsetki za zwloke od zaleglosci odroczonych lub roztozonych na raty pobiera si¢ jedynie do dnia
wniesienia prosby przez zobowigzanego. W uzasadnionych przypadkach mozna udzieli¢ dhluznikowi rat bez
odsetek za zwloke, a po splaceniu rat odsetki umorzyc¢.
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2. Pracownik referatu prowadzacy indywidualne konta podatnikéw winien na biezaco $ledzi¢ przestrzeganie
przez zobowiazanego terminéw platnosci rat i odroczenia terminu, zgodnie z przepisami Instrukcji w sprawie
ewidencji i poboru podatkéw i optat w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale.

3. W razie niedotrzymania przez dhuznika terminu platnosci rat lub terminu odroczenia i nieprzywrécenia mu
tych termin6w, nalezy wszcza¢ lub kontynuowaé wszczgte postgpowanie egzekucyjne w celu przymusowego
Sciagnigcia naleznosci wraz z odsetkami. W takich przypadkach odsetki za zwloke od nieuiszczonej kwoty
pobiera si¢ od dnia uptywu terminu ptatnosci okreslonego w odpowiednich przepisach.

Rozdzial 111

Umarzanie zaleglo$ci podatkowych

§1.

1. Zaleglosci w zobowiazaniach podatkowych moga byé umarzane na wniosek podatnika i z urzedu.

2. Umorzenia z urzgdu mozna dokona¢ jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67d §1 pkt 1-4 ustawy -

Ordynacja podatkowa, tj.

1) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty
przewyzszajacej wydatku egzekucyjne,

2) kwota zaleglosci podatkowej nie przekracza pigciokrotnej wartosci kosztow upomnienia w postgpowaniu
egzekucyjnym,

3) kwota zaleglosci podatkowej nie zostala zaspokojona w zakoficzonym postgpowaniu likwidacyjnym lub
upadtosciowym,

4) podatnik zmarl, nie pozostawiajac zadnego majatku lub pozostawil ruchomosci niepodlegajace egzekucji
na podstawie odrebnych przepisow albo pozostawit przedmioty codziennego uzytku, ktérych laczna
wartos¢ nie przekracza kwoty 5 000 zl, i jednoczesnie brak jest spadkobiercow innych niz Skarb Panstwa
lub jednostka samorzadu terytorialnego oraz nie ma mozliwoséci orzeczenia odpowiedzialnosci podatkowej
osoby trzeciej.

3. Przed podjeciem decyzji o umorzeniu zaleglosci z urzedu nalezy wnikliwie przeanalizowa¢ konto danego

podatnika oraz sporzadzi¢ kalkulacje, w ktdrej zostana opisane przestanki zastosowania umorzenia w trybie

przepisow art. 67d §1 - Ordynacji podatkowe;.

§2.

1. Ulgi w splacie zobowiazan podatkowych w formie umorzenia zalegtosci podatkowych moga by¢ udzielane
tylko na prosbe¢ zobowigzanego, zlozona na pismie.

2. Wplywajace podania o umorzenia zalegtosci podatkowych winny by¢ zaewidencjonowane w sekretariacie,
w rejestrze wplywajacej do urzedu korespondencii.

3. Pracownik sekretariatu po wpisaniu podania do rejestru i opatrzenia data wplywu, przekazuje podanie
wraz  z korespondencja kierownikowi jednostki, ktéry kieruje podanie do pracownika referatu,
odpowiedzialnego na podstawie zakresu czynnosci, za sprawy zwigzane z rozpatrywaniem wnioskéw o
umorzenia zalegtosci podatkowych.

§ 3.

1. Po otrzymaniu podania pracownik wymieniony w Rozdziale II!, §2 ust. 3 niniejszej Instrukcji, po
zapoznaniu si¢ z jego trescia powinien postapié¢ nastepujaco:
1) sprawdzi¢, czy podanie podatnika zawiera odpowiednie uzasadnienie wniosku, poprzez wskazanie
istnienia ,,waznego interesu podatnika" lub ,,waznego interesu publicznego”,
2) sprawdzi¢, czy podanie podatnika posiada zataczniki, potwierdzajace argumenty zawarte we
wniosku, a w szczegdlnosci:
a) dokumenty potwierdzajace dochody podatnika (bedacego osoba fizyczna) i cztonkow jego rodziny,
pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym (np. zaswiadczenia o uzyskiwanych dochodach
z pracy zarobkowej, pracy na umowe zlecenia, badZz umowe o dzieto; odcinki renty lub emerytury;
zaswiadczenia z PUP dla 0s6b bezrobotnych o kwocie uzyskiwanego zasitku dla bezrobotnych, badz
nie otrzymywaniu zasitku dla bezrobotnych; zaswiadczenia, badz inne dokumenty potwierdzajace
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wysoko$¢ dochodéw z tytutu otrzymywanych alimentow, $wiadczen rodzinnych lub socjalnych; oraz
inne dokumenty potwierdzajace wysokosé dochodéw np. z uméw dzierzawy, najmu itp; dokumenty
potwierdzajace inne dochody np. z tytulu posiadanych oszczednosci lub papieréw warto$ciowych -
udzialy, akcje, obligacje itp),

b) dokumenty potwierdzajace istnienie ,,waznego interesu podatnika” lub interesu publicznego”
(zdarzenie losowe, klgska zywiotowa, dlugotrwata choroba itp.),

) dokumenty potwierdzajace dochody przedsigbiorcy oraz argumenty zawarte we wniosku
przedsigbiorcy w trybie art. 189 Ordynacji podatkowej, a w szczegolnosci: bilans za rok ubiegty,
poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o rozlozenie na raty naleznosci lub odroczenie terminy platnosci,
sprawozdanie o przychodach; zaswiadczenie z urzedu skarbowego o zaleglosciach; zaswiadczenie z
banku o zaciagnigtych pozyczkach czy pobranych kredytach bankowych; opinia banku finansujacego;
pisma procesowe w sprawie odzyskania nalezno$ci od niesolidnych kontrahentéw; dokumentow
swiadczacych o wielkoéci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na wykonanie robét czy ushug;
posiadane udzialy, akcje, obligacje itp.; w przypadku kradziezy, pozaru, wypadku itp. - protokot
potwierdzajacy to zdarzenie,

d) wypetnione oswiadczenie podatnika bedacego osoba fizyczna, skladane w zwiazku z wnioskiem
podatnika o umorzenie/roztozenie na raty zaleglosci/odroczenie na raty naleznosci podatkowych, ktore
okreslone jest jako wzoér nr 1 i stanowi zalacznik do niniejszej Instrukcji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem punktu dotyczacego informacji o wielkosci otrzymanej pomocy publiczne;j,

€) wypehione o$wiadczenie przedsigbiorcy osoby fizycznej (w przypadku podatnika prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarcza inna niz rolnicza lub lesna) skladane w zwiazku z wnioskiem podatnika o
umorzenie/roztozenie na raty zaleglosci/odroczenie na raty naleznogci podatkowych, ktére okreslone
Jest jako wzor nr 2 i stanowi zatacznik do niniejszej Instrukcji, ze szczegdlnym uwzglednieniem
punktu dotyczacego informacji o wielkosci otrzymanej pomocy publicznej,

f) wypetnione o$wiadczenie przedsigbiorcy osoby prawnej (w przypadku podatnika prowadzacego
dziatalnos¢ gospodarcza inna niz rolnicza lub lesna) skladane w zwigzku z wnioskiem podatnika o
umorzenie/roztozenie na raty zalegtosci/odroczenie na raty naleznosci podatkowych, ktore okreslone
Jest jako wzér nr 3 i stanowi zalacznik do niniejszej Instrukeji, ze szczegdlnym uwzglednieniem
punktu dotyczacego informacji o wielkosci otrzymanej pomocy publicznej,

g) wypetnione o$wiadczenie podatnika, posiadajacego uzytki rolne o powierzchni powyzej lha
fizycznych (ze szczegdlnym uwzglednieniem punktu dotyczacego informacji o wielkosci otrzymane;
pomocy publicznej), okreslony jest jako wzor nr 4 i stanowi zalacznik do niniejszej Instrukcji.

2 W przypadku braku wymaganych dokumentéw pracownik referatu niezwlocznie wzywa podatnika do
uzupeinienia wniosku o wymagane dokumenty w trybie art. 155, art 169 art. 189 Ordynacji podatkowe;.

3 W trakcie przeprowadzanego postgpowania dowodowego w sprawie udzielenia ulgi w splacie zobowiazan
podatkowych w formie umorzenia zaleglosci podatkowych, pracownik referatu jest zobowiazany do zbadania
czy podatnik nie znajduje si¢ w trudnej sytuacji finansowej, uprawniajacej go do korzystania ze $wiadczen
pomocy spolecznej, poprzez uzyskanie odpowiednich informacji z MGOPS w Rychwale.

4 Na podstawie danych zawartych w odpowiednich o$wiadczeniach podatnika oraz danych znajdujacych sie
w dokumentach w urzgdzie sporzadzany jest protokét o stanie majatkowym podatnika wedtug wzoru nr 5,
stanowiacego zafacznik do niniejszej instrukcji.

§4.
1. Podjecie decyzji o umorzeniu zaleglosci podatkowych powinno odbywac si¢ po dokfadnym zbadaniu
sytuacji materialnej i rodzinnej zobowiazanego oraz zebraniu wymaganej dokumentacji.
2. W trakcie postgpowania dowodowego pracownik referatu jest zobowiazany do ustalenia:

1) czy przedmiot opodatkowania (np. nieruchomosé, pojazd w przypadku podatku od srodkow
transportowych) nadal istnieje;

2) z czego utrzymuje si¢ dtuznik i jaka jest wysokos¢ dochodéw jego rodziny (pozostajacej we
wsp6lnym gospodarstwie domowym) poprzez zbadanie stanu materialnego podatnika;

3) jaki majatek ruchomy i nieruchomy dhuznik posiada;

4) w przypadku rolnika nalezy ustali¢: obszar gospodarstwa rolnego; iloé¢ inwentarza; czy byly
klgski zywiotowe; jakie sa perspektywy rozwojowe gospodarstwa; czy rolnik jest producentem
rolnym;

5) jaka jest wysoko$¢ wydatkéw rodziny podatnika (pozostajacej we wspolnym gospodarstwie
domowym) na utrzymanie;

6) jaka jest wysoko$¢ wymiaréw zobowigzania podatkowego podatnika za okres objety zalegloscia
podatkowa;

7) czy podatnik wywiazywal si¢ z terminowego uiszczania podatkéw w poprzednich okresach;
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8) czy podatnik korzystat z ulg w splacie zobowiazan podatkowych w poprzednich latach i w jakiej
wysokosci;

9) zjakiej przyczyny powstaly zaleglosci podatkowe;

10) czy w ostatnim okresie wystapily kleski i zdarzenia losowe, ktére przyczynity si¢ do oslabienia
zdolnosci platniczych podatnika.

3. Po przeprowadzeniu postgpowania dowodowego pracownik referatu winien zawiadomic¢ podatnika w
trybie art. 123 i art. 200 Ordynacji podatkowej o udostepnieniu akt do wgladu.

4. Po skompletowaniu materialéw z postepowania, podanie o umorzenie zalegtosci podatkowych z
adnotacja o wysokosci posiadanych zaleglosci wraz z odsetkami, pracownik referatu przekazuje kierownikowi
jednostki.

5. Przed podjeciem decyzji kierownik jednostki winien zapozna¢ si¢ z zebrang dokumentacja a w
szczegolnosei dokumentami, potwierdzajacymi ,,wazny interes podatnika” lub ,,interes publiczny" oraz
sprawdzi¢, czy zachowano termin przewidziany w przepisach ustawy - Ordynacja podatkowa - do zalatwienia
podania.

6. Podejmujac decyzj¢ po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postgpowania, kierownik jednostki
winien wzig¢ pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej za$ - aktualne mozliwosci platnicze
podatnika, a zwlaszcza:

1) ogdlna sytuacje majatkowa podatnika wynikajaca przeprowadzonego postgpowania, a w
szczegdlnosci warunki materialne, jak i rodzinne oraz czy odmowa zastosowania ulgi nie naruszy
podstawowych warunkéw bytowych rodziny badz zakléci normalne funkcjonowanie
przedsigbiorstwa lub gospodarstwa rolnego,

2) czy umorzenie zaleglosci (ze wzgledu na ich wysoko$é) nie zakloci realizacji planu dochodéw na
dany rok podatkowy.

§5.
1. Decyzje o umorzeniu badZz odmowie umorzenia przygotowuje si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden z
egzemplarzy wysyta si¢ dhuznikowi, a drugi wraz z podaniem przekazany zostaje do akt.
2. Decyzja przyznajaca ulge w splacie powinna - zgodnie z trescig art. 210 §4 Ordynacji podatkowe;j -
zawiera¢ uzasadnienie prawne i faktyczne. Uzasadnienie to powinno zawiera¢ wskazanie faktéw, ktére organ
uznat za udowodnione, oraz dowodow, na ktérych sie opart.
3. W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej catkowicie lub cze$ciowo udzielenia ulgi w splacie naleznosci
nalezy wskaza¢ przyczyny, z powodu ktérych powotanym w podaniu argumentom dowodom odmdwiono
wiarygodnosci i mocy dowodowe;.
4.  Pracownik referatu, prowadzacy indywidualne konta podatnikéw dokonuje odpiséw umorzonych
zaleglosci podatkowych na tych kontach, zgodnie z przepisami Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru
podatkow i optat w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale.
5. Jezeli decyzja o uldze zostata podjeta po wszczeciu egzekucji, nalezy o powyzszym powiadomié
odpowiedni urzad skarbowy.
6. Jezeli organ podatkowy uzna, ze okolicznosci sprawy uzasadniaja umorzenie tylko czgdci zaleglosci, a
reszt¢ dluznik powinien zaplaci¢, nie nalezy wydawaé¢ decyzji o warunkowym umorzeniu zaleglosci, ale
zawiadomi¢ dtuznika, ze po zaplaceniu okreslonej czesci zaleglosci jednorazowo lub w ratach, reszta zostanie
umorzona.
7. Jezeli zostalo wniesione odwotanie od wymiaru naleznosci podatkowych, nie nalezy zasadniczo
wydawac¢ decyzji o umorzeniu, dopdki nie zostanie zakoficzone postepowanie odwolawcze.
8. W razie stwierdzenia, ze dluznik wprowadzit w blad organ finansowy co do swej sytuacji materialnej lub co
do szezegdlnych okolicznosci, ktore byly podstawa umorzenia zaleglosci, nalezy wznowié postgpowanie na
mocy przepisow art. 240 §1 pkt 5 ustawy - Ordynacja podatkowa i uchyli¢ swoja decyzje¢ o umorzeniu.

§ 6.
Pracownik referatu podaje do publicznej wiadomosci w terminie do 31 maja nastgpnego roku, wykaz osob
prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktéorym w
zakresie podatkow i oplat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono splate naleznosci zaleglosci na raty,
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale.

§7.

Niniejsza Instrukcja wehodzi w zycie z dniem podpisania. ol i
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wypeinia podatuik skladajgey wniosek o umorzenie Wwzdr nr 1

OSWIADCZENIE PODATNIKA

skladane w zwiazku z wnioskiem podatnika z dnia .............cooveveveemeeeennn. 0 umorzenie/rozlozenie na raty zaleglosci
podatkowych/ odroczenie terminu platnosci - dot. podatku od nieruchomosci / podatku rolnego/ tacznego zobowiazania
pieni¢znego/ podatku od srodkéw transportowych za oKres. ..............ooovevovvnnoni,

Oswiadczam, ze w sktad mojego gospodarstwa domowego wchodza, nastgpujace osoby: (w przypadku dzieci i mlodziezy

uczqcej sie wpisa¢ nalezy nazwe szkoty/uczelni)
L-P Imig¢ [ nazwisko Wiek Zrodlo dochodu Wysokosé Nazwa szkoly
dochodu netto

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Razem dochody netto

Dodatkowe dochody nie wymienione powyzej (np. alimenty, z tyt. umow -zlecenia, o dzielo, z tyt. najmu, dzierzawy
TEP.) WYNOSZA. e eueeneeteereeretsanseseeteistess st s sae e seeene zt,

STAN SYTUACII MAJATKOWO- FINANSOWEJ RODZINY:
Oswiadczam, iz w chwili obecnej posiadam: (*wpisaé¢ TAK lub NIE)

Dom /mieszkanie/ wlasnosciowy* ..., y inne budynki*.......... .(jezeli tak- poda¢ jakie;np. stodola,obora,garaz,inne
Gospodarcze...........maszvny rolnicze*..............Jiezeli tak- 1o podaé jakie/.................oooeoeoooosoos
inwentarz Zywy*............. / jezeli tak- podaé jaki i
ilOSE sztuki ... ... .. ......... .....80SPOArSIWO FOINE O POW. cuurernerssssrssrssens ARG fiz......commiiincensensenneens 17 (R przel.
/nieruchomosc¢ rolng o pow. .......................ha , samochéd marki*rocznik nr rej
prowadze dziatalnos¢ gospodarczq lub wynajmuje
lokal na dzialalnosé gospodarczq *..... ... ......../jezeli (ak- 10DOAAE NATWES wuveeeseeresesseessnenns prowadze dzialy
specjalne produkcji rolnej*... ..../jezeli tak podaé nazwe s
wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych np. udzialéw, akcji, obligacji itp zt
STALE MIESIECZNE WYDATKI RODZINY WYNOSZA;:- z tytutu oplat:
1) za energi¢ elektryczng............. 2, 2) 78 80z i zl, 3) za czynsz, podatki ........... zl, 4) za internat, szkofe lub
przedszkole........... zl, 5) oplata za telefon / internet ...................... 6) wydatki na opieke zdrowotng ..............cvcu.....
) I8 (POARE JAKIE ) .cuussunisssnsrumvinion s oo s T S A S S SR et e s mae e et s et s ee st ems e

Whniosek 0 umorzenie zaleglosci podatkowych sktadam w zwiazku z trudna sytuacja spowodowana

Oswiadczam, ze wszystkie przedstawione przeze mnie dane dotyczace mojej slytuacji rodzinnej i majatkowej s zgodne z
prawda i znana jest mi tres¢ art. 233 &1 kodeksu karnego o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych

danych lub zatajenie prawdy.

Zalaczniki do wniosku:

1. zaswiadczenia z zakladu pracy potwierdzajace wysokos¢ zarobkow,

2. odcinki renty lub emerytury,

3. potwierdzenie z Powiatowego Urzedu Pracy statusu osoby bezrobotnej,

4. odpis decyzji przyznajacej: $wiadczenie z pomocy spolecznej, zaliczke alimentacyjna,

5. dokument potwierdzajacy wysoko$¢ pobieranych alimentéw,

6. w przypadku dlugotrwatej choroby - zaswiadczenie o stanie zdrowia,

7.w przypadku kradziezy, pozaru, wypadku itp. - protokét potwierdzajacy to zdarzenie,

B T 003w eSS P P RS S R AR B

Jednoczesnie oswiadczam, ze zostalem/tam/ zapoznany/a/ z materialem dowodowym, zebranym w zwiazku ze
sktadanym wnioskiem o ulge w splacie zaleglosci podatkowych- zgodnie z art. 123 1200 & 1 ustawy z dnia 29.08.1997
r.- Ordynacja podatkowa /t jedn. z 2005 r. Dz.U.Nr 8, poz. 60 z péz.zm/ oraz art.37, ustawy z 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (Dz.U.Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zmianami) ktéry stanowi, ze podaje do publicznej wiadomosci
wykaz os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, ktorym w
zakresie podatkéw i optat udzielono ulg, odroczen, umorzef lub roztozono splate na raty.

/data i czytelny podpis podatnika/
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Wzor nr 2
OSWIADCZENIE PRZEDSIEBIORCY - OSOBY FIZYCZNEJ

w zwiqzku ze skladanym wnioskiem o umorzenie/rozloienie na raty zaleglosci podatkowych/odroczenie terminu
platnosci 7 tytult podatkus............................cccococooveeveeeceereeesesveeeeereonereonn . 20 OkTES

1) Pelna nazwa (firma) lub imie i nazwisko przedsigbiorcy ubiegajacego sie o umorzenie

3) NIPuoooiieriineeeiseee REGON s oisvonsvarimsmassimaisiss ] o
B IR v s icass vassssvss inasaes o B R B R S5 beecmme e remreas e
5) Okreslenie przedmiotu wykonywanej dziatalnoSCi ...........vvevvrremreomoeeoooeoooooeo

6) Oswiadczam, ze:
a) prowadze dziatalnos¢ osobiscie (bez zatrudniania pracownikéw),
b) zatrudniam pracownikéw w ilosci:
o do 10 os6b, o od 11-50 0séb, o od 51-250 oséb, o powyzej 250 osdb,

7) Os$wiadczam, ze w moim gospodarstwie domowym znajduje Sie..............co.......... o0s6b, w tym:
- osoby pracujace -................. 0s0b,
- osoby prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza inna niz rolnicza -..........cocovvvnn.... 0s0b,
- osoby prowadzace gospodarstwo rolne -........................ 0s0b,
- osoby bezrobotne - .............. 0s6b,

- osoby uczace Sig -................080b,
- osoby pobierajace emeryturg/ rentg -.......................050b,
- matoletnie dzieci (w wieku do 6 lat) -.....................0sOb.
8) Os$wiadczam, ze miesigczne dochody (z ostatniego miesiaca) rodziny wynosza:

- z dziatalnosci gospodarczej R N3 S A 38 RS A AR O zk,
-wynagrodzenie ze stosunku pracy S D 44 S S AR RS T zl,
- z tytuhu prac zleconych N zt,
- z gospodarstwa rolnego (liczba ha przeliczenioWych) = .........oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ha,
- Z tytulu renty, emerytury T 4 S AR R SR R SR VRS S zl,
- Z tytulu zasitku dla bezrobotnych e IR e — zl,
- z tytulu zasitku z opieki spotecznej K5 e s ooy eay e s e s ST TSRS R zl,
- z tytulu alimentow i, | e L i zi,

- innych Zrédet B A et rens amnesomeranrpaspane s e KA e s e s Ts e zt.

9) Os$wiadczam, ze miesigczne wydatki rodziny wynosza z tytutu oplat:

- za energig elektryczng ................... Zh =28 OAZ s zl, - za czynsz.......ccovveernnenn, zl,

- tytutem podatkow ........c.ccovveenene.. zl, - tytulem skladek ZUS/KRUS .........cooovviiiiiinnee zl,

- za inne ubezpieczenia...........coiveiiinnirinnis zl, - za szkote (przedszkole).........cccccoveeivicveneinn. zl,

sZatelefon ... zl, - za internet .................. zl, - za opieke zdrowotna......................... 71,

- wydatki z tytutu kredytéw i pozyczek na dzialalnosé gospodarcza............o.ovcvviivicrinriininnne zt

- inne (podad jakie i KWOtg Wy datKOW)......ccieriueieeerei ittt eee e eer e en e neanas

10) O$wiadczam, ze jestem wihascicielem (poda¢ réwniez znajdujace si¢ w innych gminach):

- dzialki budowlanej o powierzchni- m°,

- nieruchomos$ci rolnej o powierzchni - e, ha,

- gospodarstwa rolnego o powierzchni - e, ha,

- budynku mieszkalnego o powierzchni- m?,

- mieszkania wlasnosciowego o powierzchni- m’,

- budynkéw gospodarczych o powierzchni- L, m’,

- budynkow zwigzanych z dziatalno$cia gospodarcza- .o m?,

- srodkéw trwalych o wartosci- e zt,

- maszyn iurzadzen o wartosci- s zl,

- budowliowartosci- e zh,

- samochod6éw osobowych -.........ccccvinnan. szt, marka i rok produkcji.........cccovevicriiniinninnnn.

- samochodow cigzarowych - ............... szt , marka i rok produkcji

- ciagnikéw siodtowych i balastowych -................... szt, marka i rok
PIOQUKEIE v i vusmusivmisninvivasnnmimiviabasiisiosavsns vt diosiovs iovavsatsivieav fivavians

- PrZyczep i naczep -................ szt, marka i rok produkcji




- ciagniki rolnicze -................ szt., Marka i roK Produkcii:......cccovinmiinenaiiiismmsisn oo
- inne skladniki majatku (np. oszczednosci, udzialy i akcje w spotkach prawa handlowego, obligacje itp)

11)Oswiadczam, ze posiadam zaleglosci z innych tytuléw (wymienié jakie i kwote)

13) Inne okolicznosci majace wptyw na sytuacje materialna podatnika (np. choroba, wypadek, kradziez,
pozar, utrata pracy przez domownika itp.)

14)Oswiadczam, ze w ciagu ostatnich trzech latach otrzymatem/lam pomoc publiczna z tytutu i w
wysokosci:
19) Obwiadczam, Tomiofa B . .o iisiiimsmmmmsion w trudnej sytuacji ekonomicznej
(wpisa¢: znajduje si¢ lub nie znajduje sie)

Uwaga: trudna sytuacja ekonomiczna to sytuacja, w ktorej przedsiebiorca nie jest w stanie z wlasnych srodkéw lub
srodkow zewngtrznych (pozyskanych od udzialowcow, akcjonariuszy lub instytucji finansowych) pokry¢ strat, co w
przypadku braku wsparcia ze $rodkéw publicznych, mogloby w krétkim czasie doprowadzi¢ do likwidacji
przedsigbiorstwa. W przypadku trudnej sytuacji ekonomicznej przedsigbiorcy organ podatkowy nie moze stosowaé
pomocy de minimis.

Oswiadczam, te podane wylej dane sq zgodne 7 prawdq i znana mi jest tresc art. 233 &1 Kodeksu karnego
za podanie nieprawdziwych danych lub zatajenie prawdy.

Jednoczesnie oSwiadczam, ie zostalem/lam zapoinany z tresciq art. 14 i 15 ustawy o finansach
publicznych z dnia 30.06.2005 r. (Dz.U.Nr 249, poz.2104 ze zm.), ktdre stanowiq, ie organ podatkowy podaje do
publicznej wiadomosci wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej, kidrym w zakresie podatkéw i oplat udzielono ulg, odroczeri, umorzeri lub rozlozono splate na

raty.

Na potwierdzenie danych zawartych w o§wiadczeniu zataczam:
1) za$wiadczenie o osigganych dochodach skiadajacego wniosek oraz 0séb pozostajacych we wspélnym gospo-
darstwie domowym,
2) potwierdzenie z Powiatowego Urzedu Pracy statusu osoby bezrobotne;j,
3) odcinek renty/emerytury,
4) odpis decyzji przyznajacej $wiadczenie z pomocy spolecznej,
5) odpis decyzji o zaliczce alimentacyjnej lub inny dokument potwierdzajacy wysokos¢ pobieranych alimentow,
6) bilans za rok ubiegly,
7) sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku finansowym,
8) ostanie zeznanie podatkowe przekazywane do urzedu skarbowego,
9) zaswiadczenie z urzgdu skarbowego o zaleglosciach,
10) dokumenty $wiadczace o sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na wykonywanie robot,
11) opinia banku finansujacego, zaswiadczenie o zaciagnigtych pozyczkach lub kredytéw,
12) pisma procesowe w sprawie odzyskania naleznosci od niesolidnych kontrahent6w,
13) w przypadku dlugotrwalej choroby - zaswiadczenie o stanie zdrowia,
14) w przypadku kradziezy, pozaru, wypadku itp. - protokét potwierdzajacy to zdarzenie,
L R T L T e o o i T

(data i podpis skfadajacego oswiadczenie)
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Wzérnr 3

OSWIADCZENIE PRZ EDSIEBIORCY-OSOBY PRAWNEJ

skladane w zwiazku z wnioskiem o umorzenie - rozlozenie na raty - odroczenie terminu platnosci zalegltosci
- odsetek od zalegto$ci Z tytutu ......c.o.vveeeeeeeeeeeeeeeee ZAORYES v srnnn

1) Pelna nazwa firmy ubiegajacej sie o udzielenie ulgi:

3) Identyfikator gminy, w ktérej firma ubiegajaca sie o ulge ma siedzibe:

4) NEKRS oo AR s vosasscosiiiaepict s Vi REGON
PKD ..oovrriiiiciciereeceen, Forma prawna® ...
5) Okreslenie przedmiotu wykonywanej dziatalnosci ...

6) W co najmniej jednym z dwéch ostatnich lat obrotowych zatrudnienie w firmie wynosito:
do 10 oso6b, ' od 11-50 0séb, i od 51-250 osGb, ' powyzej 250 0s6b,

7) Zgodnie z art. 104 i art. 108 ustawy z dnia 2.07.2004 r. 0 swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz.U.Nr 173,
poz. 1807 i poz. 1808 ze zm.) firma spetnia warunki kwalifikujace ja jako:

o mikroprzedsigbiorca © maly przedsiebiorca o sredni przedsiebiorca o duzy przedsigbiorca

Firma jest wiascicielem (poda¢ réwniez znajdujace sie w innych gminach)

dziatki budowlanej o powierzchni - s,
gruntow zwigzanych z dziatalnoscia gospodarcza o powierzchni e M, ha,'
gospodarstwa rolnego o powierzchni - ml
budynkow gospodarczych o powierzchni - RO | 18
budynkéw zwiazanych z dzialalnoscia gospodarcza - DR, - A
srodkéw trwatych o wartosci - e o2k,
maszyn i urzadzen o warto$ci - weez2k,
budowli o wartosci - 2

-samochodéw osobowych - ............ccoovvininn. szt., marka i rok produkcji

- samochodow cigzarowych - ..................... szt. , marka i rok produkcji

- ciagnikéw siodlowych i balastowych -........................szt., marka i rok
produkcji ......ceerereennnne, i

S O A R T przyczep i naczep - szt, marka i rok produkcji
- ciagniki rolnicze - .............. szt, marka i rok produkcji

14) W ciagu ostatnich trzech latach firma otrzymata pomoc publiczna z tytutu i w wysokosci:

15) Kierunki i podjete dzialania w celu poprawy sytuacji finansowej firmy:

16) O$wiadczam, Ze MOja FIrMa ........cvececeeeceeceeeeee oo, w trudnej sytuacji ekonomicznej
(wpisa¢: znajduje sie lub nie znajduje sig)
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Uwaga: trudna sytuacja ekonomiczna to sytuacja, w ktorej przedsigbiorca nie jest w stanie z wlasnych $rodkéw lub
srodkow zewnetrznych (pozyskanych od udzialowcéw, akcjonariuszy lub instytucji finansowych) pokry¢ strat, co w
przypadku braku wsparcia ze $rodkow publicznych, mogloby w krétkim czasie doprowadzi¢ do likwidacji
przedsigbiorstwa. W przypadku trudnej sytuacji ekonomicznej przedsigbiorcy organ podatkowy nie moze stosowaé
pomocy de minimis.

Oswiadczam, te podane wyzej dane sq zgodne z prawdq i znana mi jest tres¢ art. 233 &1 Kodeksu karnego
za podanie nieprawdziwych danych iub zatajenie prawdy.

Jednoczesnie oswiadczam, e zostalemv/lam zapoinany z fresciq art. 14 i 15 ustawy o finansach
publicznych z dnia 30.06.2005 r. (DZ.U.Nr 249, poz.2104 ze zm.), ktdre stanowiq, e organ podatkowy podaje do
publicznej wiadomosci wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajqcych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkéw i oplat udzielono ulg, odroczen,umorzern lub rozloiono splate na

raty.

Na potwierdzenie danych zawartych w o$wiadczeniu zalgcza sig:
1) bilans za trzy lata poprzedzajace ztozenie wniosku,
2) sprawozdanie kwartalne o przychodach, kosztach i wyniku finansowym,
3) rachunek zyskow i strat oraz przeplywow pienigznych za rok poprzedni,
4) ostanie zeznanie podatkowe przekazywane do urzedu skarbowego,
5) w przypadku kradziezy, pozaru, wypadku itp. - protokét potwierdzajacy to zdarzenie,
6) wysokos¢ i rodzaje zobowiazan,
7) wysokos¢ i rodzaje wierzytelnosci,
8) dokumenty potwierdzajace poniesione koszty dziatalnos$ci gospodarczej w ostatnich trzech miesiacach,
9) zaswiadczenie z urzgdu skarbowego o zaleglosciach,
10) dokumenty $wiadczace o sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na wykonywanie robot,
11) opinia banku finansujacego, zadwiadczenie o zaciggnietych pozyczkach lub kredytow,
12) pisma procesowe w sprawie odzyskania naleznos$ci od niesolidnych kontrahentow,
13) inne dokumenty potwierdzajace trudng sytuacj¢ finansowa
I s e O T G S R S R s

(pieczgc firmy) (data i podpis skladajacego o$wiadczenie)

1) przedsigbiorstwo panstwowe,

2) jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa,

3) jednoosobowa spotka jednostki samorzadu terytorialnego w rozumieniu przepiséw o gospodarce
komunalnej,

4) spolka akcyjna lub spétka z 0.0, w stosunku do ktérej Skarb Panstwa, jst, przedsigb. panstwowe lub
jednoosobowa spotka SP sa podmiotami, ktére posiadaja uprawnienia jak przedsi¢biorcy dominujacy w
rozumieniu przepiséw o ochronie konkurencji i konsumentow,

5) pozostali przedsigbiorcy.
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Wzér nr 4

..............................................

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany, uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych danych lub zatajenie
prawdy (art. 233 &1 Kodeksu karnego), eswiadczam, co nastepuje:

T v s R s S R S A e e * gospodarstwo rolne, polozone

(* wpisa¢ odpowiednio: uzytkuje lub nie uzytkuje)
WA SCOWOSE L mmansmsmmsss s T e s 0 powierzchni.........ccoevvevieieenienanen, ha fizyczne;
[ ha przeliczeniowe, ktorego jestem wlascicielem/lub/ i/ dzierzawca na

podstawie umowy dzierzawy zawartej z ANR lub/i Gmina Olsztyn,

2 U * produkcja i przetwarzaniem produktow rolnych,
(*wpisa¢ odpowiednio: zajmuje sie lub nie zajmuje sie)

1) wyprodukowane przeze mnie/ moja firmg Produkty FOINE ................eceeevreereeeeeereesseessessessessesseessessesessssesseesseseees
wprowadzane na rynek.

2) W zwiazKu Z POWYZSZYM OSWIAACZAM, ZE ..........cveveoiveeeeeeeseeessesssesseesees s eeee s sseeseeseses s ss e ssessessessseseseas
(* wpisa¢ odpowiednio:spetniam/ nie spetniam)

warunki zawarte w definicji “przedsigbiorstwa sektora rolnego" - artykul 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1860/2004 z dnia 6 pazdziernika 2004 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do
pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rolnego

i sektora rybolowstwa.

(czytelny podpis rolnika)

Uwaga:
- jezeli w pkt. 4 wpisano - “spelniam” - nalezy wypei¢ dane zamieszczone na str. 2 oéwiadczenia,
- Jjezeliw pkt. 4 wpisano nie spefniam” - nie nalezy wypeia¢ danych zamieszczonych

na str. 2 o$wiadczenia.
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Oswiadczenie producenta rolnego

przeznaczone dla rolnikow, ktérzy na str. 1 oswiadczyli, Ze speiniaja warunki zawarte w definicji “przedsigbiorstwa
sektora rolnego™ - artykut 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1860/2004 z dnia 6 pazdziernika 2004 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rolnego i sektora
rybofowstwa.

1) Forma prawna beneficjenta pomocy (nalezy wpisa¢ odpowiedni kod z zamieszczonych ponizej,
odpowiadajacy formie prawnej beneficjenta) ........................ -4

1.A -przedsigbiorstwo panstwowe, 1.B - jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa, 1.C - jednoosobowa spotka jednostki
samorzadu terytorialnego, w rozumieniu przepiséw o gospodarce komunalnej, 1.D - spotka akcyjna albo spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscia, w stosunku do ktérych Skarb Panstwa, j.s.t. .przedsigbiorstwo panstwowe lub
jednoosobowa spétka Skarbu Paristwa sa podmiotami, ktére posiadaja uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujacy
W rozumieniu przepisdw o ochronie konkurencji i konsumentéw, 2, - inna forma prawna.

2) Wielko$¢ beneficjenta pomocy (nalezy wpisa¢ odpowiedni kod z zamieszczonych ponizej: wpisujac kod nalezy
bra¢ pod uwagg dane na ostatni dzien roku poprzedzajacego rok sprawozdawczy) *

0 - mikroprzedsigbiorstwo, 1 - mate przedsigbiorstwo, 2 ~ érednie przedsigbiorstwo, 3 - inne przedsigbiorstwo.

) N i O T YOO oo s R A A S e S L e
4) Siedziba/ adres BENEICIENtA POMOCY ........cvvuerveunressnceesisseneeseeseseeseessseessesseeseessesssssesssssssssesseesssee e s eesos s
5) Klasa PKD (zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 stycznia 2004 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) - Dz.U.Nr 33, poz. 289 i Nt 165, POZ. 1727)..cvvvreeresreereereeeseesseseersesssons

Ja nizej podpisany, uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych danych lub zatajenie prawdy
(art. 233 &1 Kodeksu karnego), o$wiadczam, ze wartos¢ pomocy
publicznej za okres trzech lat tj. od.........ccocovveveeviiiiiiicen, s (o R P WYROSL. ot zl,
w tym:

(czytelny podpis producenta rolnego)
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wzor nr 5

PROTOKOL

o stanie majgtkowym podatnika

spisany W dniu .....cooeviiiinieniiinieenn. PEZRT v vviinsnn v e oS e S ot B e s st w zwigzku ze skfadanym
wnioskiem o umorzenie tacznego zobowiazania pienigznego- podatku od nieruchomosci - podatku od $rodkow
transportowych za okres ..........ccoeevviieenn przez podatnikKa- PANAIIR) iiiiviviiiasiveiionnsresivsisiioiissiisoiossessaisineirsissss
ZAIM oottt e Gospodarstwo- nieruchomos¢ potozona jest We WSi.....ocevvecereciiennienieennnen

Struktura gruntéw oraz wysoko$é poszezeg6lnych podatkéw:
owierzchnia ogolem O;quar uzytkow Wymiar podatku rolnego
rolnych w ha

Przeliczeniowe Obszar lasu w ha Wymiar podatku od
ogolem nieruchomosci ogélem-
w ha W tym:

-z bud. mieszkalnego

-z innych budynkéw ...
-Z gruntéw [ |
-z dzialalnoSci gospod.
\Przeliczeniowe do Obszar nieuzytkéw w| ymiar podatku fesnego | '
podatku rolnego w ha hal

Ogoélem wymiar za rok....

Na podstawie drugostronnego o$wiadczenia podatnika ustalono, ze rodzina w/w sklada sie z ............ 0s6b, w tym osoby
Pracujace......c.cuurrenn, osoby bezrobotne................... 0S0by UCZACE SIE ..eovvevvrerierrinann, mate dziecido lat 6 ......................
- Dochéd miesigezny z tyt. pracy, emerytury,renty itp. wynosi- e zl,
- Dochodowos¢ z gospodarstwa rolnego- liczba ha przel. - X - zi
- Lgczny dochéd rodziny wynosi zk.
- Miesigczny dochéd na osobg w rodzinie wynosi L zl
- Wydatki stale miesigczne (ustalone na podstawie o§wiadczenia podatnika) Wynosza ........ccenvessesanes zl
Podatnik Jest WHASCICIEIEIM ....c..eiiii ittt ettt et eab e b e s e ae et et s bbb e e s en e s

B RO, consesnmmmmssmissamis wplaty w terminach / po terminach platnosci

e WO cxcscussvissosaassssmsmvins W PIBEY w terminach / po terminach platnosci

T KWOta....ocrererererereernnn. WPHALY w terminach / po terminach platnodci
Przyczyny powstania zaleglosci: ........ccoevininiiinincnicnieiceccrccces

Uwagi dot. umorzen i ulg dotychczas stosowanych /za okres, kwota/:

OKOLICZNOSCI OSLABIAJACE ZDOLNOSC PLATNICZA:

(ustalone na podstawie o$wiadczenia skladajacego o$wiadczenie oraz materiatu dowodowego)

1) Z AT 7 e Il DSOWE T, o ovvssinsinwnisss v ssne sk e i S e e e FET T e vy oo e M s
choroby podatnika lub czlonka rodziny ...........cccceeieeiiiiiiniiiicci e
upadki zwierzat SOSPOARISKITN i isvivsimermerimnsmssiasssissmsssarimsis e i1 mnsm b ioe i stersssoas sbsessnasss
kleski zywiotowe (np. susza, pOWOAZ, IP.) i iiiiiinmisassioininissanitesiisninsinsssssia iaa fobsvas

/podpis osoby sporzadzajacej/

OPINIA MGOPS: ) ) o
Kryterium dochodowe dla w/w rodziny wynosi ................ -jest wyzsze- nizsze od posiadanych dochodéw w rodzinie.
Rodzina korzysta-/ nie korzysta/ ze $wiadczen pomocy spofeczne) z uwagi na
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