
Zarzgdzenie Nr 16/11
BURMISTRZA RYCHWALA

z dnia 31 marca 2011 r.

w sprawie wyznaczenia opiekuna aplikanta odbywajgcego sluzbf
przygotowawczq

§1

Wyznaczam Pani4 Karolinc Malolepsz4 - Kierownika Referatu Gospodarki

na opiekuna stuzby przygotowawczej referenta Marka Grabinskiego.

§2

Zobowi4zujc opiekuna aplikanta do przedstawienia Burmistrzowi Rychwala programu
sluzby przygotowawczej.

§3

Sluzba przygotowawcza referenta Marka Grabinskiego trwac bcdzie
w terminie od 01.04.201 Jr. do 16.05.2011r.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sic Sekretarzowi Gminy

§5

Zarz4dzenie wchodzi w zycie z dniem podjccia.
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Program stuzby przygotowawczej referenta Marka Grabinskiego.

1 Sluzba przygotowawcza trwa w terminie od 01.04.2011 r.do 16.05.2011 r.

2. Sluzba przygotowawcza obejmuje zajccia teoretyczne i praktyczne.

3. Zajecia teoretyczne aplikant zrealizuje w tJrzgdzie Gminy i Miasta w Rychwale.

Program obejmuje nast4;puJ4ce zagadnienia:
a) praktyczne stosowanie Kodeksu Postcpowania Administracyjnego
b) praktyczne stosowanie instrukcji kancelaryjnej
c) ustawa o pracownikach samorz4dowych

d) zamowienia publiczne
e) ustroj samorz4du terytorialnego
f) obowi4zki pracownika w zakresie danych osobowych, informacji niejawnych oraz dostepu

do informacji publicznej
g) egzamin koi czy sluzbc -- rozwi4zanie testu przez sluchacza.

4. zajccia praktyczne polegajq w szczegolnogci na wykonywaniu czynnogci urzgdniczych na
stanowisku pracy i umozliwiaJ4 aplikantowi nabycie umiejctnogci zastosowania wiedzy

teoretycznej w praktycznym dzialaniu.

5. Sluzba przygotowawcza zakonczy sic egzaminem, o ktorym mowa w Zarz4dzeniu
Nr 16/11 Burmistrza Rychwala z dnia 31 marca 2011 roku w sprawie szczegolowego sposobu
przeprowadzania sluzby przygotowawczej i organizowania egzaminu koncz4cego tc sluzbc.
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