UCHWALA NR XIV/96/04
RADY MIEJSKIEJW RYCHWALE
z dnia 25 marca 2004 r.

w sprawie trybu postepowania o0 udzielenie dotacji na realizacj¢ zadania,
sposobu jg rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania.

Na podstawie art. 118 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, Nr 45, poz. 391, Nr 65, poz. 594, Nr 96,
poz. 874, Nr 166, poz. 1611, Nr 189, poz. 1851 oraz z 2004 r. Nr 19, poz. 177) uchwala sig,
Cco nastepuje:

Rozdziat 1
Pr zepisy ogélne

§ 1. Uchwata okresla:
1) tryb postepowania o udzielenie dotacji na redizacje zadan, w tym:
a) tryb sktadania wnioskow o udzielenie dotacji,
b) tryb przekazywania dotacji;
2) sposob rozliczania dotacji;
3) sposob kontroli wykonywania zleconego zadania;
4) wzér wniosku 0 udzielenie dotacji, umowy oraz sprawozdania z redlizacji zleconego
zadania.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) Burmistrzu - rozumie si¢ przez to Burmistrza Rychwata;

2) Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Rychwat, jako podmiot zlecajacy zadanie
i udzielajacy dotacji;

3) podmiocie (wnioskodawcy) — rozumie si¢ przez to podmiot niezaliczony do sektora
finansow publicznych i niedziatajacy w celu osiagni¢cia zysku;

4) zadaniach — rozumie si¢ przez to inne niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873) zadania
publiczne Gminy.

§ 3. Gmina zlecgaca zadanie udziela dotacji na finansowanie lub dofinansowanie
realizacji zadan, stosownie do ustalonych priorytetow oraz w ramach posiadanych srodkow
finansowych, w szczegoélnosci na zadania:

1) zawarte w kierunkach dziatan Burmistrza w danym roku,

2) ujete w opracowywanych i wdrazanych programach lokalnych, gospodarczych
lub inwestycyjnych,

3) w zakresie oceny stanu, efektywnosci, atakze koordynacji niektorych dziatan.



Rozdzial 2

Tryb postegpowania o udzielenie dotagji

§ 4. Podmiot moze ztozy¢ do Burmistrza wniosek o udzielenie dotacji na realizacjg
zadan, zwany dalg ,,wnioskiem”:

1) z wiasng inicjatywy,

2) w odpowiedzi naogtoszenie, o ktorym mowaw § 6.

§ 5. 1. Wniosek, sporzadzony na formularzu opracowanym przez Burmistrza, powinien
zawierat w szczegolnosci:
1) okreslenie wnioskodawcy, wraz z aktualnym wypisem z rejestru, statutem oraz wykazem
0sob reprezentujacych wnioskodawce na zewnatrz oraz uprawnionych do dziatania
W jego imieniu;
2) szczegotowy zakres rzeczowy zadania proponowanego do realizaci;
3) termini migjsce realizacji zadania;
4) dane dotyczace zdolnosci realizacyjnej wnioskodawcy, w tym:
a) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych, wskazujacych
na mozliwos¢ wykonania zadania,
b) kakulacje kosztow zadania z wyszczegolnieniem udziatu srodkow finansowych:
- wiasnych,
- pochodzacych z budzetu panstwa,
- pochodzacych z budzetow innych jednostek samorzadu terytorialnego,
- pochodzacych od sponsorow,
-z dotagji;
5) przewidywana kakulacje dochodow oraz innych korzysci w zwiazku z reaizacja
zadania;
6) kwote srodkéw z dotacji otrzymanych w biezacym i poprzednim roku;
7) wskazanie rachunku, na ktory maja by¢ przekazane srodki;
8) oswiadczenie wnioskodawcy, ze nie zalega z platnosciami na rzecz podmiotow
publicznoprawnych ani nie jest dtuznikiem innych podmiotow;
9) deklaracj¢ 0 zamiarze osiagania lub nieosiagania zysku przy realizacji okreslonego
zadania.
2. Burmistrz moze uzalezni¢ rozpatrzenie wniosku od ztozenia, w okreslonym przez siebie
terminie, dodatkowych informagji lub dokumentéw, a zwtaszcza:
1) preliminarza kosztéow bezposrednich oraz kosztow obstugi zadania, zwanych dalg
"kosztami posrednimi®;
2) szczegotowego regulaminu lub programu przedsigwzigcia;
3) sprawozdania finansowego i merytorycznego z dziatalnosci wnioskodawcy za ubiegty rok
lub - w wypadku dotychczasowej krotszej dziatalnosci - za dotychczasowy okres
dziatalnosci.

§ 6. 1. Burmistrz ogtasza, ze stosownym wyprzedzeniem, informacje 0 mozliwosci
sktadania wnioskow.
2. Ogtoszenie, o ktorym mowaw ust. 1, powinno zawiera¢ dane o:
1) rodzaju zadania;
2) wysokosci srodkow publicznych przeznaczonych narealizacje zadania;
3) trybie postepowania o udzielanie dotacji narealizacje zadania;
4) terminach i warunkach realizacji zadania;
5) terminie sktadania wnioskow;
6) terminie, trybiei kryteriach stosowanych przy dokonywaniu wyboru podmiotul.
3. Ogtoszenie, o ktorym mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ w Biuletynie Informagji
Publicznej, a takze w siedzibie organow Gminy w migjscu przeznaczonym na zamieszczanie



ogtoszen. Ogtoszenie moze takze nastapi¢ w inny sposob zapewniagjacy dostep podmiotow
zainteresowanych, w szczegolnosci poprzez wykorzystanie sieci teleinformatycznej.

§ 7 . Przy rozpatrywaniu wnioskow uwzglednia si¢ w szczegolnosci:

1) znaczenie zadania dlarealizowanych kierunkow i celow,

2) oceng mozliwosci realizacji zadania przez podmiot, przy uwzglednieniu podanych
informagji,

3) innowacyjnos¢ proponowanych rozwiazan,

4) oceng przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym w relagji
do zakresu rzeczowego zadania, oraz udziat rzeczowych, kadrowych i finansowych
srodkow wiasnych,

5) analizg i ocen¢ wykonania zadan zleconych podmiotowi w okresie poprzednim,
z uwzglednieniem rzetelnosci i terminowosci ich realizacji oraz sposobu rozliczenia
otrzymanych naten cel srodkow,

6) wysokos¢ srodkow publicznych, ktore sa przeznaczone na realizacjg zadania.

§ 8. 1. Burmistrz moze wyznaczy¢ dziatajace w jego imieniu osoby upowaznione
do przyjmowania sktadanych wnioskow oraz powotaé zespoét osob opiniujacych ztozone
wnioski w celu przedtozenia propozycji wyboru podmiotu, ktoremu Gmina zaproponuje
Zlecenie zadaniai udzielenie dotacji nafinansowanie lub dofinansowanie jego realizacji.

2. W zespole 0s6b opiniujacych powinni uczestniczy¢ w szczegdlnosci:

1) upowaznieni przedstawiciele Burmistrza badz wiasciwg rzeczowo jednostki
organizacyjngj Gminy,

3) przedstawiciel reprezentujacy podmiot,

4) przewodniczacy komigji rewizyjnegj organu stanowiacego Gminy.

3. Osoba uczestniczaca w opiniowaniu, bedaca przedstawicielem podmiotu, ktory ztozyt
whiosek, nie bierze udziatu w rozpatrywaniu wniosku tego podmiotu.

4. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wniosku Burmistrz przekazuje wniosek
do uzupetnieniaw terminie 14 dni.

5. Nieuzupetnienie wniosku w wyznaczonym terminie powoduje pozostawienie
go bez rozpatrzenia.

§ 9. W terminie do 30 dni po uptywie terminu do sktadania wnioskéw Burmistrz
informuje podmioty sktadajace wnioski oraz podaje do publicznegy wiadomosci informacje
w sprawie akceptacji okreslonych wnioskow.

§ 10. 1. Wniosek zaakceptowany przez Burmistrza stanowi podstawg do zawarcia

umowy o udzielenie dotacji na realizacj¢ zadania, zwanej dalgj ,,umowa”.
2. Umowa powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) szczegotowy opis zadaniai terminy jego realizacji;

2) kwote dotacji oraz tryb przekazywania srodkow z uwzglednieniem § 131 § 14,

3) klauzule o niedopuszczalnosci przenoszenia praw i obowiazkéw strony na osoby trzecie;

4) zobowiazanie wnioskodawcy do wykorzystania $srodkow z doptat wytacznie na cele
okreslone w umowie;

5) okreslenie warunkow zmiany zakresu rzeczowego zadania w trakcie obowiazywania
umowy;

6) zobowiazanie wnioskodawcy do prowadzenia dokumentacji okreslongj w przepisach
prawa oraz wyodrebniong ewidencji ksiegowej srodkéw z dotacji;

7) okreslenie sposobu zagospodarowania dochodéw osiagnietych przez wnioskodawce przy
realizacji zadania, z uwzglednieniem § 11;

8) okreslenie sktadnikow kalkulacji kosztow posrednich z uwzglednieniem § 12;



9) zobowiazanie wnioskodawcy do poddania si¢ kontroli realizowanej przez organ
udzielajacy dofinansowania na zasadach okreslonych w rozdziale 4;

10) zobowiazanie wnioskodawcy do przediozenia w okreslonych terminach i zakresie
rozliczenia zadania oraz do zwrotu srodkéw z doptat w przypadku niewykonania zadania
w czesci lub w catosci albo wykorzystania tych srodkow niezgodnie z przeznaczeniem,
z uwzglednieniem § 14-§ 16;

11) klauzulg o mozliwosciach jg rozwiazania

3. Zakres rzeczowy zadania okreslony w umowie strony moga w uzasadnionych przypadkach

zmieni¢ aneksem do umowy.

Rozdziat 3

Sposéb rozliczania dotacji

§ 11. 1. Jezeli przy realizacji zadania zostang osiagnigte dochody nieprzewidziane
w umowie, podmiot jest obowiazany do powiadomienia Burmistrza i przedstawienia
propozycji ich zagospodarowania.

2. Po rozpatrzeniu propozycji podmiotu strony moga, w formie aneksu do umowy,
rozszerzy¢ zakres rzeczowy realizowanego zadania albo odpowiednio zmnigjszy¢ kwote
dotac;ji.

§ 12. 1. Podmiot moze przeznaczy¢ na koszty posrednie nie wigcel niz 10 % kosztow
bezposrednich, zwiazanych z realizacja zadania, w tym wynagrodzen osob obstugujacych
te zadania. Wysoko$¢ kosztow posrednich pokrywanych z dotacji ustala sie, po ich
szczegotowegl  analizie, w  drodze negocjacji  przed pod podpisaniem  umowy,
Z uwzglednieniem rodzaju i specyfiki zadania.

2. Koszty zwiazane z obstuga umow przeznaczone na pokrycie kosztow obstugi banku,
z ktérym Burmistrz zawart stosowne porozumienie, ustala si¢ w drodze negocjacji.

§ 13. Dotacje sa przekazywane na rachunek bankowy podmiotu w terminach
zapewnigjacych finansowanie zobowiazan wynikajacych z realizacji zadania, a w przypadku
inwestycji — po przedstawieniu zaakceptowanych przez podmiot faktur lub rachunkéw.

§ 14. Podmiot jest obowiazany do przedstawienia Burmistrzowi merytoryczno —
finansowego sprawozdania z wykonania zadania, w tym:

1) kwartalnego - w terminie do 15-dnia miesiaca po uptywie kazdego kwartatu
obowiazywania umowy oraz rocznego — w terminie do dnia 20 grudnia roku
budzetowego,

jezeli w umowie ustalono, ze dotacja przekazywana jest w ratach (transzach) miesiecznych

lub kwartalnych;

2) koncowego - w terminie 30 dni od dnia zakonczenia zadania, aw przypadku inwestycji —
w terminie 50 dni, nie poéznig jednak niz do dnia 20 grudnia roku budzetowego,

jezeli w umowie ustalono, ze dotacja przekazywana jest jednorazowo.

§ 15. Sprawozdanie sporzadzone na formularzu opracowanym przez Burmistrza powinno
zawierac:
1) informacje o przebiegu realizacji zadania,
2) szczegotowe rozliczenie finansowe,
3) zestawienie dowodow ksiggowych,
4) uwierzytelnione kopie dowodow ksiggowych,
5) oswiadczenie o wydatkowaniu dotacji zgodnie z ustawa 0 zamowieniach publicznych,



6) inneistotne informacje o realizacji zadania.

§ 16. 1. W przypadku niewykonania lub czgsciowego niewykonania zadania dotacja
podlega zwrotowi na rachunek budzetu Gminy w czgsci proporcjonalngj do stopnia
niewykonania umowy w terminach okreslonych w ust. 1, a w przypadku inwestycji -
podlegaja catkowitemu zwrotowi.

2. Niewykorzystana dotacja podlega zwrotowi na rachunek budzetu Gminy w terminie
7 dni od dnia zakonczenia finansowania zobowiazan zwiazanych z realizacja zadania,
a w przypadku inwestycji - nie poznigj niz w terminie 50 dni od daty odbioru koncowego
inwestycji.

3. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, podlegaja zwrotowi na rachunek
budzetu Gminy nie poznig niz do dnia 28 lutego nastgpnego roku wraz z odsetkami
w wysokosci okreslong jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od daty stwierdzenia
wykorzystania srodkow niezgodnie z przeznaczeniem.

4. Podmiot, ktory wykorzysta dotacje niezgodnie z przeznaczeniem, nie moze otrzymac
dotacji narealizacj¢ zadania przez kolejnetrzy lata.

Rozdziat 4
Sposob kontroli wykonywania zleconego zadania

§ 17. 1. Burmistrz jest uprawniony do przeprowadzania kontroli i oceny realizacji
zadania.

2. Kontroli podlegaw szczegélnosci:

1) przebiegi sposob realizacji zadania;

2) wykorzystanie dotacji;

3) sposob prowadzenia dokumentacji ksiegowsy;
4) prawidtowos¢ rozliczen.

3. Podmiot jest zobowiazany, na zadanie upowaznionych przedstawicieli Burmistrza,
do udzielenia ustnych lub pisemnych wyjasnien oraz informacji oraz udostepnienia
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

4. Ustalenia kontroli przedstawione sa w protokole kontroli, a ocena realizacji zadania
przedstawiana jest w wystapieniu pokontrol nym.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wystapienie pokontrolne zawiera wnioski
I zal ecenia pokontrol ne ze wskazaniem sposobu ich usunigcia.

6. Podmiot w terminie 30 dni od dnia otrzymania wnioskow i zalecen zawiadamia
Burmistrza o ich wykonaniu albo przyczynach ich niewykonania.

Rozdziat 5
Pr zepisy koncowe

§ 18. Do wnioskow ztozonych i nierozpatrzonych przed dniem wejscia w zycie uchwaty,
stosuje Sie przepisy ninigjszej uchwaty.

§ 19. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi.
§ 20. Traci moc dotychczasowa uchwata w sprawie zasad udzielania dotagcji.

§ 21. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Wielkopol skiego.



