Zarzadzenie Nr 3/08
Burmistrza Gminy Rychwal
Z dnia 08 kwietnia 2008 roku

w sprawie korzystania ze sluzbowych telefonéw komérkowych przydzielonych
pracownikom Urzg¢du Gminy i Miasta w Rychwale

Na podstawie § 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale
stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr XXXII1/223/01 Rady Miejskiej z dnia 28 grudnia
2001 roku  Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale zarzadzam ,
CO nastepuje:

§1

Powierza si¢ do uzytku stuzbowego telefony komoérkowe pracownikom Urzedu Gminy i
Miasta w Rychwale, oraz innym osobom zwanych dalej ,,uzytkownikami” wymienionym w
zalaczniku  do zarzadzenia.

§2
Przyznaje si¢ limit oplat za ustugi telefonii komoérkowej i okresla si¢ odplatno$é za
korzystanie z telefonu wedtug tabeli stanowigcej zatacznik do zarzadzenia.

§3

1.Limit finansowy, o ktérym mowa w § 2, obejmuje wszelkie koszty korzystania z telefonu, a
w szczego6lnosci koszty abonamentu, potaczen telefonicznych i teleinformatycznych oraz
wszelkich innych ustug dodatkowych.

2. Limit finansowy, o ktérym mowa w ust. 1, podany jest w wielkosciach netto i nie obejmuje
podatku od towar6éw i ustug oraz oplat za pakiety,

3. Koszty zwigzane z utrzymaniem telefonu komoérkowego naliczane sg na podstawie
rachunkéw wystawionych przez operatora sieci komérkowe;.

§ 4
1.W przypadku przekroczenia wysokosci limitu finansowego uzytkownik stuzbowego
telefonu komoérkowego refinansuje réznicg pomigdzy kwota, na jaka zostat wystawiony
rachunek za ustugi a kwota limitu powigkszona o podatek od towaréw i ustug.
2. Refinansowanie kwoty przekroczenia wysokosci limitu finansowego, o ktérym mowa w
ust.1, nast¢gpuje na podstawie noty obcigzeniowe;.
3. W przypadku stwierdzenia potaczen o charakterze pozastuzbowym koszty takich potaczen
zwraca uzytkownik.
4. Uregulowanie naleznosci o ktoérej mowa w ust.1, moze nastapi¢ poprzez wplate na
rachunek bankowy UGiM w Rychwale w terminie 7 dni od dorgczenia noty obcigzeniowej
lub przez potracenie z najblizszego wynagrodzenia, po zlozeniu stosownego o$wiadczenia
przez osobg zobowigzana do zaplaty.

§5
1. Biezacy nadzér nad wykorzystaniem stuzbowego telefonu komérkowego oraz przyznanych
limitow oplat prowadzi Sekretarz.




2. Sekretarz w porozumieniu ze Skarbnikiem ma obowiazek dokonywaé okresowych kontroli
(co najmniej raz na trzy miesigce) wykorzystania limitéw na cele shuzbowe.

§7
Rozliczanie kosztow rozméw z telefonéw komérkowych w oparciu o bilingi dokonuje
wyznaczony pracownik, ktéry sporzadza zestawienie naleznosci i przekazuje do Referatu
Ksiggowosci celem sporzadzenia noty i potracenia pracownikowi.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.




